Ao Sr. Carlos Mendes para inserir o assunto na OD da 2018,CMN,1,03,367
préxima RCM, conforme despacho do Sr. Presidente da 3 “

Cérmara.
21-11-2018
Helena Pola
MUNICIPIO DA NAZARE = CAMARA MUNICIPAL
I (. DVISAC ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA {DAF)

=

ASSUNTO: Alteragio aoc Regulamento Orgénico e Funcional | INFORMACAQO N.2 367/DAF/2018
da Ciamara Municipal da Nazaré e respetivo
Organograma NIPG 9503/18

DATA: 2018/11/21

DELIBERAGCAO:
Deliberado em reunido de cdmara realizada em ...../ .../ ...,

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

Walter Manuel Cavaleiro Chicharro, Dr.

DESPACHO:

A Reunigo
21-11-2018

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIFAL
Walter Chicharto

Walter Maﬁagmm:u Dr.

Exmo. Sr. Presidente da Camara Municipal

O Regulamento Orgénico e Funcional da Cimara Municipal da Nazaré (adiante ROF), foi
publicado na 2.2 Série do Didrio da Republica, n.2 101, do dia 26.05.2015.

Entretanto, a avaliacdo da experiéncia decorrente da atual organizagdo dos servicos municipais .:?’0 3
e do respetivo regulamento, em vigor desde 1 de junho de 2015, conjugada com o nivel e a
amplitude das atribuicdes e competéncias detidas, fez com que os servicos camarérios {leia-se,
unidades organicas, setores, gabinetes e, também, gabinetes da Vereacdo) se juntassem e
efetuassem a proposta de alteragdo ao ROF, que se anexa.

MNessa conformidade e, portanto, com vista & conformagde dos servigos com a realidade
funcional existente na Cimara Municipal, propde-se, no que respeita ao supra identificado
Regulamento, que:
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MUNICIPIO DA NAZARE — CAMARA MUNICIPAL
DvISAC ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA (DAF}

A Camara Municipal, concordando com as altera¢cBes propostas, aprove a proposta de envio a
Assembleia Municipal das altera¢gdes a introduzir ao ROF e organigrama da Cadmara Municipal
da Nazaré, que se anexam, com vista a sua aprovacdo final (cfr. alinea m) do n.2 1 do artigo 25.2
do Anexo | & Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na redag3o vigente).

Nota: para melhor percecdo, envia-se, também, a versdo final do documento, com as
alteragdes introduzidas, de forma a facilitar a perce¢do — documento esse que, ¢aso aprovado,
sera o que vai servir de base a publicagio em DR).

A considera¢do superior,

A Chefe da DAF
21-11-2018

Helena Pola

| /
| !
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- 'f:i X
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Municipio da Nazaré — Cimara Municipal

Projeto de Alteragdo ao Regulamento Organico e Funcional da Cimara Municipal de Nazaré

A avaliagiio da experiéncia decorrente da atual organizagao dos servicos municipais e do respetivo
regulamento, em vigor desde 1 de junho de 2015, conjugada com o nivel e a amplitude das
atribuicdes e competéncias detidas, e, portanto, com vista a8 conformacdo dos servicos com a
realidade funcional existente na Camara Municipal, propfe-se, no que respeita ac supra
identificado Regulamento, publicado na 2.2 Série do Didrio da Republica, n.2 101, do dia
26.05.2015:

¢ A alteracSo aos artigos 18.2, 21.2, 26.2 2 29.2, 31.9, 33,2, 35.2, 36.2, 38.22 43.9;
e A revogacio dos artigos 25.2, 30.2, 37.2e 44.9;
+ O aditamento dos artigos 31.2AaF;35.2A;362A,412AaDed3.2Aat.

Conforme segue:
CAPITULO Il
Estrutura orgénica

SECCAO IV
Dos servigos

Artigo 18.2
Estrutura organizacional
Para o desenvolvimento das suas atividades, os servicos da Cdmara Municipal de Nazaré,
compreendem as seguintes Unidades (U.0.) e Subunidades Organicas, respetivamente:

1. Areas sob monitorizagdo direta do Presidente de Camara:
11 [
1.2, [.]
13. [.]
1.4. Gabinete de Planeamento e Andlise da Intervengdo Social;
1.5 [.])

1.6. Revogado

1.7. Gabinete de Patriménio e Cultura

18. [.I

1.9. Gabinete de Gestdo de Eventos e Apoio ao Associativismo;
1.10. Gabinete de Educac3o,;

1.11. Gabinete das Tecnologias de Informagdo e Multimédia;
1.12. Setor de Atividade Fisica e do Desporto;

1.13. Setor de Fiscalizacao;

1.14. Gabinete da Saude, Salubridade e Intervengio Veterinaria;
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Municipio da Nazaré — Camara Municipal

1.15. Gabinete do Direito Social;
1.16. Gabinete da Proximidade e Apoio ao Municipe.
2. Divisdo Administrativa e Financeira - DAF - (U.0.):

21 [.]
2.2. Setor de Recursos Humanos;
23, [.]

2.4. Gabinete das Contraordenacdes e Execugdes Fiscais;
2.5. Setor de Apoio Administrativo.
3. Divisdo de Obras Municipais e Ambiente (DOMA) - (V.0.}):
3.1. Setor de Armazém e Logistica;
3.2. Setor de Gestdo de Infraestruturas;
3.3. Gabinete do Ambiente;
3.4. Setor de Mercados e Feiras;
3.5. Gabinete de Transito;
3.6. Setor de Parques e Jardins;
3.7. Gabinete de Pascas e Praia.
4, Divisao de Planeamento Urbanistico (DPU) - {U.0.):
4.1. Setor de Planeamento;
4.2. Setor de Informa¢io Geografica e Toponimia
4.3. Setor de Projetos e Topografia;
4.4. Setor de Gestio Urbanistica;
4.5. Setor de Apoio Administrativo
4.6. Setor de Emissdc de Titulos e Informagdo.

Artigo 21,2
Servigo de Apoio 3 CAmara Municipal
O Servico de Apoio a Camara Municipal compreende as seguintes subunidades Organicas:

d}  Gabinete de Planeamento e Andlise da Intervengédo Social;
e} [.]

LR B

g) Gabinete de Patrimdnio e Cultura;

1} I

i) Gabinete de Organizacdo de Eventos Municipais;

j} Gabinete de Educacdo;

k) Gabinete das Tecnologlas de Informacdo e Multimédia;
[} Setor de Atividade Fisica & do Desporto;

m)  Setor de Fiscalizag8o;

n)  Gabinete da Proximidade e Apoic ao Municipe.
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Artigo 25.2
Revogado

Artigo 26.2
Gabinete de Planeamento e Andlise da Intervengdo Social
1-[.]
2 - Face ao exposto, e tendo como objetivo potenciar o desenvolvimento socioecondmico

do Concelho tem este Gablnete as seguintes atribuicdes:

a)

b)
c}
d)
e)
f)
g}
h)
i)

Evidenciar os problemas psicossociais associados 3 exclusdo social e definir planos de
intervenc¢do adequados as probleméticas dos individuos/familias, ou a sua prevencéo;

— — — — — T-‘ i-_' ._‘.
- R
— e et e ) ] e —

Artigo 27.2
Gabinete de Educagao

Serdo encargos deste Gabinete:

a)
b}
c)
d}
e
f}
g)
h}
i)

[

]
)
-
2
)
-]
N

-

.l

Assegurar uma resposta estruturada a populagdo, através do Gabinete para atendimento
aos Municipes, de modo a garantir o0 acompanhamento, a orientagdo e encaminhamento
de todos os assuntos relacionados com a educaglio, nos ciclos que sejam da esfera de
competénclia do Municipio.

Artigo 28.¢2
Setor de Atlvidade Fisica e do Desporto

— e — o — —
- . . . » [
3 H H H ¥ =
[ R LA e R S — )
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g} [..]
h) [.]
iy [.]
Artigo 29.2
Gabinete Técnico Florestal
1-[..)
ay [.]
b) [..]
c) [.]
d) [.]
e} [.]
fi (.}
g [.]

h} [.]
i) Acompanhar o cumprimento da legislagdo, no que concerne a faixas de gestdo de
combustivel e gestdo florestal.

Artigo 30.2
Revogado
Artigo 31,2
Gabinete de Patriménio e Cultura

ay [.]

b) [.]

¢t [.]

d) [.]

e) .}

f) [.]

g [.]

hy [.]

i) [

oL

k) [.]

N [.]

m} [...]

n) [.]

o} [.)

Artigo 31.2-A
Gabinete de Gestdo de Eventos e Apoio ao Associativismo
Compete ao Gabinete de Gestdo de Eventos e Apoio ao Associativismo:
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Municipio da Nazaré — Cdmara Municipal

10.

11.

12.

13.
14

15,

16.

17.

Sistematizar o calenddrio anual dos eventos a realizar no territério do municipio,
articulando as datas e os locais de modo a evitar sobreposigdes e constrangimentos, em
articulagdo com as outras unidades orgdnicas e com as freguesias do concelho;

Identificar, de forma proactiva e sistemdtica, eventos com interesse estratégico,
negociando com os seus promotores as condigcdes oferecidas pelo municipio para a sua
fixagdo no municlpio;

Desenvolver, em intima articulacio com os promotores privados e com 0s servigos
camararios, as condi¢des basilares para o pleno sucesso dos eventos apoiados pelo
municipio;

Assegurar o planeamento, a organizac¢8o, a realizagdo e a avalia¢do dos grandes eventos
promovidos pelo municipio, criando as condi¢des ideais para o seu sucesso;

Desencadear 0s processos de contratacdo de servigos externos {sempre que necessarios)
de programac3o e produgdo dos grandes eventos promovidos pelo municipio.

Entender a Cultura como uma componente transversal a todas as dreas de aprendizagem,
potenciadora da melhoria da qualidade de vida das populacbes e da valorizacdo dos
lugares;

Facultar o livre acesso dos cidaddos a programas culturais e atividades que contribuam
para a melhoria da qualidade de vida dos municipes;

Planear a intervengéo e a programagdo cultural, assegurando que as medidas adotadas e
0s meios e recursos utilizados sdo os adequados a prossecucdo dos objetivos definidos;
Implementar a gestdo participada na cultura, celebrando protocolos com as associagdes do
concelho nas mais diversas dreas;

Incentivar o desenvolvimento de um publico culturalmente atento e participativo,
percorrendo caminhos inovadores e desenhando miiltiplos programas de cooperagdo
entre instituicbes diversas;

Avaliar a qualidade técnica dos projetos e da entidade candidata aos apoios da autarquia;
Planificar metodologias para o acompanhamento, monitoriza¢do e avaliagdo da execugdo
dos projetos desenvolvidos com o apoio do municipio;

Assegurar a gestdo de equipamentos culturais do Municipio;

Propor a programagéo artistica e cultural do Municipio de Nazaré tendo em consideragio
os seus publicos-alvo;

Promover a descentralizagio cultural por todas as freguesias do concelho da Nazaré, em
estreita articulagdo com as Juntas de Freguesia e com as coletividades locais;

Organizar e manter atualizado o ficheiro das Associagbes, bem assim das atividades por
estas desenvolvidas;

Apoiar o desenvolvimento do Associativismo a nivel cultural, recreativo, civico e religioso.

Artigo31.2-B
Gabinete das Tecnologias de Informagdo e Multimédia;

Ao Gabinete das Tecnologias de Informagdo e Multimédia compete:

a)

Planificar e desenvolver a estratégia de sistemas de informac¢do e comunicacdes do
Municipio;
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b) Desenvolver, atualizar e manter os sistemas e as tecnologias de infermagao a utilizar pelos
servicos do municipio, e propor a sua aquisi¢do, quando tal se justifique;

c} Impulsionar, crientar e coordenar ¢ processo de informatiza¢cdo municipal de forma a
certificar coeréncia, fiabilidade e eficiéncia e, de um modo geral, promover a utilizacdo
extensiva de tecnologias de informacio e de comunicagdo adaptadas a atividade
municipal;

d} Assessorar, no quadro das medidas de organizagdo estrutural e funcional dos servigos e de
desburocratizacio e modernizagdo administrativa, as restantes unidades organicas na
definicdio das necessidades e prioridades dos diversos servicos quanto a solugdes
informéticas;

e) Propor e supervisionar tecnicamente 05 processos de aquisicdo de equipamentos e de
suportes légicos;

f} Assegurar o funcionamento e manutencdo dos equipamentos de sistemas de informacdo e
de comunicagdes indispensaveis ao regular funcionamento dos servigos, garantindo:

i. A operacionalidade dos meios técnicos necessarios a disponibilizacdo, intema e
externa, de servigos;

ii. A confidencialidade, a privacidade, a protec8o, a seguranga e o arquivo dos dados
das aplicagdes.

g) Assegurar a administra¢do dos sistemas de informagio, incluindo os respetivos sistemas de
protecdo, seguranga e controlo de acesso;

h) Desenvolver a integra¢io das diferentes aplicagdes informaticas da Camara Municipal,
articulando com empresas exteriores as novas solucbes a implementar e a resolugdo de
problemas com as atuais aplicagdes bem como a manutencdo do hardware;

i) Apoiar os servigos na utilizagdo e manutencdo dos meios informaticos que tenham a sua
disposicdo;

j} Desenvolver o sistema de intranet da autarquia, enquanto ferramenta de comunicacéo
interna, em colaboracao com as restantes unidades organicas;

k} Assegurar o regular funcionamento do balcdo virtual e a sua integragdo com os sisternas de
informac&o, em colaboracdo com os servigos de suporte técnico e administrativo;

I} Prestar apoio técnico aos drgdos e servigos do Municipio;

m} Assegurar a organizagdo e atualizagio permanente e sistematica do arquivo dos programas
e ficheiros, com cépias de seguranga.

Artigo 31.2-C
Setor de Fiscalizacdo

1 - Sao atribuicGes gerais da Fiscalizagao:

a) Assegurar a Fiscalizagdo e Supervisdo Municipal do cumprimento das Leis, Posturas e
Regulamentos no ambito das atribuigdes do Municipio, atuando em conformidade com o
legalmente previsto;

b) Realizar acdes de fiscalizagdo com vista ao cumprimento legal e regulamentar de todas as
atividades exercidas na area do municipio sujeitas a licenciamento municipal, ndo incumbidas
a outros servicos, nomeadamente, ho que respeita ao acompanhamento das obras
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particulares de edificagio e loteamentos urbanos, ocupagdo da via publica, publicidade,
hordrios de funcionamento dos estabelecimentos, mdaquinas de diversdo, ruido, venda
ambulante e ambiente;

¢} Aclarar e difundir junto dos municipes os regulamentos e normas definidas pela Camara,
praticando, assim, uma agdo preventiva e pedagdgica;

d) Atender os cidaddos, no ambito das atribuictes do setor;

e} Outras atribuigbes que lhe sejam superiormente cometidas.

2 —S3o atribui¢bes da Fiscalizacdo, na drea da DPU:

a) Fiscalizar e acompanhar os processos respeitantes as inspegoes periodicas, extraordindrias
e reinspecg¢bes aos elevadores;

b) Levantar autos de noticia por atos ou factos verificados no exercicio da sua atividade, bem
como participar a pratica de ilicitos de contraordena¢io identificados nas operagdes de
fiscalizagdo realizadas;

¢) Promover efou executar as medidas de tutela da legalidade urbanistica, ou outras, no
imbito da fiscalizagdo municipal e instruir os respetivos procedimentos, incluindo as
notificagdes, mandados e afixacdo de editais;

d) Elaborar participacbes e autos de noticia por contraordenacées decorrentes de atos os
factos verificados no exercicio da sua atividade;

e} Reportar informagiio destinada a atualizagSo do Sistema de Informagio Geogréfica do
municipio;

f) Acionar o desenvolvimento dos procedimentos administratives que se prendem com o
licenciamento de atividades;

3 = S3o atribuicdes da Fiscalizaco, na area da DOMA.

a) Garantir a fiscalizacdo das empreitadas, visando os respetivos autos de medigao,
respondendo pelo cumprimento das condigbes fixadas nos projetos e cadernos de encargos,
bem como assegurar o cumprimento do Plano de Seguranga e Salde e Plano de Gestdo de
Residuos;

b) Informar os trabalhos a mais e outros relativos 3 execugdo de obras por empreitada;

¢) Informar os pedidos de revisdes de pregcos das empreitadas, garantindo o controlo das
datas dos autos de medi¢io em correspondéncia com os planos de trabalho;

d) Elaboracio de medicbes e estimativas orgamentais e pegas concursais para abertura de
procedimentos, sempre que sollcitado;

e) Garantir o cumprimento do Regulamento de Obras e Trabalhos na Via Pablica, relativas a
construcdo, instalacdo, usos e conserva¢do de Infraestruturas do Municipio da Nazaré, por
parte das empresas concessiondrias, apreciando os seus pedidos na instrugdo do processo,
para licenciamento;

f} Garantir a fiscalizag3o de mercados e feiras;

g) Elaborar autos de noticia sempre que ocorram situacSes gue o justifiquem em espago
publico e inseridas nas competéncias da Divisio;

h) Garantir a fiscalizac80 e acompanhamento da execucéo de infraestruturas {rede de esgotos
pluviais) até 3 sua recegdo definitiva, nas obras de urbanizacdo e loteamentos particulares.
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Artigo 31.2-D
Gabinete da Saiide, Salubridade e Intervengdo Veterinaria
1 — Ac Servico da Saude compete:

a} Contribuir para a definicdo de uma politica de salide a nivel municipal;

b} Promover atividades de satide do Municipio;

c) Promover a troca de informagdes e cooperagdo com as diversas as entidades de Saide do
Concelho;

d) Recomendar a adog¢do de medidas a integrar nos planos de atividades dos diferentes
servigos gue o constituem.

2 — Ao Servico da Salubridade e Intervengdo Veterinaria compete:

a) Emitir parecer prévio para estabelecimentos onde se preparem, armazenem, transformem,
confecionem, fabriguem, exponham ou vendam produtos alimentares de origem animal e
seus derivados;

b} Proceder a inspecdo sanitdria aos estabelecimentos de transformacdo, armazenamento,
confecdo e venda de géneros alimenticios de origem animal {Talhos, peixarias, mercearias,
supermercados, hipermercados, entrepostos frigorificos, estabelecimentos industriais e de
restauracdo e bebidas, roulottes e outros);

¢} Participar no licenciamento dos estabelecimentos de transformacdo, armazenamento,
confe¢do e venda de géneros alimenticios de origem animal, de clinicas veterinarias e
outros estabelecimentos de prestacdo de cuidados a animais, de veiculos de transporte de
animais vivos, entre outros;

d} Inspecionar as embalagens e os meios de transporte dos predutos alimentares de origem
animal;

e) Proceder A vacinagdo e revacinagao antirrabica de animais domésticos;

f} Zelar pela vigildncia Epidemiolagica de outras zoonoses;

g} Providenciar a eliminacdo de focos de insalubridade, designadamente através de redugdo
de lixeiras e de operagdes periddicas de desratizacdo, desmosquitizacdo e desinfe¢do;

h) Solicitar a intervengdo dos servigos de fiscalizagdio ambiental quando se suspeitar de
violacdo as normas de higiene ou salubridade;

i) Efetuar estudos epidemiolégicos na drea do concelho em colaboragdo com as autoridades
sanitarias e servigos da administracdo central;

j) Participar, colaborar e dinamizar a¢des de sensibilizacdo na area do Setor alimentar, assim
como, nas campanhas de sensibiliza¢3o sobre bem-estar animal e saade publica;

k) Colaborar na elaboragdo de projeto de vigilancia e contrelo da qualidade e seguranga
alimentar nos estabelecimentos de restauracdo e de bebidas;

l) Participar nas campanhas de saneamento ou de profilaxia da Raiva e outras zoonoses;

m) Promover e dirigir campanha de Identificagdo eletrénica de canideos;

n) Assegurar a vigilancia epidemioldgica das exploracdes pecudrias;

o) Assegurar a diregdo técnica do Canil Municipal e a captura e alojamento de animais
errantes;

p) Zelar e promover a limpeza e conservacao das dependéncias das feiras e mercados;
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q) Fiscalizar e controlar a venda de carne, peixe e outros animais nos varios estabelecimentos
e mercados municipais;

r} Colaborar com os services de fiscaliza¢do, coordenagdo economica e salubridade pablica
na drea das respetivas atribuicBes, nomeadamente, através da avaliagdo e resolucio de
problemas de incomodidade e ou insalubridade provecadas por animais;

s} Entregar, com a perlodicidade a determinar pelo Presidente da Camara, um relatdrieo das
atividades desenvolvidas no concelho, bem como relatério das situa¢des irregulares
detetadas e diligéncias feitas para a sua resolugdo e ou proposta de procedimento a adotar
nessas situacdes;

t) Como autoridade sanitdria veterindria concelhia, devera articular a sua atividade com a
autoridade de salde concethia nos aspetos relacionados com a saide humana, tendo
poderes para solicitar a colaboragdo e intervencdo das autoridades administrativas,
policiais e de fiscalizagdo das atividades econdémicas.

Artigo 31.2-E
Gabinete do Direito Social
Ao Gabinete do Direito Social compete gerir todos os processos ligados a Defesa do Consumidor e
as dreas das Informacdes ao Municipe, da Igualdade e Cidadania, do Apoio ao Emigrante, dos
Julgados de Paz e outros dentro do mesmo ambito de atuagéo.

Artigo 31.2-F
Gabinete da Proximidade e Apoio ao Municipe
Compete ao Gabinete da Proximidade e Apcio ao Municipe:
a} Prestar um servico de qualidade ao municipe em articulagcdo com os outros servigos
municipais;
b) Centralizar todo o relacionamento dos servicos com o municipe;
¢) Assegurar o atendimento dos municipes:
d) Receber e gerir as reclamagfes e pretensdes dos municipes;
e) Informar os municipes sobre o andamento dos processos até ao final;
f} Diligenciar junto dos servigos para o efetivo despacho dos processos.

SECCAOV
Artigo 33.2
Divisdo Administrativa e Financeira - DAF

1-1.]
a) [..]
b) [.]
¢ [.]
d} [.]
e) [-]
fi []
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2 - A Divisdo Administrativa e Financeira compreende:

a) Setor de Gestdo Financeira, Contabilidade e Tesouraria;
b} Setor de Recursos Humanos

¢) Setor de Apoio Administrativo;

d} Gabinete Juridico.
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Artigo 35.2
Setor de Recursos Humanos
1-[.]
2 - Revogado

Artigo 35.2- A
Setor de Apoio Administrativo
No dmbito do Apoio Administrativo compete:

1 - Ao Setor de Expediente Geral

a} Garantir a rececdo, classificagdo, registo da correspondéncia e demais documentagéo
recebida na Autarquia e proceder a sua distribuiggo;

b} Registar e expedir toda a correspondéncia emitida pela Camara Municipal e seus servicos;

c) Coordenar todas as tarefas inerentes a rece¢do e expedicdo da correspondéncia dos drgdos
do Municipio;

d) Manter atualizados os ficheiros de suporte e controlo da correspondéncia recebida e
enviada;

e} Coordenar todas as tarefas inerentes ao atendimento ao Municipe;

2 - Ao apoio aos OrgZos Autarguicos compete:
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a) Assegurar 0s processos técnico-administrativos relativos aos atos eleitorais, consultas
populares, referendos e recenseamento militar;

b) Assegurar todas as tarefas administrativas associadas a gestdo;

¢} Promover a organiza¢ao dos sistemas de arquivo de documentagdo, de harmonia com os
normativos legais em vigor e providenciar pela sua atualizagdo e conservagao;

d} Assegurar a afixacdo de editais, anUncios, avisos e outros documentos a publicitar, nos
locais e suportes a esse fim destinados;

e) Registar e arquivar avisos, editais, anlncios, posturas, Regulamentos e ordens de servigo;

f) Arquivar, todos os documentes e processos gue tenham sido objeto de decisdo final;

g) Propor, logo que decorridos os prazos estipulados por lei, a inutifiza¢do de documentos;

h) Providenciar, pela inser¢do nas publicagdes respetivas, dos documentos carecidos de
publicacio em razdo da exigéncia legal ou necessidade administrativa;

i} Garantir todas as tarefas de caricter administrativo, designadamente no que diga respeito
a servicos militares, recenseamentos militares, espetaculos e assegurar o atendimento
telefénico do publico, procedendo, com a celeridade possivel, ao encaminhamento das
chamadas;

i) Assegurar o apoio administrativo e de secretariado aos Orgdos Municipais, bem como
preparar a agenda e expediente das reunides do Executivo e da Assembleia Municipal;

k} Coordenar todas as agbes de relacionamento com as Juntas de Freguesia, Associa¢do
Nacional de Municipios e a Oeste CIM;

I) Certificar assuntos constantes das atas dos Orgéos Municipais.

3 - Ao Servigo Telefénico compete:

a) Garantir o atendimento telefénico de todas as linhas associadas a central telefénica;

b) Proceder ao registo dos faxes recebidos e emitidos, assegurando a sua entrega aos
destinatérios dos servicos e submetendo superiormente o respetivo relatério didrio;

c) Zelar pela boa manutencdo de todo o equipamento afeto ao servico;

d} Manter atualizada a base de dados dos contatos telefdnicos e faxes reportados aos
servicos.

4 - Ao Atendimento Pablico efetuado no Gabinete das RelagBes Publicas compete:

a) Proceder ao correto atendimento e encaminhamento dos cidad3os que se dirijam aos
Servigos Municipais;

b} Assegurar, sempre que para o efeito é solicitado, o auxflio devido aos utentes, no
preenchimento de formulérios diversos;

¢) Afixar editais, aniincios, avisos e outros documentos, nos locais e suportes a esse fim
destinados.

5 — Ao Balcdo Unico compete:

a) Efetuar o atendimento e proceder ao registo e encaminhamento da documentagdo para os
respetivos servigos municipais;

b) Efetuar atendimento mediado e especializado;

c) Identificar, em sede de atendimento, oportunidades de melhoria e focos de problemas no
retacionamento do Municipio da Nazaré com os cidadaos e empresas;

d) Acompanbar a consulta de processos e fornecimento de documentagéo;
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e} Emitir guias de cobranga, referentes a receitas municipais;

f) Assegurar a prestacdo de servicos na hora;

g} Difundir, junto dos cidad3os e empresas, normas, regulamentos e outras informagdes;

h} Outras atribuigBes que lhe sejam superiormente cometidas.
6 — Ao Servigo de Limpeza compete providenciar pela execugio de todos os trabalhos de limpeza,
conservagdo e manutengdo periodica dos edificios e instalagdes Municipais.

Artigo 36.2
Gabinete Juridico

[-.]
(-]
[..]

d) [.]
L]
[.]
R

g) Revogado
2-[..]
a) [.]
b} Revogado
¢ [..]
d) [.]
e} [.]
3-[.]
Artigo 36.2- A
Gahinete das Contraordenagtes e Execucdes Fiscais
1 - Ao Servigo das Contracrdenac¢des compete:
a) Instruir e elaborar os processos de contraordenagdio, nomeadamente através das seguintes
acbes;
b} Organizar e acompanhar a instrugfo dos processos de contrapgrdenaces;
¢) Assegurar as ligacdes funcionais com o Servi¢o de Fiscalizagio Municipal e outros servicos
responsaveis pela elaboragde de autos de noticia/participagtes;
d) Promover a audi¢8o dos arguidos em processos de contraordenagdo a tramitar por outras
autarquias, sempre que estas nes termos legais o solicitem;
e) Efetvar as diligéncias necessdrias solicitadas por outras entidades competentes, em
matéria do regime de contraordenagdes;
f} Assegurar o acompanhamento dos processos de contraordenagdes em juizo;
g} Certificar matéria decorrente dos processos de contraordenacdes pendentes e findos;
h) Proceder a emissdo e registo de guias de receita;
i} Assegurar o arquivamento dos processos.
2 - Ao Servico das Execugies Fiscais compete:
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a) Assegurar ¢ atendimento dos executados e encaminhamento para os Servigos Emissores
de divida;

b) A instrucdo dos processos de execucdo fiscal, analisando em conformidade legal as
respetivas certiddes de divida, procedendo a sua autuagdo e tramitagio, de acordo com as
formalidades previstas no Cédigo de Procedimento e de Processo Tributdrio — C.P.P.T e Lei
Geral Tributdria;

¢} A citacdo e notificacdes dos executados;

d) Promover a penhora dos processos néo pagos voluntariamente;

e} Promover a remessa a tribunal e acompanhamento dos processos contenciosamente
impugnados.

Artigo 37.2
Gabinete de Informatica
Revogado

SECCAOV

Artigo 38.2
Diviséio de Obras Municipais e Ambiente — DOMA
1 - As missbes atribuidas & Divisdo de Obras Publicas e Ambiente s3o as seguintes:
a) [..]
b} [
¢) [..]
d) [..]
e} Revogada
f) Gestfo e manuteng¢do da estrutura verde do Municipio, parques e jardins;
g) Gestdo, organizacio e fiscalizacdo dos mercados e feiras;
h} Elaborar estudos e propostas de alteragfio ao Plano de Transito do Municipio;
1} Garantir a preparagdo de projetos de obras municipais, dos respetivos programa do
procedimento e caderno de encargos;
j) Gestdo, organizagdo e fiscalizagdo dos cemitérios municipais;
k} Apoio a pesca e gestdo do Museu do Peixe Seco;
1) Gestdo do canil e parque de veados.
2 — S30 Servigos dependentes da DOMA:
a) Setor de Armazém e Logistica;
b) Setor de Gestdo de Infraestruturas;
¢) Gabhinete do Ambiente;
d} Setor de Mercadas ¢ Feiras;
e) Gabinete de Transito;
f) Setor de Parques e Jardins;
g) Gabinete de Pescas e Praia;
h} Setor do Parque de Veados e Canil.
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Artigo 39.2
Setor de Armazém e Logistica
Sdo obrigagtes deste Setor 0s seguintes requisitos:
a) Adjudicar as repara¢fes das viaturas e maquinas de acordo com as folhas de participagdo
de avarias;
b)
c)

p—
H

—
—
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Artigo 40.2
Setor de Gestdo de Infraestruturas
Cabe 3 este Gabinete desenvolver as seguintes agdes:
a} Revogada;
b} Assegurara gestdo da manutencdo, conservagio e reabilitagdo de vias
¢) Elaborar os procedimentos concursais das obras relativas @ construgdo de Redes Viarias,
que a Cimara Municipal delibere levar a efeito por Administragdo Direta ou empreitada;
d) Revogada;
e) Elaborar todos os procedimentos administrativos tendo em vista a manutengdao dos
equipamentos municipais;
f} -]
g [-]
h} [..]
iy -]
oL
k} [..]
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1) Elaborar todos os procedimentos administrativos das obras municipais, de forma a garantir
fiscalizagdo das obras municipais e empreitadas, definidas no plano anual de atividades,
incluindo as desenvolvidas no regime de administracdo direts;

m} [...]

n [.]

o} Revogada;

p} .l

g} Efetuar a receciio proviséria e definitiva, total ou parcial, para extingdo de garantias;

r} Revogada;

s} [.]

t) Fomentar as agdes na drea da higiene, seguranca e saude no trabalho;

u) Elaborar todo o procedimento tendo em vista o licenciamento da abertura de valas em
espaco publico, cdlculo das respetivas taxas e comunicacdo as entidades.

Artigo 41.¢
Gabinete do Ambiente

Sao incumbéncias deste Gabinete as seguintes:

a) Revogado;

b} [.];

o [.J

d) [.I

€) Revogado;

f) Revogado;

g) Revogado;

h} Desenvolver projetos infraestruturais de interesse estratégico para o municipio, na drea de
ambiente;

i} Revopgado;

iV L)

k} [.);

L)

m} [.];

n) Gerir o cemitério municipal, mantendo atualizado o respetivo cadastro e realizando todos
0s atos administrativos necessarios & alienag¢do dos covatos, bem como o licenciamento de
campas e jazigos, em concerta¢do com outros servicos municipais;

o) [..];

p) [.];

a) [.};

I P

s} Assegurar a gest3o energética dos edificios e iluminagdo publica, acompanhando os
consumos e propondo medidas de eficiéncia energética;

t) Promover a recolha de veiculos abandonados na via publica, em articulagdo com o Setor de
Armazém e Logistica e autoridades policiais;
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u)

v)

Promover a alienagdo em hasta publica de toda a sucata, veiculos e materiais que se
entendam reunirem condigdes para esse fim, em articulagio com o Setor de Armazém e
Logistica;

Comunicar superiormente as situagbes detetadas que contrariem normas regulamentares,
em matéria de Saude Publica, Higiene e Limpeza Publicas.

Artigo 41.2- A
Setor de Mercados e Feiras

Compete ao Setor de Mercados e Feiras:

a)

b)

c)
d}

f)

Definir uma politica de acompanhamento e incentive ao desenvolvimento dos setores
econdmicos locais, apoiando os seus agentes e contribuindo para o desenvolvimento das
suas competéncias e qualificagies, nomeadamente no gque concerne as peguenas e médias
empresas e ao comércio tradicional;

Organizar e gerir os mercados e feiras da competéncia do municipio, e promover a sua
permanente competitividade face a outros espagos comercials;

Garantir a organizagdo e funcionamento da feira semanal;

Efetuar o controlo metroldgico na drea geografica do munlcipio, nos termos da lej;
Promover a informagdo ac consumidor, nomeadamente em relagdo a defesa dos seus
direitos e promovendo o recurso 3 mediacdo de conflitos, bem como colaborar com
entidades e associa¢des de defesa do consumidor;

Assegurar a informacgdo e a promocao turistica do concelho, bem como colaberar com
outras entidades na organizagdo e divulgagio de eventos e atividades de interesse
turistico;

Promaover 0s recursos patrimoniais do Concelho para fins turisticos;

Apoiar a construgdo e manutengao de infraestruturas e equipamentos;

0 exercicio, em geral, de competéncias que a lei atribua ou venha a atribuir ac Municipio.

Artigo412-8
Gabinete de Trinsito

Compete ao Gahinete de Transito:

a)
b)

<}

d)
e}

Elaborar propostas para alteragbes ao plano de transito do concelho;

Promover a Implementa¢do de toda a sinalizagdo de trénsito, concertando com os
respetivos servigos a aquisi¢do dos materiais e a sua execucao;

Dar parecer sobre todos os pedidos de parques de estacionamento privativos, projetos de
sinalizacao de loteamentos, e dermais obras particulares;

Promover a mobilidade no concelho de acordo com os objetivos tragados pelo municipio;
Exercer fiscalizagdo adequada para que o plano de transito em vigor se encontre de acordo
com a realidade.
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Artigo41.2-C
Setor de Parques e Jardins;
Compete ao Setor de Parques e Jardins:

a) Zelar e manter em boas condi¢bes todos os espacos verdes, parques e jardins,
programando e executando a respetiva manutengao;

b) Atuar preventivamente no desbaste de drvores ou propor o seu abate sempre que
estejam em causa a seguranga de bens e pessoas ou a saude pablica;

¢) Avaliar e dar parecer sobre as reclamagdes que forem dirigidas a este setor e que
estejom dentro das suas competé&ncias, nomeadamente limpeza de terrenos privados;

d) Zelar por todas as maquinas e equipamentos para que ndo ocorram acidentes e
atempadamente promover a sua substituigio em coordenagdo com o setor das
oficinas e armazéns.

Artigo 41.2-D
Gabinete de Pescas e Praia;
Compete ao Gabinete de Pescas e Praia:

a) Apoiar a comunidade maritima e o sector piscatério local;

b) Estabelecer relagGes e promover a cooperac¢do entre as diversas entidades locais
ligadas ao mar;

¢} Promover a cooperagio entre a comunidade piscatéria e a comunidade cientifica,
contribuinde para a divulgacdo de novas tecnologias na pesca e de conhecimentos de
conclusdes de relatérios cientificos;

d) Promover acbes de sensibilizagio ambiental, seguranga e salvamento no mar, e
higiene e seguranc¢a nas pescas;

e} Projetar a imagem da liga¢do da Nazaré ao mar;

f} Promover a gestio do museu do peixe e salvaguardar todas as regras da sua
utilizacdo;

g) Promover todas as agbes atempadamente tendo em vista dotar as praias do concelho
dos equipamentos e requisitos necessarios a época balnear e a obteng8o das
bandeiras que as prestigiem.

SECCAO VI

Artigo 42,2
Divisdo de Planeamento Urbanistico
A Divisdo de Planeamento Urbanistico, dirigida por um chefe de divisio municipal, compete,
genericamente:

a) Dirigir, coordenar e orientar todas as atividades que se enquadrem no planeamento e
ordenamento do territério, urbanismo, edificacdo, publicidade e ocupagdo do espago
publico.

b) Colaborar com os demais drgdos estruturais da Camara na proposta dos planos de
atividade e orcamento nas matérias da sua competéncia;

Péginal? de 23



Municipio da Nazaré — Cdmara Municipal

gl

h)

i)

0)
p)
q}
r

Colaborar e participar na elabora¢do do relatério anual/plurianual de atividades;

Assegurar a articulagdo com entidades externas no ambito das atribuicdes da Divisao;
Assegurar a articulagdo com outros servigos municipais no ambito das atribuicles da
Divisdo;

Promover efou colaborar na elaboragio de regulamentos municipais, nas matérias da
competéncia da Divisdo;

Propor medidas organizativas e de simplificagdo administrativa e procedimental para
melhorar a eficiéncia e funcionamento da atividade do servico e sua articulagdio com os
restantes servicos municipais;

Coordenar a execu¢do dos estudos/projetos/planos que sejam adquiridos exteriormente,
incluindo o fornecimento de documentos e informagdes disponiveis na Camara Municipal;
Garantir critérios de uniformizacdo e de transparéncia na aplicagdo e cumprimento da
legislagcdo e regulamentag¢do aplicdvel nos diversos procedimentos a realizar no Ambito das
competéncias da Divisdo;

Promover e coordenar a participagao, acompanhamento e monitorizacio da elaboragéo,
alteragdo, correcdo material, revisdo, suspensdo e revogacdo de Instrumentos de Gestdo
Territorial e, planos, programas, estudos ou projetos de carater nacional, regional,
municipal e intermunicipal por forma a garantir a concretizagdo das politicas municipais de
solos, ordenamento do territério e urbanismo;

Promover a avaliaciio da execucio dos Planos Municipais de Ordenamento do Territdrio;
Promover 2 execu¢do e monitorizagdo das Unidades Operativas de Planeamento e Gest3o
previstas no Plano Diretor Municipal, bem como das respetivas Unidades de Execusdo;
Promover a definicdo e gestdo dos contratos de planeamento;

Promover o desenvolvimento das propostas de delimitagio de Areas de Reabilitagio
Urbanas;

Assegurar o acompanhamento e participacdo nos atos e procedimentos do municipio da
nazaré com vista ao exercicio do direito de preferéncia;

Assegurar a participa¢do na elaboragdo de candidaturas a programas no ambito das
competéncias da divisio;

Promover a divulgacdo dos incentivos a reabilitacdo urbana, designadamente isen¢des e
beneficios fiscais;

Gerir a informacdo georreferenciada do municipio, coordenande a sua disponibilizacdo
interna e fornecimento externo;

Assegurar a atualizagio da cartografia e cadastro necessarios a prossecugdo das atividades
do municipio;

Assegurar a realizacdo dos trabalhos de topografia necessirios a prossecugdo das
atividades do municipio;

Assegurar ¢ servico de toponimia e atribuicdo de ndmeros de policia;

Coordenar a andlise dos pedidos de informacdo prévia ou comunicacdes relativas a
pedidos de informacgdo prévia e de realizagdo de operagdes urbanisticas isentas ou sujeitas
a controlo prévio;
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w) Coordenar a andlise de pedidos ou comunicagbes de instalagdo de publicidade e de
ocupacao do espago publico;

x} Coordenar a andlise de pedidos de licenca especial de ruido;

y) Coordenar a andlise de pedidos de licencas de recintos itinerantes, improvisados,
provisorios e autorizagdes de atividades na via publica;

z) Gerir os pedidos ou comunicacbes relativos a instalacdo e modificagdo de
estabelecimentos ou atividades, abrangidos por legisla¢do especifica;

aa) Gerir os pedidos ou comunicagdes de publicidade e de ocupagdo de espago publico;

bb) Gerir vistorias e participar na respetiva comissio no ambito das atribuicdes da Divisao

cc) Coordenar a gestdo de todos os procedimentos administrativos e cobranga de taxas no
dmbito das competéncias da Divisdo;

dd)} Assegurar a emissdo de pareceres solicitados por outros servicos do municipio e por
entidades externas, no ambito das atribuigdes da Divisao;

ee) Assegurar a realiza¢do de estudos e projetos urbanisticos que lhe sejam solicitados;

ff) Acionar as agdes necessdrias a execugdo de estudos respeitantes a hastas publicas e
integrar equipas de avaliagiio de imdveis, designadamente para efeito de expropriagdes,
aquisicGies ou alienacdes, em articulagdo com as restantes unidades organicas;

gg) Elaborar pareceres, recomendacdes e outros trabalhos, no ambito das suas competéncias
funcionais;

hh)Coordenar, planificar e dirigir todas as atividades que se enquadrem no planeamento e
ordenamento do territério, urbanismo, edificagdo e reabilitagdo do patriménio;

ii) Emitir pareceres, informagdes e certidées de natureza diversa, no dmbito das atribuicdes
da Divisao;

ji) Assegurar a disponibilizacio de dados estatisticos relativos a operagdes urbanisticas;

kk) Difundir junto dos municipes as normas, regulamentos e outras informagdes em matéria
de ordenamento, urbanismo, edifica¢do, publicidade e ocupagdo do espaco pablico;

I} Fiscalizar tecnicamente sucessivamente as comunicagbes prévias;

mm) Garantir aos interessados o direito & informacdc e promover agdes de discussdo,
esclarecimento e recomendacfo, internas e externas, com vista a correta aplicagdo das
disposi¢bes dos instrumentos de gestdo territorial;

nn}Garantir a comunicacio aos interessados das decisBes tomadas respeitantes a matérias da
competéncia da Divisdo;

00) Assegurar o atendimento administrative e técnico no dmbito das atribuicdes da Divis3o.

Artigo 43.2
Setor de Planeamento

Ao Setor de Planeamento compete:

a} Participar na execugio do plano estratégico do concelho;

b} Monitorizar e avaliar a estratégia de desenvolvimento territorial do Municipio da Nazaré,

¢) Elaborar relatérios relativos ao estado do ordenamento do territério;

d) Programar acdes necessirias ao estabelecimento de um modelo correto, equilibrado e
sustentado de desenvolvimento territorial;
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f)

gl

h)
i)
i
k)
1}

Participar, acompanhar e monitorizar a elaboragido, altera¢3o, corre¢do material, revisdo,
suspensdo e revogac¢do de Instrumentos de Gestaco Territorial e, planos, pregramas,
estudos ou projetos de carater nacional, regional, municipal e intermunicipal considerados
de interesse estratégico para o Concelho da Nazaré;

Elaborar estudos e projetos necessarios a aprovacao de planos municipais de ordenamento
do territdrio, suas revisdes e alteragdes;

Articular e envolver outros servicos municipais e entidades externas no processo de
elaboracdo, alterag3o € revisdo e execugdo de instrumentos de gestdo territorial;

Avaliar a execucdo de planos municipais;

Executar ¢ monitorizar as Unidades Operativas de Planeamento e Gest3o previstas no
Plano Diretor Municipal, bem como das respetivas Unidades de Execucdo;

Definir e gerir os contratos de planeamento;

Desenvolver as propostas de delimitagcdo de dreas de reabilita¢do urbanas

Acompanhar e participar nos atos e procedimentos do municipio da nazaré com vista ao
exercicio do direito de preferéncia;

m} Participar na elaboragdo de candidaturas a programas de reabilitagdo/regeneragio urbana;

n}
o)
p)

a)
r}

Promover a divulgacio dos incentivas a reabilitagio urbana, designadamente isencdes e
beneficios fiscais;

Apoiar intervenctes de cardter social inerentes ac desenvolvimento das intervencGes
urbanisticas

Elaborar e participar em projetos de regulamentos e suas alteracdes com implicacdo no
setor;

Atender os cidad&os no ambito das atribuicBes do setor;

Outras atribuicbes que lhe sejam supericrmente cometidas.

Artigo 43.2- A
Setor de Informacio Geogrifica e Toponimia

Ao Setor de Informacgao Geografica e Toponimia compete:

a)

b}

d)

e)

Produzir, tratar, atualizar e disponibilizar toda a informacio de base territorial e
urbanistica;

Carregar, organizar e promover o Sistema de Informagdo Geografica do Municipio da
Nazaré, assegurando a sistematizacio de dados espaciais, garantindo em colaboragdo com
as restantes unidades organicas ou entidades externas, o0 respetivo desenvolvimento,
manutencao e atvalizacdo permanente e disponibilizando as ferramentas adequadas para
a gestdo e exploracdo da informac3o geogréfica por outras unidades orgénicas e pelo
municipe;

Conceber e implementar o sistema municipal de informag¢do territorial e a Informacgédo de
urbanismo no sitio da Internet da Camara, garantindo, em colaboracfio com as restantes
unidades orgénicas, o respetivo desenvolvimento, manutengdo e atualiza¢do permanente;

Promover a execucdo e atualiza¢do da cartografia e do cadastro, colaborando com o
servigo competente da administracdo central;

Executar o servi¢o de controlo toponimico, bern como de atribuigdo de nimeros de policia;
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f)

g)

h)

i)
I}

k)
)

a)

b)
<)
d)
e)

f)
g

a)
b)

c}
d}
e)
f)
g)
h}

Assegurar o servico de delimitacdio e medigdo das dreas das parcelas de terrenos a alienar,
a ceder, a permutar e a adquirir pelo Municipio;

Assegurar a emissdo e fornecimento de plantas topogréficas e de localizacdo, bem como
dar resposta a outros pedidos de solicitacdo de topografia;

Assegurar o levantamento e atualizagdio do cadastro de todos os imoveis do Municipio bem
como de todas as infraestruturas e espacos verdes integrados no dominio municipal em
colaboragio com as restantes areas da autarquia;

Emitir parecer e elaborar propostas de decisdo sobre certiddes, exposi¢des, reclamagGes e
outras solicitagdes ou comunicagfies no dmbito do setor;

Elaborar e participar em projetos de regulamentos e suas alteragbes com implicagdo no
setor;

Atender os cidadios no ambito das atribuigdes do setor;

Outras atribuigSes que Ihe sejam superiormente cometidas.

Artigo 43.2-8
Setor de Projetos e Topografia

Ao Setor de Projetos e Topografia compete:

Elaborar ou propor a adjudica¢8o externa de estudos prévios, anteprojeto e projetos de
arquitetura, projetos de arranjos exteriores e arranjos urbanisticos;

Elaborar ou propor a adjudica¢do externa da execucio de levantamentos tapograficos;
Elaborar as cladusulas e especificagtes técnicas dos cadernos de encargos;

Executar medic¢des e or¢amentos de projetos;

Elaborar e participar em projetos de regulamentos e suas alteragdes com implicagdo no
sator;

Atender os cidaddos no dmbito das atribuigdes do setor;

Outras atribuicdes que lhe sejam superiormente cometidas.

Artigo 43.2-C
Setor de Apoio Técnico e Administrativo

1 — Ao Setor de Apoio Técnico e Administrativo compete:

Apoiar técnica e administrativamente a Divisdo e Setores;

Assegurar o expediente, a organizacdo dos processos, ficheiros, registos e arquivo dos
processos afetos 4 Divisdo;

Efetuar o controlo dos prazos dos processos;

Executar consultas a entidades externas e internas;

Conferir e organizar os pedidos apresentados no Balcio Unico:

Apreciar pedidos de consultas e reprodugio de documentagdo relacionados com a Divisao;
Gerir os pedidos de certiddes relacionados com a Divisao;

Participar na elaboragio de projetos de regulamentos e suas alteragbes com implica¢do ao
nivel do setor;
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)
k)

Acompanhar os precedimentos administrativos e financeiros da Divisdo, assegurando o
controlo da execugdo do orgamento da despesa dos respetivos setores € propor as
alteracdes necessarias ao desenvolvimento das atividades;

Atender os cidaddos no &mbito das atribuicdes do Setor;

Outras atribuicdes que lhe sejam superiormente cometidas.

Artigo 43.2-D
Setor de Emissdo de Titulos e Informagio

Ao Setor de Emissdo de Titulos e informacdo compete:

a)
b)

<)
d)

)
f)

g

h)
i)
i)
k)

I}

Apoiar técnica e administrativamente a Divis30o e Setores;

Assegurar o expediente, a organizacio dos processos, ficheiros, registos e arquivo dos
processas afetos a divisdo e Setores;

Efetuar o controlo dos prazos dos processos;

Organizar as comunicacdes e autorizaches relativas a instalacdo e modificagdo de
estabelecimentos ou atividades, abrangidos por legislagao especifica;

Gerir os pedidos ou comunicacdes de publicidade e de ocupagdo do espago publico;

Gerir o procedimento administrativo associado as inspecdes, inspegdes extraordinarias e
reinspecgdes de ascensores, monta-cargas e escadas rolantes;

Emitir o$ titulos das opera¢Ges urbanisticas, de publicidade e de ocupag¢do do espago
publico;

Assegurar a elaboragdo de relatdrios, relagbes e estatisticas afetos a Divisdo;

Liquidar as taxas e demais receitas do municipio afetos a Divisdo;

Elaborar propostas de fixacdo e atualizacdo das taxas e outras receitas municipais;

Emitir guias de cobranga referentes aos processos submetidos através da plataforma
eletrénica do balcdo do empreendedor;

Participar na elaboragdo de projetos de regulamentos e suas alteracBes com implicagédo ao
nivel da liquidagio e cobranca de receita;

m} Atender os cidad3os no ambito das atribuigdes do Setor;

n)

Qutras atribuigbes que lhe sejam supericrmente cometidas.

Artigo 432 -E
Setor de Gestdo Urbanistica

Ao Setor de Gestdo Urbanistica compete:

a}
b}

<)

Efetuar a apreciagio e saneamento liminar dos pedidos ou comunicagBes;

Promover a obtencdo de pareceres externos legalmente exigidos no ambito do controlo
prévic da competéncia do Municipio;

Emitir parecer e elaborar propostas de decisdo sobre pedidos de informagdo prévia,
licenciamento, comunicacdo prévia para a realizagdo de operagdes urbanisticas ou
autorizacdo de utilizagdo, verificando a sua conformidade com as normas legais e
regulamentares aplicaveis, sujeitos a controlo prévio;
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d}

Emitir parecer e elaborar propostas de decisdo sobre pedidos de licenciamenio e
comunicacio referentes a publicidade e ocupagdo do espago publico verificande a sua
conformidade com as normas legais e regulamentares aplicaveis;

Emitir parecer e elaborar propostas de decisdo sobre pedidos de licenga especial de ruido;
Emitir parecer e elaborar propostas de decisio sobre pedidos de licenga de recintos
itinerantes, improvisado e provisério;

Emitir parecer e elaborar propostas de decisdo referentes a realizagdo de atividades na via
publica;

Emitir parecer e elaborar propostas de decisdo sobre a realizagdo de operagles
urbanisticas ilegais;

Emitir parecer e elaborar propostas de decisdo sobre a instalacdo de publicidade e
ocupacgio do espago publico ilegais;

Emitir parecer e elaborar proposta de decisdo sobre a instalagdo de infraestruturas de
suporte de telecomunicacbes e respetivos acessérios;

Emitir parecer e elahorar propostas de decisSo sobre certiddes, exposicdes, reclamagbes e
outras solicitacBes ou comunicacdes no ambito do setor;

Realizar e participar nas vistorias no ambito das atribui¢tes do setor;

m) Comunicar as entidades externas todas as informag8es legalmente exigiveis;

n}
o}

p)

q)

r}
)

Acompanhar estudos internos e emitir pareceres sobre todas

Assegurar a prestacio de informagfes técnicas e emissdo de pareceres sobre pedidos
relativos a extragdo de inertes, licenciamento e fiscaliza¢éo de pedreiras

Informar os interessados sobre os instrumentos de gestdo do territério em vigor no
Municipio, bem como sobre o estado e andamento dos processos relativos a operagdes
urbanisticas previstas no RIUE;

Elaborar e participar em projetos de regulamentos e suas alteragGes com incidéncia no
setor;

Atender os cidaddos no 8mbito das atribuicbes do setor.

Outras atribuigdes que lhe sejam superiormente cometidas.

Artigo 44.2

Fiscalizacdo
Revogado
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Regulamento Orgénico e Funcional da Cimara Municipal de Nazaré
Nota Justificativa

O Municipio de Nazaré adotou como objetivos estratégicos da sua gestdo, a qualidade e a eficacia
dos servicos autdrquicos, estimulando a modernizagdo administrativa; a simplificacdo de
procedimentos; 0 aumento da qualidade dos servigos prestados, tante na perspetiva do
municipe/visitante/investidor, como na perspetiva da satisfacdo dos colaboradores, como utentes
internos; a afirmacdo da Politica de Qualidade do Municipio, aperfeicoando e monitorizando os
processos da cadeia de valor e, acima de tudo, batendo-se pela moderagio de custos de
funcionamento dos servi¢os autarquicos,

0 D.L. n.2 305/2009, de 23 de Outubro, diploma que constitui o regime juridico da organiza¢do dos
servicos das autarquias locais, visa caucionar uma maior racionalidade e operacionalidade dos
servicos autdrquicos, garantindo os necessarios mecanismos a uma maior emancipagdo da
deliberacdo e a direta responsabilizacdo dos seus autores.

O referido diploma estabelece no seu artigo 6.2 que compete a assembleia municipal, sob
proposta da c¢dmara municipal, aprovar o modelo de estrutura organica, definir o nimero méaximo
de unidades organicas flexiveis e de subunidades (entre outras}.

Assim, nos termos supra expostos e com base no disposto no artigo 241.2 da Constituicio da
Republica Portuguesa, conjugado com o previsto no artige 25.2, n.? 1, alinea m) da Lei n.2
75/2013, de 12 de setembro, na sua redacdo vigente, sob proposta da CAmara Municipal, votada
em reunido do dia 17/03/2015, foi aprovado pela Assembleia Municipal, em sesséo do dia
13/04/2015, o Regulamento que se segue, que ja contém, em forma de republicacdo, as
alteracOes e aditamentos aprovados em Assembleia Municipal, em sessdo do dia ..., conforme
proposta da Camara Municipal, datada de ...

CAPITULO |
Disposicdes gerais

SECCAO|
Disposigdes comuns

Artigo 1.2
Ambito e aplicagio
O presente Regulamento define os objetivos, os principios, os niveis de atuacio, a estrutura e o
funcionamento dos servigos municipais da Cdmara Municipal da Nazaré, nos termos e respeito
pela legistacdo em vigor.

Artigo 2.2
Superintendéncia
1 - A superintend@&ncia e coordenag3o geral dos servicos municipais compatem ao Presidente da
Cémara Municipal.
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2 - Os vereadores terdo os poderes que, nessa matéria, lhes forem delegados pelo Presidente da
Camara Municipal.

Artigo 3.2

Objetivos gerais
No cumprimento das suas atribuicbes, e tendo em vista o crescimento econdmico e social do
Concelho de Nazaré, os servigos munlcipais insistem nos seguintes objetivos:
1 - Procura da realizagdo plena, oportuna e eficiente das a¢des e tarefas definidas pelos érgéos
municipais, no sentido do desenvolvimento homogéneo do Municipio;
2 - A consecucgio maxima de indices quantitativos e qualitativos na prestaco de servicos as
populagdes;
3 - Otimizagdo dos diversos recursos disponiveis no quadro de uma gestdo racional, otimizada e
modernizada;
4 - A promogdo da participacdo dos agentes sociais e econdmicos nas decisdes e na atividade
municipal.
5 - Procura dos melhores padrdes de qualidade nos servicos prestados a populacao.
6 - Promogdo da participacio organizada e empenhada de todos os agentes ativos do Municipio e
dos cidaddos em geral, na atividade municipal.
7 - Criagdo de condigdes suscetiveis de inculcar estimulo profissional nos colaboradores municipais
e dignificacSo e valorizagdo civica das suas fungbes.

Artigo 4.2
Objetivos especificos
Com vista a prossecu¢do dos objetivos gerais referidos, a Camara Municipal de Nazaré arroga
como objetivos especificos de atuagdo:
1- Ao nivel interno:

a} A gestdo integrada e interdisciplinar dos servigos municipais assentada na
responsabilizacdo, formac¢do e qualificacdo profissional dos trabalhadores municipais;

b} A desburocratizagdo dos circuitos administrativos, de forma a tornar céleres as decisdes e
deliberagbes dos 6rgdos municipais, com vista a uma maior capacidade de resposta as
necessidades e pretensdes da populagdo;

¢} A elaboragdo de um Manual de Procedimentos Administrativos, definindo parimetros de
atuacdo, visando, assim, tratamentos uniformes face a situagbes idénticas;

d} A criagdo de um sistema de informagdo intemno, capaz de promover uma comunicagdo
rapida e rigorosa, aos varios niveis administrativos, contribuinde para uma maior
adequacio das decisdes;

e} Promover a autonomia técnica dos dirigentes e trabalhadores que, pela sua isengao, deve
nortear a atuagdo dos mesmos;

f} A propagacdo, eficaz e atempada, das decisbes e deliberagGes tomadas pelos drgaos do
Municipio, sobre os assuntos que respeitem as competéncias das unidades organicas e
seus agentes.

2 - Ao nivel externo:
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a} Universalizar a publicagio da informagdo municipal, impulsionando uma administracdo
aberta, que facilite a participagdo dos municipes, dando a conhecer as agdes desenvolvidas
e respetivo enquadramento;

b} Promover a transparéncia, didlogo e participagdo, expressos numa atitude permanente de
intera¢io com as populagbes;

¢) Obter uma prestagdo de servigo publico municipal de gualidade, utilizande formas e
condutas de atendimento, que coadjuvem a compreensio das pretensdes dos municipes e
a resposta rapida pelos servigos competentes;

d) Proceder ao planeamento integrado do Municipio, no ambito do desenvolvimento
sustentado, perspetivando o seu incremento coerente e a melhoria da qualidade de vida
das populacdes em geral;

e) Relacionar-se com organizagbes pablicas e privadas, tendo em vista uma coordenagdo de
projetos e economia de recursos em matérias de interesse comum.

SECCAC I

Artigo 5.2
Principios
No desempenho das suas atribuigdes e competéncias, os servicos municipais deverdo atuar
subordinados aos principios técnico-administrativos de:
1 - Planeamento;
2 - Coordenacio;
3 - Descentralizagéo;
4 - Delegagdo.

Artigo 6.2
Dos principlios de planeamento
1 - As incumbéncias municipais sdo assumidas com base em planos e programas globais e
setoriais, programados pelos eleitos locais, elaborados pelos respetivos servicos ¢ aprovados pelos
argdos municipais.
2 - Constituem elementos fundamentais do planeamento municipal:
a} O Plano Diretor Municipal, os Planos de Urbanizagdo e os Planos de Pormenor ¢ demais
planos urbanisticos que existam ou venham a existir;
b) Os Documentos Previsionais nas suas diversas dreas.
3 - Na delineacdo e or¢camentacdo das atividades municipais estardo presentes os seguintes
critérios:
a) Eficiéncia econdmica e social, visando a obtencdo do maior beneficio social pelo menor
consume de recursos;
b} Equilibrio financeiro.
4 - No quadro da coadjuvacio com entidades extrinsecas, o planeamento municipal acolhera,
quanto possivel, a agdes a dinamizar pelo Municipio, no dmbito da cooperag¢do intermunicipal e
internacional.
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Artigo 7.2

Dos principios de coordenagdo
1 - A atividade dos distintos servicos municipais sera objeto de administracdo regular e de
relatérios de atividade, a efetuar pelos dirigentes e ou responsdveis em fun¢des e pelos drgéos
municipais, procurando, corrigir anomalias nos desvios atestados.
2 - Os servigos municipais serdo objeto de uma avaliacdo de desempenho, de acordo com critérios
e métodos a estabelecer pela CAmara Municipal.
3 - A coordenacio entre servigos deve ser permanente, clara e objetiva, competindo aos dirigentes
e ou responsdvels pelos servigos acionar as reunides de trabalho necessarias para esse efeito.

Artigo 8.2
Dos principios de descentraliza¢io
Com a execu¢do do regime jurldico em vigor, os responséveis pelos servicos poderdo propor aos
eleitos locais soluces de maior proximidade dos servigos municipais as popula¢des, respeitando
critérios técnicos e econdmicos ajustaveis a realidade do Municipio.

Artigo 9.2

Dos principios de delegacdo
1 - O Presidente da Camara Municipal serd coadjuvado pelos vereadores no exercicio da sua
miss30, podendo incumbi-los de tarefas ou missbes especificas;
2 - O Presidente da Cadmara Municipal poderd, alnda, delegar ou subdelegar nos vereadores o
exercicio da sua competéncia, prépria ou delegada;
3 - Nos casos previstos nos nimeros anteriores, os vereadores ficam obrigados a prestar, ao
delegante, informacdo detalhada sobre o desempenho das tarefas de que tenham sido
incumbidos ou sobre o exercicio da competéncia que neles tenha sido delegada ou subdelegada;
4 - O Presidente da Camara Municipal podera, também, delegar, nos dirigentes em fungdes,
competéncias legalmente previstas;
S - A competéncia para as decisdes de mero expediente & de rotina deverd ser investida nos
trabalhadores que se situam na proximidade dos factos ou problemas a resolver e das pessoas a
atender;
6 - Nos casos de delegacdo, que deve ser expressa por escrito e publicitada, o delegante deve
indicar, nominalmente, o delegado, as diretrizes e as competéncias objeto de delegagdo;
7 - O pessoal dirigente e de chefia deve ficar liberto das fun¢des de rotina, afian¢ando o seu
cumprimento, delegando ou subdelegando a competéncia para a sua execugiio, em quem se situe
na proximidade dos factos ou problemas, privileglando assim as atividades de planeamento,
programacaon, controlo e coordenacdo;
8 - E permitida, com a consonéncia da Cdmara Municipal, a delegacio pelos chefes de divis3o, em
chefias subalternas, de competéncias em assuntos de execu¢do corrente que ndo exijam
intervencao decisdria por parte do Executive ou dos seus membros,
9 - E indelegivel a competéncia dos dirigentes das divisées ou responsiveis dos servigos, para
informar assuntos, processos ou pretensdes de particulares que devam ser objete de despacho ou
deliberagdo municipal.
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SECCAO NI

Artigo 10,2

Ciclo anual de gestéo
Compete as diversas unidades orgénicas participar de forma ativa e diligente no ciclo anual de
gestdo, nomeadamente:
1 - Produzir o Plano de Atividades, atendendo aos objetivos estratégicos, as orientacdes do Orgdo
Executivo e as atribuicdes orgdnicas;
2 - Propor os objetivos a prosseguir por unidade orginica e objetivos a atingir por funcionario em
consonancia com o$ objetivos estratégicos definidos pelo Orgdo Executivo, nos termos do artigo
seguinte;
3 - Participar na elaboragio das Grandes Opcdes do Plano e Orcamento;
4 - Zelar pela boa execucdo dos documentos previsionais atendendo aos principios de
conformidade legal, reguiaridade financeira, econdmica e eficiéncia;
5 - Participar nas operacdes de fim de exercicio e elaboragio dos documentos de prestacio de
contas;
6 - Elaborar o relatério de atividades;
7 - Acompanhar a avaliagdo do desempenha.

Artigo 11.©
Defini¢io de objetivos estratégicos

1 - Cumpre ao Orgdo Executivo delinear os objetivos estratégicos da Autarquia, delimitando os
meios humanos e materiais necessdrios ao seu prosseguimento,
2 - A implementacdo dos abjetivos estratégicos deve fazer-se mediante a instituicdo de objetivos
para cada unidade organica, objetivos individuais e de equipa, nomeadamente, definir indicadores
inerentes a:

a) Qualidade de servico e impacto na sociedade;

b) Produtividade e gestdo da despesa;

¢) Motivacdo/gestdo dos recursos humanos afetos;

d} Outros ndo definidos.

Artigo 12.©

Avaliagéo do Desempenho dos Servigos
Sem prejuizo dos poderes administrativos do Presidente, a Camara Municipal estimulard o
controlo e avaliagdo do desempenho e conformidade dos servicos com vista a0 melhoramento das
suas estruturas e métodos de trabalho. Assim:
1 - Toda a atividade municipal fica sujeita a avaliagdo interna {SIADAP);
2 - Todas as unidades orgénicas que reportam diretamente ao Presidente, ou a qualquer dos
vereadores apresentario, sempre que solicitados, relatérios de execucdo, e estatisticas das
atividades desenvelvidas, com justificagdo para desvios ou atrasos sobre a execug¢io programada;
3 - O conjunto da atividade municipal serd objeto de tratamento analitico periddico que
desenvolvera concluses sobre os itens positivos ou negativos e apresentard sugestdes sobre
decisbes a tomar para corrigir desvios ou melhorar os resultados.
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CAPITULO Il
Estrutura organica

SECCAO |
Disposi¢des comuns

Artigo 13.2
Enquadramento das estruturas organicas
Para a prossecugdo das atribuigdes imputadas a Camara Municipal de Nazaré, os servigos
municipais organizam -se nas seguintes unidades:
1 - Ao nivel da macro estrutura:
a) Divisdo - unidade orgnica de cardcter permanente com atribuicdes de dmbito operacional
e instrumenial incorporadas numa mesma area funcional, constituindo-se
fundamentalmente como unidades técnicas de organiza¢do, execu¢do e controlo de
recursos e atividades;
2 - Ao nivel da micro estrutura:
b) Setor/Gabinete — subunidades orgénicas funcionais de caricter permanente assegurando
com continuidade as tarefas cometidas;
3 - Podem, ainda, ser constituidas equipas de projeto ou de missdo para a realizagdo de projetos
multidisciplinares de interesse municipal;
4 - As equipas de projeto ou de missdao que se constituam por afetacdo exclusiva de trabalhadores
municipais sao constituidas, e regulamentadas nos seus objetivos, meios e prazos de atuagdo, por
deliberagdo da Camara Municipal;

SECCAO Il
Das chefias e pessoal dirigente

Artigo 14.¢
Competéncias genéricas
Aos detentores de cargos de direcdo ou chefia s80 ratificados os poderes necessdrios ao pleno
exercicio das fun¢des executivas atribuidas a unidade ou subunidades organicas, de acordo com as
deliberagbes dos érgaos municipais.

Artigo 15.8
Chefias e do pessoal dirigente

1 - As divisdes sao dirigidas por pessoal dirigente, providos, nos termos da lei, pela Camara
Municipal;

2 - Os gabinetes sdo dirigidos por um responsavel, designade pelo Presidente da Camara
Municlpal;

3 - As chefias dos servicos s3o asseguradas por um responsavel, designado pelo Presidente da
Cémara Municipal;
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4 - A designagio dos responsaveis por Gabinetes ou Setores, quando ndo recaia em pessoal de
chefia, deve ter a anuéncia do funciondric em causa e ndo confere qualquer acréscimo
remuneratdrio;

S - A designhaciio dos responsiveis referidos no ponto anterior compete ao Presidente da Camara
Municipal.

Artigo 16.2
Competéncias funcionais dos chefes de divisio
Sem prejuizo das atribuigbes legalmente cometidas, compete ac chefe de divisdo:
1 - Assagurar a dire¢io do pessoal da divisdo, em conformidade com as deliberagbes da Camara
Municipal ou as ordens do Presidente da Cdmara Municipal e ou Vereador, com responsabilidade
politica na direcdo da Divisdo da unidade organica onde esté inserido, distribuindo o servi¢o de
modo mais conveniente e zelando pela assiduidade do pessoal;
2 - Organizar e impulsionar a execug&o das atividades da Divisao, de acordo com o plano de ac¢do
definido, e proceder 3 avaliacdo dos resultados alcangados;
3 - Elaborar relatérios referentes 3 atividade da Divisio;
4 - Preparar o expediente e as informagdes necessarias para as deliberaces dos drgdos municipais
competentes, decisdes do Presidente da Camara ou Vereadores com responsabilidades politicas
na diregdo da Divisao;
5 - Zelar pelas instalagdes a seu cargo, respetivo recheio e cadastro, bem come das demais
decis8es proferidas pelos Eleitos Locais respeitantes as atribui¢des da Divisdo;
6 - Garantir a informaco necessaria entre os servigos, com vista ao bom exercicio da Divis&o;
7 - Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des legais e regulamentares sobre as matérias da sua
respetiva competéncia;
8 - Prestar os esclarecimentos e informagdes relativas a Divisdo, solicitados pelo Presidente da
Camara Municipal ou pelo Vereador, com responsabilidade politica na dire¢do da Divisao;
9 = Formular pareceres e informagdes sobre assuntos da competéncia da Divisdo;
10 - Garantir a aplicacdo do Sistema Integrado de Avaliagdo de Desempenho (SIADAP) dos Servigos
e dos Colaboradores que lhe estdo afetos;
11 - Realizar o levantamento anual de necessidades de formacdo e atualizagao de conhecimentos
do pessoal, a fim de definir e propor as prioridades de formacgao a seguir;
12 — Controlar a assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo normal de trabalho por
parte dos trabalhadores da sua unidade organica;
13 - Executar outras tarefas que, no dmbito das suas competéncias, Ihe sejam superiormente
solicitadas.
SECCAO I
Dos trabalhadores

Artigo 17.2
Competéncias genéricas
1- A atividade dos trabalhadores do municipio estd sujeita aos seguintes principios:
¢) Mobilidade interna, embora no respeito pelas areas funcionais que corresponderem as
respetivas qualificacdes e categorias profissionais;

Pégina 7 de 41



Munlcipio da Nazaré — Cimara Municipal

d) Avaliacdo regular e periddica do mérito profissional;
@) Responsabiliza¢do disciplinar, sem prejuizo de gualquer outra de foro civil ou criminal;
2 - Constitui dever geral dos trabalhadores municipais o constante empenho na colaboragdo
profissional a prestar aos drgaos do Municipio e na melheria da atividade dos servigos e da
imagem, destes perante os municipes, com respeito pelos demais deveres associados aos
trabalhadores da fun¢do publica;
SECCAO IV
Dos servigos

Artigo 18.2
Estrutura organizacional
Para o desenvolvimento das suas atividades, os servicos da Camara Municipal de Nazaré,
compreendem as seguintes Unidades (U.0.) e Subunidades Organicas, respetivamente:

1. Areas sob monitoriza¢do direta do Presidente de Cimara:
1.1. Gabinete de Apoio 3 Presidéncia - GAP;
1.2. Gabinete de Apoio a Vereacio - GAV;
1.3. Servico Municipal de Protec&o Civil — (SMPCN);
1.4. Gabinete de Planeamento e Andlise da Intervengdo Social;
1.5. Gabinete de Turismo, Comunicagdo e Design;
1.6. Revogado;
1.7. Gabinete de Patrimdnio e Cultura;
1.8. Gabinete Técnico Florestal;
1.9, Gabinete de Gestdo de Eventos e Apoio ao Associativismo;
1.10. Gabinete de Educacio;
1.11. Gabinete das Tecnologias de Informacgdo e Multimédia;
1.12. Setor de Atividade Fisica e do Desporio;
1.13. Setor de Fiscalizagdo;
1.14. Gabinete da Satide, Salubridade e Interven¢do Veterindria;
1.15. Gablinete do Direito Social;
1.16. Gabinete da Proximidade e Apoio ao Municipe.
2. Divisdo Administrativa e Financeira - DAF - (U.0.);
2.1. Setor de Gestdo Financeira, Contabilidade e Tesouraria;
2.2. Setor de Recursos Humanos;
2.3. Gabinete Juridico;
2.4. Gabinete das Contraordenag¢des e Execugdes Fiscais
2.5. Setor de Apoic Administrativo.
3. Divisao de Obras Municipais e Ambiente {DOMA) - {U.0.):
3.1. Setor de Armazém e Logistica;
3.2. Setor de Gestéio de Infraestruturas;
3.3. Gabinete do Ambiente;
3.4. Setor de Mercados e Feiras;
3.5. Gabinete de Transito;
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3.6. Setor de Parques e Jardins;
3.7. Gabinete de Pescas e Praia;
4. Divisdo de Planeamento Urbanistico {DPU) - (V.0.):
4.1. Setor de Planeamento;
4.2. Setor de Informagio Geografica e Toponimia
4.3, Setor de Projetos e Topografia;
4.4. Setor de Gestdo Urbanistica;
4.5, Setor de Apoio Técnico e Administrativo
4.6. Setor de Emissdo de Titulos e Informagao.

Artigo 19.¢
Atribuicdes comuns as vérias unidades organicas
1 - S0 atribui¢des comuns a todas as Unidades Organicas da estrutura:

a) Assegurar o cumprimento do Regulamento interno dos Servigos e outras disposigbes
normativas internas ou de caracter geral;

b) Colaborar na elaboragio dos diferentes documentos previsionais e de gestdo da respetiva
Unidade Organica;

¢) Efetuar o levantamento anual de necessidades de formagdo e atualizacdo de
conhecimentos do pessoal, a fim de definir e propor as prioridades de formagao a seguir;

d} Promover a valorizagdo pessoal, profissional e relacional;

e) Propor medidas de politica sectorial;

f) Participar na modernizagio e deshurocratizagio dos servigos;

g) Instruir de forma completa os processos para decisdo;

h} Executar todos os procedimentos tecnicos e administrativos relativos a processos, acdes ou
atividades da sua responsabilidade;

i} Elaborar e remeter & aprovagao superior Instrugdes, Circulares, Regulamentos, Protocolos
e Normas no ambito das atribuicGes especificas de cada Unidade, de acordo com os
procedimentos definidos;

i} Garantir a execugio das delibera¢fes da Cimara Municipal e despachos do seu Presidente
ou Vereador com responsabilidade nas dreas da Unidade Organica;

k} Esclarecer acerca da atividade nas Sessbes e Reunifes da Assembleia Municipal, da Camara
Municipal e das Comissées Municipais, respetivamente;

I} Assegurar a circulagdo da informacdo inter e Iintra servigos;

m) Zelar pelo bom estado de conservacao e pela segurancga dos bens patrimoniais;

n) Gerir o pessoal na sua dependéncia;

o) Assegurar o cumprimento das respetivas funcbes espec(ficas;

p) Remeter para arquivo, no fim de cada ano, os documentos e processos desnecessarios ao
funcionamento do servigo;

q) Observar e afiangar 0 cumprimento da “Norma de Controlo Internc” de acordo com o
Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais” (POCAL), ou outra legisla¢So de cariz
financeiro que o venha a substituir.

2 - Cada divisio, e demais unidades organicas, organizardo & manterdo atualizada uma coleténea
de toda a legislacdo, regulamentos, posturas, circulares, instrucdes e ordens de servico para
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consulta dos respetivos funcionarios que tém de proceder 3 aplicagdo de tais preceitos, 0s quais
nac podem ignorar.
Artigo 20.2
Competéncia para a distribuigio de tarefas e funcées

A distribuicdo de tarefas, que comp@em a fungdo de cada posto de trabalho, pelas diversas
unidades orgénicas é da competéncia das chefias diretas, sob orientacéo dos respetivos superiores
hierdrquicos, a quem caberd calendarizar as tarefas correspondentes aos varios postos de
trabalho.

Artigo 21.2
Servigo de Apoio a Camara Municipal
O Servigo de Apoio a Cadmara Municipal compreende as seguintes subunidades Organicas:
a) Gabinete de Apoio a Presidéncia - GAP;
b} Gabinete de Apoio a Vereagao — GAV;
¢) Servico Municipal de Proteg¢ao Civil = SMPC;
d) Gabinete de Planeamento e Andlise da Intervencao Social - GPAIS;
e} Gabinete Técnico Florestal - GTF;
f} Servico Médico Yeterinario;
g) Gabinete de Patrimdénio e da Cultura;
h) Gabinete de Turismo, Comunicacdo e Design;
i} Gabinete de Organizagdo de Eventos Municipais;
j) Gabinete de Educagao;
k) Gabinete das Tecnologias de Informacéo e Multimédia;
I} Setor de Atividade Fisica e do Desporto;
m)} Setor de Fiscaliza¢fo;
n} Gabinete da Proximidade e Apoio ac Municipe.

Artigo 22.2
Gabinete de Apoio a Presidéncia — GAP
1 — Ao Gabinete de Apoio a Presidéncia compete, sob a direcdo do Presidente da Camara
Municipal, assegurar as seguintes fung¢des:
1.1 — No @mbito do Secretariadc de Apoio a Presidéncia:
a) Secretariar o Presidente da Camara Municipal;
b} Estabelecer e organizar os contactos solicitados pelo Presidente da Camara Municipal;
¢} Recolher e organizar os elementos necessarios a realizaggo das reunides do Presidente da
Cadmara, quer na Camara Municipal quer de outras no ambito da Administracdo Municipal;
d) Garantir a prepara¢do, organiza¢do e encaminhamento de todo o expediente do
Presidente da Cdmara Municipal;
e} Arquivar e manter a documentacdo organizada e a correspondéncia do Presidente da
Camara Municipal;
f) Assepurar a organiza¢do e manuten¢do do Arquivo Setorial do Presidente da Camara
Municipal;
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Assegurar outras atribuicdes que lhe sejam superiormente cometidas em matéria de
Secretariado.

Artigo 23.0
Gabinete de Apoio 3 Vereagio - GAV

1 - O Gabinete de Apoio 3 Vereagdo é o gabinete de apoio pesscal aos vereadores, sendo a
estrutura de apoio direto no desempenho das suas fun¢des, com a composicdo estabelecida por
lei, ao qual compete, em geral:

a}

h}

Assessorar técnica e administrativamente a verea¢do da Cidmara Municipal,
designadamente nos dominios de secretariado, da informacgdo e relagbes publicas, de
ligagdo com os 6rgaos colegiais do Municipio e juntas de freguesia, e defini¢Bes de politicas
locais;

Assegurar a representacdo dos vereadores nos atos que estes determinarem;

Organizar a agenda e as audiéncias plblicas e desempenhar outras tarefas que lhe sejam
diretamente atribuidas;

Receber os pedidos de audiéncia e proceder a sua marcagdo;

Preparar, apoiar e orientar as reunibes e visitas protocolares;

Receber os municipes em representacdo dos vereadores, se assim for delegado;

Exercer, relativamente aos gabinetes de assessoria e aos conselhos e comissdes municipais
as competéncias de coordenacio ¢ supervisio que forem delegadas;

Coordenar ou acompanhar projetos de cooperagfo internacional, ajuda humanitdria e de
cooperacdo intermunicipal.

2 - O Gabinete de Apoio 4 Verea¢dio compreende o necessario apoio técnico e de secretariado.

3 - Além das competéncias previstas no n2 1, incumbe-lhe ainda exercer as demais fungdes,
procedimentos, ou tarefas que lhe forem cometides por lei, norma, regulamento, deliberagao,
despacho ou determinagae superiores.

Artigo 24.2
Servigo Municipal de Proteg¢3o Civil

1 - Ao Servico Municipal de Protecdo Civil cabe a coordenagdo das operagdes de prevengdo,
socorro e assisténcia, em especial em situagdes de catdstrofe e calamidade publica, bem como as
competéncias definidas por lei.

2 - Compete, designadamente, ao Servico Municipal de Protecdo Civil:

a)

b)
<)
d)

A elaboracdo do Planc Municipal de Emergéncia e a manutencio da correspondente
informac¢do atualizada, podendo para o efeito recorrer-se a assessoria externa
especializada;

Atuar preventivamente no levantamento e andlise de sltuagdes de risco suscetiveis de
acionarem os meios de protegéo civil;

Fomentar, em articulacdo com o servico de comunicacdo, agbes de formagao,
sensibilizacdo e informagdo a populagao neste dominio;

Apoiar, e quando for caso disso coordenar, as operagles de socorro as populagdes
atingidas por efeitos de catéstrofes ou calamidades pablicas;
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e} Promover o realojamentc e acompanhamento de populacdes atingidas por situa¢bes de
catastrofe, em articulagdo com os demais servigos competentes na matéria;
f) Desenvolver acles decorrentes de reintegracdo social das populacbes afetadas, em
articulagdo com as unidades organicas responsaveis pelas dreas sociais;
g} Inventariar os meios disponiveis ¢ mais facilmente mobilizdveis, ao nivel municipal;
3 - Ao Servigo cabe ainda a supervisdao e coordenacao das medidas de seguranca das instalagBes
onde funcionem servigos do Municipio.
4 - Quando a gravidade das situagbes e ameaga do bem publico o justifiqguem, podem ser
colocados a disposicdo do Servigo os meios afetos a outras unidades orgénicas da Camara,
precedendo autorizacdo do Presidente ou de quem o substitua.
§ - Incumbe-lhe ainda exercer as demais fungbes, procedimentos, ou tarefas que ihe forem
cometidos por lei, norma, regulamento, deliberacdo, despacho ou determinacio superiores.
6 - Sem prejuizo das competéncias legalmente atribuldas ac Presidente da Camara, o Servigo
Municipal de Protegdo Civil é coordenado pelo Comandante Operacional Municipal, quando
exista, ou, na inexisténcia deste, podera ser coordenado por uma personalidade designada nos
termos legais e assessorado por personalidades ou entidades reconhecidamente competentes e
com formagdo adequada, que poderio assegurar a funcionalidade do servigo,

Artigo 25.2
Revogado

Artigo 26.9
Gabinete de Planeamento e Andlise da Intervengdo Social
1 - Este Gabinete constitui-se como uma resposta estruturada no apoio a populacdo do Concelho,
promovendo o atendimento psicossocial aos municipes de modo a garantir o acompanhamento, a
orientacdo e encaminhamento eficazes para a resolugdo das suas vulnerabilidades, validados por
estudos de caracterizagdo socioeconémica.
2 - Face ao exposto, e tendo como objetivo potenciar o desenvolvimento socioecondmico do
Concelho tem este Gabinete as seguintes atribui¢Ges:
a} Evidenciar os problemas psicossociais associados a exclusdo social e definir planos de
intervencido adequados as problematicas dos individuos/familias, ou a sua prevengio;
b) Apoiar e dirigir a populagio para instituicdes e/ou servicos que melhor se adaptam a
problematica do individuo efou familia;
¢} Intervir no Bairro de Habitac3o Social @ HabitagBes Camardrias, junto de familias/individuos
confrontados com sltuagdes de exclusdo, marginalidade e pobreza persistentes;
d} Monitorizar as situacdes de caréncia habitacional;
e} Aumentar o conhecimento da realidade socioecondmica do Concelho e reajustar as
respostas, no sentidoe de melhorar a qualidade de vida da populagéo;
f) Dinamizar/Otimizar os recursos humanos e materiais, de forma a apoiar a Comunidade e
proporcionar uma melhor qualidade de vida a popula¢do do Conceiho;
g) Garantir o acesso de todos aos recursos, direitos e servicos basicos necessarios a
participacdo na sociedade com vista ao combate da pobreza e da exclusdo social das
pessoas e dos grupos mais vulnerdveis;
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h) Assegurar o bom funcionamento dos Programas e/ou Projetos desenvolvidos efou a
dinamizar, por este Gabinete, e das Parcerias onde este se faz e/ou fara representar;

i} Elaborar candidaturas a Programas € Medidas que contribuam para o desenvolvimento
socioecondmico do Concelho.

Artigo 27.2
Gabinete de Educagio

Serdo encargos deste Gabinete:

a) Colaborar na preparagdo e implementacdo dos projetos educativos e dos planos de
atividades das escolas e agrupamentos do Concelho;

b) Manter atualizada a Carta Educativa do Concelho, em estreita articulagdo com o Conselho
Municipal de Educagdo (CMEN) e com a Assembleia Municipal;

¢) Propor medidas de interveng¢do, direta ou indireta, para melhoria dos niveis de farmagio e
qualificacdo;

d) Estudar as cardncias em equipamentos escolares, da responsabilidade do Municipio, e
propor a aquisi¢io e substituicio de equipamentos degradados;

e) Garantir a existéncia de atividades complementares de acdo educacional, designadamente
da acgdo escolar e ccupagio dos tempos livres;

f} Programar e acompanhar atividades direcionadas a populagao escolar;

g) Assegurar a gestio dos recintos e equipamentos municipais afetos a este Setor, bem como 2
gestdo do pessoal ndo docente que neles trabalha e dos materiais de desgaste que 18 séo
utilizados;

h) Comunicar superiormente as situagdes detetadas que contrariem normas regulamentares
em utilizagdo dos equipamentos afetos a este Sector,

i) Assegurar uma resposta estruturada a populagdo, através do Gabinete para atendimento
aos Municipes, de modo a garantlr o acompanhamento, a orienta¢do e encaminhamento de
todos os assuntos relacionados com a educagdo, nos ciclos que sejam da esfera de
competéncia do Municipio.

Artigo 28.¢
Setor de Atividade Fisica e do Desporto

No que concerne a érea do Desporto sdo incumbéncias do Setor assegurar a implementagdo das
politicas municipais de desenvolvimento desportivo, concretizando os seguintes objetivos:

a) Dinamizar, desenvolver e apoiar programas, projetos e/ou a¢des de cardter desportivo, no
imbito do desporto para todos e a sua generalizagdo, que induzam o cidaddo a pratica de
uma atividade fisica e desportiva, regular e diversificada, numa perspetiva de manutengéo,
melhoria da salide e da qualidade de vida, condi¢do fisica e bem-estar;

b) Pramover, incentivar e apoiar atividades desportivas, em articulagdo com outros servigos
municipais e/ou entidades, fomentando a sua colaboragao e participacao;

¢) Gerir as instalagBes desportivas municipais, sob a sua responsabilidade e contribuir para o
planeamento, através de pareceres técnicos, de futuras intervengdes;

d) Promover, incentivar e apoiar o associativismo e o voluntariado de natureza desportiva,
nas suas diversas formas, criando as condi¢des para o seu desenvolvimento, com énfase na
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formagdo de base e populagdes espaciais;

e} Incentivar e apoiar projetos de dinamizagao da atividade fisica e desportiva, no ambito do
ensino obrigatdrio e complementar;

f} Criar, desenvolver e controlar a execucdo dos contratos-programa de desenvelvimento
desportivo, celebrados com as entidades desportivas do concelho;

g) Promover a formacdo dos agentes e nas organizacdes desportivas;

h) Implementar e fomentar a organiza¢io de eventos desportivos de promoc¢do e animagao
turistica desportiva de interesse municipal;

i) Mobilizar todos os intervenientes a nivel desportivo, para uma convergéncia fundamental
que permita conferir uma maior integracio e articuta¢io do sistema desportivo;

Artigo 29.2
Gabinete Técnico Florestal
1- Ac Gabinete Técnico Florestal compete;
a) Elaborar, coordenar, executar, gerir e atualizar os PMDFCI {planos municipais de defesa da
floresta contra incéndios});
b} Colaborar € apoiar técnica e logisticamente a Comissdo Municipal de Defesa da Floresta
contra Incéndios;
¢) Participar nas tarefas de planeamento e ordenamento dos espacgos rurais do Municipio e
nas questdes de protegdo civil;
d) Acompanhar os Programas de Acao previstos no Plano de Defesa da Floresta;
e) Organizar e compilar informacée relativa aos Incéndios Florastais (Areas ardidas, pontos de
inicio e causas de incéndios);
fi Divulgaro indice Diério de Risco de Incéndio Florestal;
g) Elaborar relatdrios dos incéndios registados no Municipio;
h) Constituir e manter atualizado um registo da legislagdo relevante para o Servigo florestal.
i) Acompanbar o cumprimento da legislagdo, no que concerme a faixas de gestdo de
combustivel e gestio florestal.
2 - O Gabinete Técnico Florestal é coordenade por uma personalidade reconhecidamente
competente e com formacdo adequada.

Artigo 30,2
Revogado

Artigo 31.2
Gabinete de Patriménio e Cultura
Ao Gabinete de Gestdo do Patrimdnio e Cultura estdo incumbidas as seguintes fungées:
a) Propor a construgdo e implementagdo de equipamentos culturais, afiangando a gestdo dos
espacos municipais de natureza cultural e museolégica;
b} Dinamizar a atividade cultural, impulsionando efou apoiando uma programacio
diversificada, em colaboracdo e articulagdo com os demais servigos municipais, agentes ou
entidades locals, regionals e nacionais com atuagdo ou competéncias nesta drea;
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d)

e)

n)
0)

Potenciar a memdria e a identidade histérica do Concelho, projetando a sua imagem a
nivel regional e nacional, nomeadamente através de atividades de investigagdo e
divulgacdo;

Garantir o planeamento e a execugdo das a¢des nos dominios da inventariagdo, estudo e
salvaguarda do patrimdnio arqueoldgico concelhio, incluindo a gestdo da Carta
Argueolégica do Municipio;

Acompanhar as obras publieas e privadas que se prevejam possam oferecer a descoberta
de vestigios histdricos, quer na cidade guer no restante territério concelhio;

Promover e realizar estudos, projetos e acdes no sentido do estudo, salvaguarda e
divulgac3o do patrimdnio histrico-cultural existente na drea do Municipio;

Cooperar com a comissdo de Toponimia;

Estudar e executar acdes de conservacio e defesa do patrimdnio cultural do Municipio;
Promover ¢ incrementar iniciativas para o desenvolvimento do nivel cultural das
populagGes;

Planear e organizar iniciativas ligadas a divulgaco cultural;

Assegurar a atividade regular e o funcionamento dos equipamentos culturais dependentes
da Autarquia designadamente a Biblioteca;

Promover publicacdes de interesse concelhio ou regional;

Programar e coordenar a celebragdo de efemérides e comemoragdes;

Estabelecer parcerias com agentes culturais;

Assegurar a defesa, conservago e classificacdo do Patriménio do Concelho.

Artigo 31.2- A
Gabinete de Gestio de Eventos e Apoio ao Associativismo

Compete ao Gabinete de Gestdo de Eventos e Apoio ao Associativismo:

a}

b

c)

d)

f)

g)

Sistematizar o calendario anual dos eventos a realizar no territério do municipio,
articulando as datas e os locais de modo a evitar sobreposi¢bes e constrangimentos, em
articulagio com as outras unidades orgénicas e com as freguesias do concelho;

identificar, de forma proactiva e sistematica, eventos com interesse estratégico,
negociando com os seus promotores as condigbes oferecidas pelo municipio para a sua
fixagdo no municipio;

Desenvolver, em intima articulacio com os promotores privados e com 0s servigos
camararios, as condigbes basilares para o pleno sucesso dos eventos apoiados pelo
municipio;

Assegurar o planeamento, a organizagdo, a realizagdo e a avaliagdo dos grandes eventos
promovidos pelo municipio, criando as condicdes ideais para o seu sucesso;

Desencadear 0s processos de contratacdo de servicos externos {(sempre que necessarios)
de programagio e produgio dos grandes eventos premovidos pele municipio.

Entender a Cultura como uma componente transversal a todas as areas de aprendizagem,
potenciadora da melhoria da qualidade de vida das populacbes e da valorizagdo dos
lugares;

Facultar o livre acesso dos cidaddos a programas culturais e atividades que contribuam
para a melhoria da qualidade de vida dos municipes;
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k)
I}

Planear a intervencdo e a programacdo cultural, assegurando que as medidas adotadas e
0s meios e recursoes utilizados s3o os adequados 3 prossecugao dos objetivos definidos;
Implementar a gestdo participada na cultura, celebrando protocoelos com as associacdes do
concelho nas mais diversas dreas;

Incentivar 0 desenvolvimento de um publice culturalmente atento e participativo,
percorrendo caminhos inovadores e desenhando multiplos programas de cooperacdo
entre instituiges diversas;

Avaliar a qualidade técnica dos projetos e da entidade candidata aos apoios da autarquia;
Planificar metodologias para o acompanhamento, monitorizacdo e avaliacdo da execucéo
dos projetos desenvolvidos com o apoio do municipio;

m) Assegurar a gestao de equipamentos culturais do Municipio;

n)
0)
p)

q}

Propor a programacdo artistica e cultural do Municipio de Nazaré tendo em consideragao
os seus publicos-alvo;

Promover a descentralizagdo cultural por todas as freguesias do concelho da Nazaré, em
estreita articulagcdo com as Juntas de Freguesia e com as coletividades locais;

Organizar e manter atualizade o ficheire das Associa¢des, bem assim das atividades por
estas desenvolvidas;

Apoiar o desenvolvimento do Associativismo a nivel cultural, recreativo, civico e religioso.

Artigo 31.2-B
Gabinete das Tecnologias de Informagado e Multimédia;

Ao Gabinete das Tecnologias de Informagdo e Multimédia compete:

a)
b)

c)

d)

Planificar e desenvolver a estratégia de sistemas de informagdo e comunicacbes do
Municipio;
Desenvolver, atualizar e manter os sistemas e as tecnologias de informacdo a utilizar pelos
servicos do municipio, e propor a sua aquisi¢do, quando tal se justifique;
Impulsionar, orientar e coordenar o processo de informatizacdo municipal de forma a
certificar coeréncia, fiabilidade e eficiéncia e, de um modo gerai, promover a utilizagdo
extensiva de tecnologias de informag¢do e de comunicagdo adaptadas 3 atividade
municipal;
Assessorar, no quadro das medidas de organizagao estrutural e funcional dos servigos e de
desbhurocratizagio e modernizagdo administrativa, as restantes unidades organicas na
definicio das necessidades e prioridades dos diversos servicos quanto a solugdes
informaticas;
Propor e supervisionar tecnicamente os processos de aquisigdo de equipamentos e de
suportes logicos;
Assegurar o funcionamento e manutencio dos equipamentos de sistemas de informagéo e
de comunicagdes indispensdveis ao regular funcionamento dos servigos, garantindo:

i. A operacionalidade dos meios técnicos necessdrios a disponibilizacdo, intera e

externa, de servicos;
ii. A confidencialidade, a privacidade, a protec¢do, a seguranca e o arquivo dos dados
das aplicacdes.
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g)

h)

j)

k)

)

Assegurar a administra¢do dos sistemas de informacao, incluindo os respetivos sistemas de
protecdio, segurancga € controlo de acesso;

Desenvolver a integracdo das diferentes aplicagdes informaticas da Camara Municipal,
articulando com empresas exteriores as novas solu¢des a implementar e a resolucao de
problemas com as atuais aplicagdes bem como a manutencéo do hardware;

Apoiar os servicos na utilizagdo e manutencdo dos meios informaticos que tenham a sua
disposi¢io;

Desenvolver o sistema de intranet da autarquia, enquanto ferramenta de comunicagéo
interna, em colaborag¢io com as restantes unidades organicas;

Assegurar o regular funcionamento do balcdo virtual e a sua integragao com os sistemas de
informacg30, em colaboraciio com os servigos de suporte técnico e administrativo;

Prestar apoio técnico aos drgios e servicos do Municipio;

m) Assegurar a organiza¢do e atualizagio permanente e sistematica do arquive dos programas

e ficheiros, com cépias de seguranga.

Artigo 31.2-C
Setor de Fiscaliza¢do

1 - S3o atribuicbes gerais da Fiscalizagdo:

a)

b)

<)

d)
e)

Assegurar a Fiscalizacdio e Supervisdo Municipal do cumprimento das Leis, Posturas e
Regulamentos no dmbito das atribuiges do Municipio, atuando em conformidade com o
legalmente previsto;

Realizar acdes de fiscalizacd3o com vista ao cumprimento legal e regulamentar de todas as
atividades exercidas na area do municipio sujeitas a licenciamento municipal, nao
incumbidas a outros servicos, nomeadamente, no que respeita ao acompanhamento das
obras particulares de edificacdo e loteamentos urbanos, ocupagio da via publica,
publicidade, hordrios de funcionamento dos estabelecimentos, magquinas de diversao,
ruido, venda ambulante e ambiente;

Aclarar e difundir junto dos municipes os regulamentos e normas definidas pela Camara,
praticando, assim, uma a¢io preventiva e pedagogica;

Atender os cidad3os, no ambito das atribuigdes do setor;

Outras atribuigBes que lhe sejam superiormente cometidas.

2 — 580 atribuicdes da Fiscalizagdo, na drea da DPU:

a)

b)

d)

Fiscalizar e acompanhar os processos respeltantes as inspegdes periodicas, extraordingrias
e reinspecgdes aos elevadores;

Levantar autos de noticia por atos ou factos verificados no exercicio da sua atividade, bem
como participar a pratica de ilicitos de contraordenacdo identificados nas operacdes de
fiscalizacgo realizadas;

Promover efou executar as medidas de tutela da legalidade urbanistica, ou outras, no
ambito da fiscalizago municipal e instruir os respetivos procedimentos, incluindo as
notificagbes, mandados e afixa¢do de editais;

Elaborar participacBes e autos de noticia por contraordenagées decorrentes de atos os
factos verificados no exercicio da sua atividade;

Pégina 17 de 41



Municipio da Nazaré - CAmara Munlcipal

e) Reportar informagdo destinada a atualizagdo do Sistema de Informacgdo Geografica do
municipio;

f) Acionar o desenvolvimento dos procedimentos administrativos que se prendem com o
licenciamento de atividades;

3 — S3o atribuicbes da Fiscalizacdo, na darea da DOMA.:

a) Garantir a fiscallzagdio das empreitadas, visando os respetivos autos de medigdo,
respondendo pelo cumprimento das condigfes fixadas nos projetos e cadernos de
encargos, bem como assegurar o cumprimento do Plano de Seguranga e Sadde e Plano de
Gestdo de Residuos;

b) Informar os trabalhos 3 mais e outros relativos a execugdo de obras por empreltada;

c) Informar os pedidos de revisdes de pregos das empreitadas, garantindo o controlo das
datas dos autos de medigdo em correspondéncia com os planos de trabalho;

d) Elaboracdo de medicdes e estimativas or¢amentais e pegas concursais para abertura de
procedimentos, sempre que sclicitado;

e} Garantir o cumprimento do Regulamento de Cbras e Trabalhos na Via Piblica, relativas a
construgao, instalagio, usos e conservagdo de Infraestruturas do Municipio da Nazaré, por
parte das empresas concessiondrias, apreciando os seus pedidos na instrugdo do processo,
para licenciamento;

f) Garantir a fiscalizagdo de mercados e feiras;

g) Elaborar autos de noticia sempre que ocorram situacdes que o justifiquem em espago
publico e inseridas nas competéncias da Divisao;

h) Garantir a fiscalizacdo e acompanhamento da execucéo de infraestruturas (rede de esgotos
pluviais} até a sua recegdo definitiva, nas obras de urbanizacdc e loteamentos particulares.

Artigo 31.2-D
Gahinete da Sadde, Salubridade e Intervengao Veterindria

1 - Ao Servico da Salde compete:

a) Contribuir para a definicdo de uma politica de satide a nivel municipal;

b} Promover atividades de savde do Municipio;

¢} Promover a troca de informagdes e cooperacdio com as diversas as entidades de Saude do
Concelho;

d) Recomendar a adogao de medidas a integrar nos planos de atividades dos diferentes
servicos que o constituem.

2 — Ao Servigo da Salubridade e Intervengio Veterindria compete:

a} Emitir parecer prévio para estabelecimentos onde se preparem, armazenem, transformem,
confecionem, fabrigquem, exponham ou vendam produtos alimentares de origem animal &
seus derivados;

b} Proceder 3 inspecdo sanitdria aos estabelecimentos de transformagdo, armazenamento,
confegdo e venda de géneros alimenticios de origem animal (Talhos, peixarias, mercearias,
supermercados, hipermercados, entrepostos frigorificos, estabelecimentos industriais e de
restauracio e bebidas, roulottes e outros);

¢) Participar no licenciamento dos estabelecimentos de transformacdo, armazenamento,
confecdo e venda de géneros alimenticios de origem animal, de clinicas veterindrias e
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5)

t)

outros estabelecimentos de prestacido de cuidados a animais, de veiculos de transporte de
animais vivos, entre outros;

Inspecionar as embalagens e os meios de transporte dos produtos alimentares de origem
animal;

Proceder & vacinagHo e revacinagdo antirrabica de animais domésticos;

Zelar pela vigilancia Epidemioldgica de outras zoonoses;

Providenciar a eliminacio de focos de insalubridade, designadamente através de redugdo
de lixeiras e de operagdes periddicas de desratizagdo, desmosquitizagdo e desinfecao;
Solicitar a intervengdo dos servicos de fiscalizagdo ambiental quando se suspeltar de
violagdo as normas de higiene ou salubridade;

Efetuar estudos epidemioldgicos na drea do concelho em colaboragde com as autoridades
sanitdrias e servigos da administragdo central;

Participar, colaborar e dinamizar a¢des de sensibilizacdo na drea do Setor alimentar, assim
como, nas campanhas de sensibilizacdo sobre bem-estar animal e saude publica;

Colaborar na elaboracdo de projeto de vigilancia e controlo da gualidade e seguranga
alimentar nos estabelecimentos de restauracdo e de bebidas;

Participar nas campanhas de saneamento ou de profilaxia da Raiva e cutras zoonoses;
Promover e dirigir campanha de ldentificacdo eletronica de canideos;

Assegurar a vigilincia epidemioldgica das exploragdes pecudrias;

Assegurar a direcdo técnica do Canil Municipal e a captura e alojamente de animais
errantes;

Zelar e promover a limpeza e conservacdo das dependéncias das feiras e mercados;
Fiscalizar e controlar a venda de carne, peixe e outros animais nos vdrios estabelecimentos
& mercados municipais;

Colaborar com os servigos de fiscalizagdo, coordenagdo econdmica e salubridade piblica
na area das respetivas atribuicbes, nomeadamente, através da avallagiio ¢ resolucic de
problemas de incomodidade e ou insalubridade provocadas por animais;

Entregar, com a periodicidade a determinar pelo Presidente da Cdmara, um relatério das
atividades desenvolvidas no concelho, bem como relatério das situagdes irregulares
detetadas e diligéncias feitas para a sua resolu¢do e ou proposta de procedimento a adotar
nessas situagdes;

Como autcridade sanitaria veterindria concelhia, deverd articular a sua atividade com a
autoridade de saude concelhia nos aspetos relacionados com a salde humana, tendo
poderes para solicitar a colaboracdo e intervengdo das autoridades administrativas,
policiais e de fiscalizag8o das atividades econémicas.

Artigo 31.2-E
Gabinete do Direito Social

Ao Gabinete do Direito Social compete gerir todos os processos ligados a Defesa do Consumidor e
as dreas das Informag¢Bes ao Municipe, da |gualdade e Cidadania, do Apoio ao Emigrante, dos
Julgados de Paz e outros dentro do mesmo dmbito de atuaggo.
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Artigo 31.2-F
Gabinete da Proximidade e Apoio a0 Municipe

Compete ao Gabinete da Proximidade e Apoio ao Municipe:

a)

b)
c)
d)
e}

f)

Prestar um servigo de qualidade ao municipe em articulagdo com os outros servigos
municipais;

Centralizar todo o relacionamento dos servigos com © municipe;

Assegurar o atendimento dos municipes:

Receher e gerir as reclamagdes e pretensdes des municipes;

Informar os municipes sobre o andamento dos processos até ao final;

Diligenciar junto dos servigos para o efetivo despacho dos processos.

Artigo 32.2
Gabinete de Turismo, Comunicagéo e Design

Ao Gabinete de Turlsmo, Comunicacdo e Design sto atribuidas as seguintes incumbéncias:

a)

b}

g}

h)

j}
k)

)

Promover a criacdo, desenvolvimento e acompanhamento de campanhas de comunicacédo
de apoio as politicas dinamizadas pelo Municipio, as atividades dos seus 6rgaos e servigos;
Estabelecer relacdes de colaboragdo institucional com os meios de comunicagdo social, em
geral, garantindo a prestacdo de informac¢do, bem como a recolha de evidéncias dos
resultados alcangados (informacgZo publicada/difundida);

Garantir a existéncia de uma linguagem grafica municipal regular, complementada por
simbologia que particularize a autarquia;

Gerar registos audiovisuais regulares dos eventos e atividades municipais mais relevantes,
procedendo ao tratamento em fun¢do das utilizacbes programadas e atestando a recolha,
preservacéo, identificacdo e divulgacdo da memdria fotografica de Nazaré;

Produzir contelidos para as publicacbes periddicas e para a pagina de Internet do
Municipio de Nazaré, administrando o aproveitamento destes meios de comunicagao;
Cooperar com os interlocutores externos na sua relacio com o Municipio;

Indicar e aprontar as lembrangas institucicnais a atribuir pelo Municipio a outras
entidades, no quadro das relagbes institucionais e de cortesia existentes;

Certificar o correto uso dos simbolos institucionais do Municipio e zelar pela sua boa
imagem;

Catalogar os recursos e potencislidades de desenvolvimento turistico do Municipio e
impulsionar a sua divulga¢io, bem como coadjuvar 0s organismos locais, regionais e
nacionais de fomento do turismo;

Propor a edificagdo de infraestruturas, no Municipio, consideradas basilares ao
desenvolvimento coerente do turismo e de acolhimento e apoio a turistas;

Estudar e propor as grandes linhas de orientagdo e de intervencio no 3mbito do
crescimento turistico do Municipio, monitorizando a respetiva execugdo;

Assegurar a gestdo do posto de turismo, obter e tratar informacdo relevante para o
conhecimento da evolugdoc da afluéncia de turistas e grau de satisfagdo;

m) Desenvolver conteGidos de apoio a informagao turistica; garantir a criacdo e a distribuicdo e

administrar a disponibilidade dos materiais de promogao turistica;
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x}

y)

Criar e desenvolver parcerias com agentes econémicos locais e regionais, ou com outras
instituicdes na drea do turismo, visando a captagdo de eventos que contribuam para o
crescimento do fluxo de turistas;

Participar na defini¢do da politica de turismo do municipio e controlar a sua execugso;
Colaborar com o0s organismos regionais e nacionais de promog¢do e desenvolvimento
turlsticos;

Proceder ao levantamento, tratamento, sistematiza¢do e divulgacdo de informagbes e
dados estatisticos de interesse para o desenvoivimento turistico concelhe, no dmbito do
Observatdrio Socioecondémico do Concetho da Nazaré;

Celebrar contactos e colaborar com entidades oficiais e privadas ligadas ao Turismo para
promogdo do Turismo a nivel local;

Impulsionar a difusdo da oferta turistica do concelho;

Realizar a¢gdes promocionais de oferta turistica do concelho, por iniciativa exclusiva da
Cadmara Municipal ou em colaboragdo com outras entidades, publicas e privadas;

Assegurar o atendimento ao pablico e a prestacdo de informacdo turistica;

Desenvolver contelidos tematicos sobre a oferta turistica do concelho ¢ assegurar a sua
implementacdo;

Fazer o acompanhamento de visitas educacionais {Press e Fam Trips} promovidas pelas
Entidades Regionais e nacionais de Turismo;

Assegurar as tradugbes diversas de conteldos e materiais promocionais de informagéo e
divulgacdo turistica, assim como para os conteidos online;

Apoiar, organizar e divulgar eventos com interesse para o turismo.

SECCAO V

Artigo 33.2
Divisio Administrativa e Financeira - DAF

1 - A Divisdo Administrativa e Financeira, dirigida por um Chefe de Divisdo, compete a
programacio, organizacdo, coordenagso e dire¢do integrada dos respetivos servigos, bem como a
formacdo e gestao dos seus recursos humanos, nomeadamente:

a)
b}
<)
d)

e)

f)

g)

Programar e organizar as atividades de gestdo financeira e patrimonial do Municipio e
fazer cumprir as resolugdes dos érgdos municipais nesta matéria;

Coneeber os instrumentos de gestdo previsional, designadamente ¢ Orgamento e as
Grandes Op¢des do Plano;

Organizar e controlar as relagdes financeiras entre o Municipio e entidades publicas e
privadas, provenientes de Protocolos ou Contratos-Programa;

Conduzir e administrar a execugdo or¢amental, identificar desvios e propor as
correspondentes alteragbes e revisdes que se mostrem ajustadas e necessarias;

Assegurar a realizacdo anual do relatdrio de gestédo e de prestagdo de contas;

Disponibilizar informac¢3o financeira e patrimonial, nomeadamente os relatérios trimestrais
de execugdo orgamental;

Garantir e manter atualizados os procedimentos legais e de controlo interno inerentes as
fungbes de contabilidade e tesouraria, patrimdnio e aprovisionamento;
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h) Supervisionar a liquida¢do e cobranga de taxas e outras receitas, informar os
procedimentos de isen¢do e o controlo das situagbes de ndo pagamento e o envio dos
débitos para execucdo fiscal;

i} Propor e auxiliar na execu¢do de estudos e propostas que conduzam a fixa¢do ou
atualizagdo de taxas, pregos e outras receitas municipais;

i) Gerir a administracdo da tesouraria;

k} Garantir a aquisicio de todos os bens e servicos essenciais ac desenvolvimento da
atividade municipal;

I) Organizar e manter atualizado ¢ inventédrio e supervisionar as normas de aquisicdo,
alienac3o e gestdo dos bens méveis e imoéveis;

m) Coordenar as subunidades orginicas Integradas nestes Servigos;

n) Assegurar a atividade administrativa da Camara {quando, nos termos do presente
regulamento, esta fun¢io ndo estiver cometida a outros servicos), bem como implementar
e gerir o sistema municipal de atendimento;

o) Desenvolver e coordenar o sistemna integrado de gestdo e de avaliacdo de desempenho, em
cooperacdo com 05 dirigentes e chefias do municipio, assegurando a eficacia dos servigos e
unidades organicas e a eficiente gestdo dos recursos ac servigo da administracdo
municipal;

p} Secretariar as reunides da cAmara municipal e afiangar a tramita¢io administrativa
relacionada com o agendamento das reunides dos drgdos municipais e executar a
divulgacdo interna e externa das deliberacBes tomadas;

q) Superintender os recursos humanos em colaboracdo com os restantes dirigentes, de forma
a potenciar o seu desenvolvimento profissional e potenciar as capacidades do municipio;

r} Revogada;

s} Realizar os registos da atividade financeira da Camara, procedendo, em colaboragdc com
os restantes servigos a elaboragio do Plano Anual de Atividades e Orgamento e as revisbes
ou alteracBes que se mostrarem necessarias e 0s demais instrumentos previsionais;

t) Atestar e controlar todos os movimentos relativos & angariacio de receitas e a contragdo
de despesas, facultando ao executivo um claro e continuo conhecimento da situagdo
financeira da Camara Municipal;

u} Propor e colaborar na execu¢io de medidas tendentes ao aperfeicoamento organizacional
e a racionalizagdo de recursos;

v) Garantir o apoio aos Orgdos Autérquicos do Municipio, bem como, certificar os factos e
atos que constem dos Arquivos Municipais e autenticar os documentos oficiais da Cimara
Municipal;

w) Ao respetivo chefe de divisdo cabe o exercicio das competéncias genéricas relativas a cada
uma das unidades organicas e servi¢os gue integram a divisdo e, ainda, as competéncias
especificas relativas as fungdes de notario privativo, oficial publico e responsavel pelas
execucdes fiscais;

x) Promover os atos preparatérios para a elabora¢do e documentagdo das escrituras e demais
atos notariais referentes a bens imdveis do Municipio.

2 - A Divisdao Administrativa e Financeira compreende:
a) Setor de Gestdo Financeira, Contabilidade e Tesouraria;
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b) Setor de Recursos Humanos
¢} Setor de Apoio Administrativo;
d} Gabinete Juridico.

Artigo 34.2
Setor de Gestao Financeira, Contabilidade e Tesouraria
Aos Servigos de Gestdo Financeira, Contabilidade e Tesouraria, compete desenvolver e controlar
os documentos de gestSio, langamentos contabilisticos e controlo financeiro do municipio,
designadamente;
1 - Ao Servigo de Gestao Financeira compete:

a) Cumprir e fazer cumprir as disposigbes legais e regulamentares sobre a Contabilidade
Autarquica, procedendo a todas as tarefas definidas na lei ou em Regutamento, relativas
a0s registos de receitas e despesas que traduzam a Execugdo Or¢camental das Opgdes do
Plano e da Contabilidade;

b} Colaborar na elaboracdo de estudos de caracter econdmico e financeiro;

¢} Controlo da despesa, propondo medidas de contengéo e redugio;

d) Garantir a recolha de todos os elementos necessarios a elaboragdo do Orgamento e das
Grandes Opgles do Plano e participar na sua preparagao;

e) Concretizar o Orgamento e implementar as alteragdes e revisBes aos documentos
previsionais, nos termos das orientag8es recebidas;

f) Realizar a conferéncia de registos contabilisticos, reconciliagdes bancarias e circularizagdo
de bancos, clientes, fornecedores & outros devedores e credores;

g) Controlar a verificagdo, tratamento contabilistico e processamento das receitas, despesas,
dos movimentos patrimoniais, das operagdes ndo orcamentais e contas de ordem;

h) Asseguraro cumprimento atempado das obrigacBes de natureza fiscal;

i} Emitir CertidBes das importancias entregues e recebidas pela Cdmara Municipal de outras
entidades;

ji Encaminhar aos departamentos centrais e regionais os elementos de natureza
contabilistica ou financeira, determinados por lei;

k} Executar as relacbes de transferéncias correntes e de capital para efeitos de publicita¢do;

I} Despoletar as operagtes necessarias ao encerramento do ano econdmico;

m) Elaborar os documentos de prestagdo de contas, nomeadamente o Balango, a
Demonstracdo de Resultados, os Mapas de Execugdo Orgamental, anexos as
Demonstracbes Financeiras & o Relatdrio de Gestdo, coligindo todos os elementos para
esse fim;

n) Manter devidamente organizado o Arquivo e toda a documentacdo de prestacdo de contas
das geréncias findas;

2 — Ao Servigo de Contabilidade compete:

a} Classificar documentos e o respetivo registo contabilistico garantindo que se facam
atempadamente e de acordo com as regras do POCAL;

b) Emitir os documentos de receita e despesa, bem como os demais documentos que
suportem os registos contabilisticos;

¢) Confirmar e executar os registos contabilisticos, nos diferentes sistemas de contabilidade;
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d)
e)
f)

g)
h)
i)
i
k)

J

Liquidar taxas e outras receitas municipais, que ndo sejam da responsabilidade de outros
servigos, emitir as respetivas guias de receita e controlar a sua cobranga;

Garantir a arrecadacio de receitas provenientes de Fundos da Administracdo Local ou
Comunitarlos, bem como de outras entidades;

Proceder 2 liquidagdo de receitas de impostos, transferéncias, descontos em vencimentos,
e outras receitas que ndo sejam liquidadas em nenhum outro servico;

Organizar, controlar e arquivar todos os documentos de receita diariamente por servico
emissor, e de despesa por classificador econémico;

Emitir Ordens de Pagamento apds a observancia das normas legais em vigor;

Submeter a autorizagao superior 0s pagamentos;

Emitir cheques e providenciar a sua assinatura com vista ac pagamento das Ordens de
Pagamento, bem como, de Qrdens de Transferéncia Bancérias;

Registar e controlar o processamento de despesa a nivel de Cabimantagdo, Compromisso,
tiquida¢do e Pagamento;

Organizar o processo administrative de despesa, recebendo e conferindo as propostas de
despesa, procedendo a respetiva cabimentacdo;

m) Emitir Requisi¢des Externas, correspondentes aos respetivos compromissos;

n)
o)

p}
q}

r)
5)

t)

Proceder diariamente a recegdo e conferéncia dos documentos de receita e despesa;
Proceder 5 conferéncia da Folha de Caixa @ Resumo Didrio da Tesouraria com os Didrios de
Receita e Despesa;

Conferir e promover a regularizacdo dos Fundos de Maneio, nos prazos legais

Controlar e preparar os registos e apuramentos referentes aos valores arrecadados e que
deverdo ser entregues a outras entidades

Proceder a compilacdo, classificacdo e lancamento dos documentos para efeitos de célculo
do Imposto sobre o Valor Acrescentado;

Elaborar o expediente necessdrio para a emissdo das Guias de Depésito de Garantia e de
Caucdes, bem como o seu levantamento quando cesse a necessidade de manutencéo;
Proceder a conferéncia de Faturas com as respetivas Guias de Remessa, Requisi¢cdo Externa
ou Contrato, assim como ao seu registo contabilistico;

3 — A Tesouraria compete:

Administrar a tesouraria e garantir a seguranga dos valores a sua guarda;

Efetuar os pagamentos com base nas ordens de pagamento autorizadas, com a
observincia prévia do cumprimento das condicBes necessarias ao pagamento;

Cobrar taxas e outras receitas municipais e dar a correspondente quitagdo;

Proceder a depdsitos e levantamentos de fundos e propor a aplicagdio financeira dos
recursos de tesouraria;

Manter atualizada a informac&o didria do saldo de tesouraria, das opera¢bes orcamentais;
Assegurar que a importancia existente em Caixa, ndo ultrapasse o montante adequado as
necessidades programadas de pagamentos;

Elaborar os resumos didrios de tesouraria e prestar informagdo didria relevante para a
gestdo financeira;
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h)

i}
k}

I}

Remeter diariamente aos servicos de contabilidade todos os documentos de receita e de
despesa de suporte aos recebimentos e pagamentos efetuados, incluindo as
movimentacdes bancdrias;

Efetuar o pagamento de despesas, devidamente autorizadas, apos verificagdo das normas
legais em vigor;

Transferir para a Tesouraria da Fazenda Publica as importancias devidas, uma vez obtida a
necessdria autorizacao,

Elaborar balancetes diarios de caixa e remeter aos respetivos servigos relagdes de receitas
e despesas, titulos de anula¢do, guias de reposicdo e certiddes de divida;

Manter devidamente escrituradas as Contas Correntes estipuladas por lei;

m) Emitir Certiddes de Divida;

n)

Embolsar receitas e efetuar pagamentos de despesas legalmente autorizadas.

Artigo 35.2
Setor de Recursos Humanos

A Area dos Recursos Humanos compete:

a}
b)

c}
d)
e}
f}
£)

h}

1)

Assegurar a concretizagdo e atualizacdo do Mapa de Pessoal do Municipio;

Realizar as aches essenciais ao recrutamento e selecdo dos recursos humanos e aplicar os
instrumentos de mobilidade legalmente previstos;

Elaborar contratos de pessoal, designadamente, a termo determinado, indeterminado e
outros;

Desenvolver os processos relativos aos astagios profissionais;

Incrementar medidas de apeoio ao emprego em conjunto com o IEFP;

Processar os vencimentos, abonos complementares e prestagbes sociais e remeter ao
servico de contabilidade toda a documentaciio necessaria, referente ao processamento
salarial;

Elaborar e conferir os Mapas de relacdes de desconto facultativos ou obrigatérios
processados nos vencimentos dos trabalhadores;

Organizar e tratar os processos referentes a prestagdes sociais e abonos e instruir todos os
processos referentes a prestacoes sociais dos funcionarios, nomeadamente dos relativos a
Abonos de Familia, ADSE, Caixa Geral de Aposentagdes e Servicos Sociais e outras
Instituigbes de cariz facultativo;

Executar informacgdes e/ ou pareceres na area dos Recursos Humanos, aferir os indicadores
estatlsticos sobre a referida drea, tidos por necessdrios a respetiva gestio e apresentar,
anualmente, o Balango Social;

Preencher, no sitio do portal autarquico, os mapas referentes ao SHAL — Sistema Integrado
de Informacfio das Autarquias Locais na drea dos Recursos Humanos, dentro dos prazos
definidos;

Desenvolver os procedimentos administrativos e informaticos indispensaveis a organizacao
e atualizagio dos processos individuais e arquivo de pessoal;

Executar o registo de assiduidade e pontualidade, verificando faltas, licengas por doencga e
assegurar o expediente relativo a juntas médicas;

m} Promover as verificages domicilidrias de doencga, sempra que solicitadas pelo dirigente;

Pégina 25 de 41



Municipio da Nazaré — Cimara Municipal

Prestar, sempre que solicitado, o apoio administrativo que se mostre necessario ao
andamentc de processos de inquérito e disciplina;

Organizar os processos de acidentes de servico;

Assegurar a atualizacdo do seguro do pessoal e dos autarcas;

Executar as acdes administrativas tendentes aos pedidos de licengas, exoneragbes,
altera¢des de posicionamento remuneratorio e aposentacio;

Assegurar aimplementacio do sistema integrado de gestdo e avaliagio do desempenho da
Administra¢doe Publica (SIADAP), garantindo a correta aplica¢do dos instrumentos de
planeamento do ciclo anual de gestdao e avaliacao, em colaboracdo com as restantes
unidades organicas;

Promover os procedimentos administrativos conducentes a frequéncia das agbes de
formacao a realizar;

instruir os processos de acumulagdes de fungdes;

Elaborar o Mapa Anual de férias do pessoal;

Proceder ao acolhimento, atendimento e prestacdo de esclarecimentos ao pessoal, em
matéria de recursos humanos;

Garantir a aplicagdo de legislagido sobre pessoal;

Organizar e promover o controlo de execu¢do das demais atividades a cargo da area de
recursos humanos.

Artigo 35.2- A
Setor de Apoioc Administrativo

No dmbito do Apoic Administrativo compete:
1 - Ao Setor de Expediente Geral

a)

b}
c)

d)

e}

Garantir a rece¢do, classificacdio, registo da correspondéncia e demais documentagdo
recebida na Autarquia e proceder a sua distribui¢do;

Registar e expedir toda a correspondéncia emitida pela Cimara Municipal e seus servigos;
Coordenar todas as tarefas inerentes a receg¢do e expedicio da correspondéncia dos drgdos
do Municipio;

Manter atualizados os ficheiros de suporte e controlo da correspondéncia recebida e
enviada;

Coordenar todas as tarefas inerentes ao atendimento ac Municipe;

2 - Ao apoio aos Orgéos Autarquicos compete:

a)

b}
c)

d)
e)

f)
g}

Assegurar os processos técnico-administrativos relativos aos atos eleitorais, consultas
populares, referendos e recenseamento militar;

Assegurar todas as tarefas administrativas associadas a gestéo;

Promover a organizagdo dos sistemas de arquivo de documentagdo, de harmonia com os
normativos legais em vigor e providenciar pela sua atualizagdo e conservagio;

Assegurar a afixacdo de editais, anuncios, avisos e outros documentos a publicitar, nos
locais e suportes a esse fim destinados;

Registar e arquivar avisos, editais, anlincios, posturas, Regulamentos e ordens de servico;
Arguivar, todos os documentos e processos que tenham sido objeto de deciséo final;
Propor, logo que decorridos os prazos estipulados por lei, a inutilizagdo de documentos;
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h) Providenciar, pela inser¢io nas publicagdes respetivas, dos documentos carecidos de
publicacfio em razéio da exigéncia legal ou necessidade administrativa;
i) Garantir todas as tarefas de caracter administrativo, designadamente no que diga respeito
a servicos militares, recenseamentos militares, espetaculos e assegurar ¢ atendimento
telefénico do publico, procedendo, com a celeridade possivel, ao encaminhamento das
chamadas;
i) Assegurar o apoio administrativo e de secretariado aos Orgios Municipais, bem como
preparar a agenda e expediente das reunides do Executivo e da Assembleia Municipal;
k) Cecordenar todas as acbes de relacionamento com as Juntas de Freguesia, Associagao
Nacional de Municipios e a Oeste CIM;
I} Certificar assuntos constantes das atas dos Orgaos Municipais.
3 - Ao Servigo Telefdnico compete:
a) Garantir o atendimento telefénico de todas as linhas associadas a central telefénica;
b} Proceder ao registo dos faxes recebidos e emitidos, assegurando a sua entrega aos
destinatarios dos servigos e submetendo superiormente o respetivo relatdrio diério;
¢) Zelar pela boa manutencao de todo o equipamento afeto ao servigo;
d) Manter atualizada a base de dados dos contatos telefénicos e faxes reportados aos
servicos.
4 - Ao Atendimento Pablico efetuado no Gabinete das RelagBes Publicas compete:
a) Proceder ao correto atendimento e encaminhamento dos cidaddos que se dirijam aos
Servicos Municipais;
b} Assegurar, sempre que para o efeito é solicitado, o auxilio devido aos utentes, no
preenchimento de formuldrios diversos;
c) Afixar editais, aniincios, avisos e autros documentos, nos locais e suportes a esse fim
destinados.
5 — Ao Balcdo Unico compete:
a) Efetuar o atendimento e proceder ao registo e encaminhamento da documentag¢ao para os
respetivos servigos municipais;
b) Efetuar atendimento mediado e especializado;
¢} identificar, em sede de atendimento, oportunidades de melhoria e focos de problemas no
relacionamento do Municipio da Nazaré com os cidad3os e empresas;
d} Acompanhar a consulta de processos e fornecimento de documentagéo;
e} Emitir guias de cobranga, referentes a receitas municipais;
f} Assegurar a prestacdo de servi¢os na hora,
g) Difundir, junto dos cidadios e empresas, normas, regulamentos e outras informagdes;
h) Outras atribuicdes gue The sejam superiormente cometidas.
& — Ao Servigo de Limpe2a compete providenciar pela execugdo de todos os trabalhos de limpeza,
conservaciio e manutengio periédica dos edificios e instalagbes Municipais.

Artigo 36.2

Gabinete Juridico
1 - Ao Gabinete luridico s&o atribuidas as seguintes fungdes:
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£)

Garantir o apoic juridico que se mostre necessario ao Executivo e seus membros € aos
restantes servicos e unidades organicas em geral

Promover a divuilgacdo pelos servigos das normas internas e despachos, contendo
orientacdes a serem aplicadas pelos servigos municipais;

Emitir pareceres juridicos com vista & fundamentagdo de decisdes superiores;

Observar 0 enquadramento legal dos contratos em que o Municipio seja parte e validar os
respetivos procedimentos;

Compilar e dar infermacfo sobre todas as agbes e recursos judiciais em que o Municipio
seja parte, de modo acolher-se o conhecimento atualizado da situacdo em que os
respetivos processos se encontram;

Acompanhar a representac¢do forense do Municipio, dos seus drgdos e titulares, bem como
dos trabalhadores, por atos legalmente praticados no dmbito das suas competéncias ou
fungdes;

Revogado.

2 - Ao Gabinete Juridico compete, ainda, assegurar as seguintes fungSes:

a)
b}
c)

d)
€)

Assegurar a consultoria e o apoio juridico a todos os Orgdos e Servigos Municipais;
Revogado;

Assegurar os procedimentos relacionados com participagdes ao Ministério Publico, por
crimes de desobediéncia e outros;

Prestar apoic nos procedimentos de Contratagiio Publica;

Executar os procedimentos administrativos relativos a atividade do Gabinete.

3 — Ao Gabinete Juridico incumbe, ainda, exercer as demais fun¢des, procedimentos, ou tarefas
gue the forem cometidos por lei, norma, regulamento, deliberagio, despacho ou determinagio
superiores.

Artigo 36.2- A
Gabinete das Contraordenagdes e ExecugOes Fiscais

1- Ao Servigo das Contraordenacgdes compete:

a)

b)
<)

d)
e)

f)

g)
h)

i}

Instruir e elaborar os processos de contraordenagdo, nomeadamente através das seguintes
acbes;

Organizar e acompanhar a instrugdo dos processos de contracrdenagdes;

Assegurar as ligacles funcionais com ¢ Servi¢o de Fiscalizagdo Municipal ¢ outros servicos
responséaveis pela elaboracdo de autos de noticia/participacfes;

Promover a audi¢do dos arguidos em processos de contracrdenagdo a tramitar por outras
autarquias, sempre gue estas nos termos legais o solicitem;

Efetuar as diligéncias necessarias solicitadas por outras entidades competentes, em
matéria do regime de contraordenagses;

Assegurar 0 acompanhamento dos processos de contraordenagdes em juizo;

Certificar matéria decorrente dos processos de contraordenagdes pendentes e findos;
Proceder a emissdo e registo de guias de receita;

Assegurar o arquivamento dos processos.

2 - Ao Servico das Execucdes Fiscais compete:
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a)

b)

c)
d}

Assegurar o atendimento dos executados & encaminhamento para 0s Servigos Emissores
de divida;

A instrugdo dos processos de execucdo fiscal, analisando em conformidade legal as
respetivas certiddes de divida, procedendo & sua autuagdo e tramitagdo, de acordo com as
formalidades previstas no Cédigo de Procedimento e de Processo Tributdrio — C.P.P.T e Lei
Geral Tributaria;

A cita¢@o e notifica¢cdes dos executados;

Promover a penhora dos processos ndo pagos voluntariamente;

Promover a remessa a tribunal e acompanhamento dos processos contenciosamente
impugnados.

Artigo 37.2
Revogado

SECCAOV

Artigo 38.2
Divisio de Obras Municipals e Ambiente — DOMA

1 - As missdes atribuidas & Divisdo de Obras Publicas e Ambiente s30 as seguintes:

a)

b}

d)

Programar e desenvolver, por administragdo direta, no ambito das brigadas de vias e
caminhos, calceteiros, pavimentagdo em betuminoso e construcao civil, intervencdes
relacionadas com a constru¢io, manuiencdo e reparagdo das vias e caminhos,
arruamentos, rede vidria municipal, edificios e infraestruturas municipais, espagos
publicos, com meios préprios efou outros eventualmente contratualizados, segundo
critérios de eficiéncia econdmica e de gestdo racional de recursos humanos, materiais e de
equipamentos, articulando os varios servigos envolvidos;

Determinar a abertura de procedimentos de contratacdo publica ligados ao funcionamento
da Divisdo, designadamente, empreitadas de obras publicas;

Garantir a administracio técnica e operacional do parque de viaturas e maquinaria;
Realizar todas as fun¢bes intrinsecas no mbito das oficinas de mecanica, serralharia civil,
eletricidade, pintura, canalizagdo, nomeadamente, todos os trabalhos passiveis de realizar
pelas oficinas referidas e que visam a reparagio e manutengio de maquinas, viaturas ¢
outros equipamentos integrados no patriménio Municipal, e todas as agbes referentes a
construgdo, reparacio e manutengdo de edificios e espagos publicos;

Revogada

Gestio e manutencio da estrutura verde do Municipio, parques e jardins;

Gestio, organizacdo e fiscalizagdo dos mercados e feiras;

Elaborar estudos e propostas de alteragdio ao Planc de Tréansito do Municipio;

Garantir a preparacdo de projetos de obras municipais, dos respetivos programa do
procedimento e caderno de encargos;

Gestéo, organizagao e fiscalizagdo dos cemitérios municipais;

Apoio a pesca e gestdo do Museu do Peixe Seco;

Gestio do canil e parque de veados.
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2 — S3o Servigos dependentes da DOMA:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

g)
h)

Setor de Armazém e Logistica;
Setor de Gestdo de Infraestruturas;
Gabinete do Ambiente;

Setor de Mercados e Feiras;
Gabinete de Transito;

Setor de Parques e Jardins;
Gabinete de Pescas e Praia;

Setor do Pargue de Veados e Canil,

Artigo 39.¢
Setor de Armazém e Logistica

Sao obrigacdes deste setor os seguintes requisitos:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

Adjudicar as reparagdes das viaturas e maquinas de acordo com as folhas de participagao
de avarias;

Concretizar acBes de manutencdo preventiva, efetuando revisbes e controlo periddicos
verificando o estado dos drgdos essenciais, de acordo com os planos de manutengo;
Proceder ao registo e controlo das ferramentas do setor assegurando a sua inventariagdo
periodica;

Verificar as condigdes de trabalho de viaturas e maquinas;

Administrar, em articulagdo com o armazém o depdsito de pecas, acessorios e materiais
necessarios as manutengdes e reparagdes, bem como o depdsito dos lubrificantes;
Promover a recolha, depdsito e remogao de Sleos queimados, pneus, baterias, sucata, de
forma ambiental em articulacdo com o Gabinete de Ambiente;

Organizar e manter atualizado o inventdrio da existéncia em armazém;

Proceder & armazenagem, conservacio e distribuicdo dos materiais a seu cargo;

Informar superiormente eventuais extravios, inutllizagdes ou furtos de imobilizado ou de
existéncias:

Atestar um correto armazenamento dos bens, materiais e equipamentos aprovisionados;
Registar informaticamente os materiais de compra direta para obras e servicos, bem como
efetuar o registo aquando da saida dos bens;

Assegurar o controlo das existéncias e a exatiddo e totalidade do inventario;

m) Promover a gestdo dos stocks necessarios ao bom funcionamento dos servicos;

n)

o)
p)

q)

r}

Distribuir as viaturas pelos diversos utilizadores, de acordo com as solicitagdes e indicagBes
superiores;

Controlar os custos de manutengdo das viaturas e mdquinas;

Acompanhar a evolugdo do Parque Auto, seus custos e gestdo e propor medidas tendentes
a sua eficiéncia e eficacia;

Providenciar e fiscalizar as reparacdes a efetuar nas viaturas municipais em oficinas
exteriores;

Colaborar na apresentagidc de planos de aquisicdo e renovacdo dos eguipamentos e
maquinaria existentes;

Assegurar a atualizagcdo do cadastro individual das viaturas e maquinas;
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t}

Controlar as saidas, registo de quilémetros percorridos e consumo de combustiveis das
viaturas municipais, bem como os custos da sua manutengio.

Artigo 40.2
Setor de Gestio de Infraestruturas

Cabe a este Gabinete desenvolver as seguintes acdes:

a}
b)
¢}

d}
e)

f)

i)
)
k)

p)
q)
r)
s)

1)

u}

Revogada;

Assegurar a gestdo da manutengdio, conservagdo e reabilitagio de vias

Elaborar os procedimentos concursais das obras relativas a constru¢do de Redes Viarias,
que a Camara Municipal delibere levar a efeito por Administrag¢io Direta ou empreitada;
Executar as cbras do Municipio que a Camara Municipal delibere realizar com recursos
internos;

Elaborar todos os procedimentos administrativos tendo em vista a manutengio dos
equipamentos municipais;

Assegurar, atempadamente, o fornecimento de material a utilizar nas obras e promover a
sua utilizagdo racional;

Zelar pela execugiio de todos os trabalhos dentro dos prazos e de acordo com as normas;
Dirigir e controlar todo o tipo de conservacdo e ou reparagdo do patriménio imobilidrio
municipal;

Zelar pelo cumprimento das normas de seguranga de todos os trabalhadores;

Assegurar a gestdo dos recintos e equipamentos municipais afetos a esta area;

Garantir a execugio das obras municipais de construgado e conservagdo, definidas no plano
anual de atividades, incluindo as desenvolvidas no regime de administra¢do direta;
Elaborar todos os procedimentos administrativos das obras municipais, de forma a garantir
fiscalizacdio das obras municipais e empreitadas, definidas no plano anual de atividades,
incluindo as desenvolvidas no regime de administragdo direta;

Informar os pedidos de trabalhos a mais e outros relativos a execug@io de obras por
empreitada;

Informar os pedidos de revisGes de pregos das empreitadas, garantindo o controlo das
datas dos autos de medi¢do em correspondéncia com os planos de trabalho;

Garantir a fiscalizacdo de projetos de seguranca de todas as obras municipais por
empreitada e por administra¢do direta;

Confirmar o procedimento respeitante a posse administrativa das empreitadas;

Efetuar a rece¢do provisérla e definitiva, total ou parcial, para extingdo de garantias;
Revogada;

Promover a conservacic e manutengdo dos equipamentos especificos, mantendo-os em
boas condigdes de operaclonalidade.

Fomentar as agdes na area da higiene, seguranga e sadde no trabalho;

Elaborar todo o procedimento tendo em vista o licenciamento da abertura de valas em
espaco publico, cilculo das respetivas taxas e comunicagao as entidades.

Gestdo do parque de veados e canil procedendo no sentido da conservagdo das respetivas
infraestruturas e sua melhoria no sentido de garantir que os animais tém as condicdes
adequadas de quer de alimentagdo, de saide e demais requisitos legais.
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Artigo 41.¢
Gabinete do Ambiente

S@o incumbéncias deste Gabinete as seguintes:

1)

Revogada;

Garantir a limpeza dos espagos municipais;

Implementar medidas de prote¢do ambiental;

Organizar campanhas de sensibilizagio ambiental;

Revogada;

Revogada;

Revogada;

Desenvolver projetos Infraestruturais de interesse estratégico para o municipio, na drea do
ambiente;

Revogada;

Colaborar com os diversos servicos municipais, designadamente ao nivel da higiene publica
veterinaria, sanidade animal, inspegdo, controlo e fiscalizagdo higio-sanitaria, inspecdo das
condicdes de higiene em locais de concentragdo publica, profilaxia e vigildncia
epidemiologica;

Assegurar o servico de rececdio e inumacfo de cadéaveres, as exurnagbes, trasladacbes e
tratamento de ossadas para depésito;

Desenvolver o alinhamento € numeragdo das sepulturas e designar os locais onde podem
ser abertos novos covatos;

m) Assegurar a limpeza, arborizagdo e salubridade publicas dos cemitérios;

n)
o)
P}
g}

r}

s}
t)

u}

Gerir o cemitério municipal, mantendo atualizado o respetivo cadastro e realizando todos
os atos administrativos necessarios a alienacdo dos covatos, bem como o licenciamento de
campas € jazigos, em concertacdo com outros servigos municipais;

Assegurar a manutenc¢io e conservacao dos recursos naturais e florestais;

Acompanhar e controlar a poluicdo do meio ambiente através da realizacdo de acdes de
fiscalizag30 e vistorias periddicas;

Promover ¢ colaborar em campanhas de informagdo e esclarecimento junto da populagdo
e agentes econdmicos com vista a preservacdo da boa Qualidade Ambiental;

Cooperar com entidades puiblicas e privadas relacionadas com a defesa e Qualidade
Ambiental com vista a resclugac de problemas detetados e ao estabelecimento de agbes e
principios adequados a manutengdo da boa Qualidade Ambiental.

Assegurar a gestdo energética dos edificios e iluminagdo publica, acompanhando os
consumos e propondo medidas de eficiéncia energética;

Promover a recolha de veiculos abandonados na via publica, em articulagdo com o Setor de
Armazém e Logistica e autoridades policiais;

Promover a alienacdo em hasta publica de toda a sucata, veiculos € materiais que se
entendam reunirem condicBes para esse fim, em articulacdo com o Setor de Armazém e
Logistica;

Comunicar superiormente as situagSes detetadas que contrariem normas regulamentares,
em matéria de Sadde Publica, Higiene e Limpeza Publicas.
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Artigo 41.2-A
Setor de Mercados e Feiras

Compete ao Setor de Mercados e Feiras:

a)

b)

<)
d)

f}

g)
h)

Definir uma politica de acompanhamento e incentive ao desenvolvimento dos setores
econdmicos locais, apoiando os seus agentes e contribuindo para o desenvolvimento das
suas competéncias e qualificacbes, nomeadamente no que concerne as pequenas e médias
empresas e ao comércio tradicional;

Organizar e gerir os mercados e feiras da competéncia do municipio, € promover a sua
permanente competitividade face a outros espagos comerciais;

Garantir a organizacio e funcionamento da feira semanal;

Efetuar o controlo metroldgico na area geografica do municipio, nos termos da lei;
Promover a informacio ao consumidor, nomeadamente em relacdc a defesa dos seus
direitos e promovendo o recurso a media¢do de conflitos, bem como colaborar com
entidades e associaghes de defesa do consumidor;

Assegurar a informacdo e a promocdo turistica do concelho, bem como colaborar com
outras entidades na organizagdo e divulgacdo de eventos e atividades de interesse
turistico;

Promover os recursos patrimoniais do Concelho para fins turisticos;

Apoiar a construgdo e manutengdo de infraestruturas e equipamentos;

O exercicio, em geral, de competéncias que a lei atribua ou venha a atribuir ao Municipio.

Artigo41.2-B
Gabinete de Trinsito

Compete ao Gabinete de Transito:

a)
b)

c)

d)
e)

Elaborar propostas para altera¢Bes ao plano de transito do concelho;

Promover a Implementacio de toda a sinalizagdo de trénsito, concertande com os
respetivos servicos a aquisicdo dos materiais e a sua execucio;

Dar parecer sobre todos os pedidos de parques de estacionamento privativos, projetos de
sinaliza¢8o de loteamentos, e demais obras particulares;

Promover a mobilidade no concelho de acordo com os objetivos tracados pele municipio;
Exercer fiscalizacdo adequada para que o plano de transito em vigor sa encontre de acordo
com a realidade,

Artigo 41.2-C
Setor de Parques ¢ Jardins;

Compete ao Setor de Parques e Jardins:

a)
b)

c)

Zelar e manter em boas condigBes todos os espacos verdes, pargques e jardins,
programando e executando a respetiva manutengdo;

Atuar preventivamente no deshaste de arvores ou propor o seu abate sempre que
estejam em causa a seguranga de bens e pessoas ou a saude publica;

Avaliar e dar parecer sobre as reclamag¢des que forem dirigidas a este setor e que
estejam dentro das suas competéncias, nomeadamente limpeza de terrenos privados;
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d)

Zelar por todas as maquinas € equipamentos para gue nac ocorram acidentes e
atempadamente promover a sua substituicio em coordenacdo com o setor das
oficinas e armazéns.

Artigo 41.2-D
Gabinete de Pescas e Praia;

Compete ao Gabinete de Pescas e Praia:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

g}

Apoiar a comunidade maritima e o sector piscatério local;

Estabelecer relagdes e promover a cooperagio entre as diversas entidades locais
ligadas ao mar;

Promover a coopara¢io entre a comunidade piscatdéria e a comunidade cientifica,
contribuindo para a divulgacdo de novas tecnologias na pesca e de conhecimentos de
conclusdes de relatodrios cientificos;

Promover acgbes de sensibilizacdo ambiental, seguranga e salvamento no mar, e
higiene e seguranga nas pescas;

Projetar a imagem da ligagdo da Nazaré ac mar;

Promover a gestdo do museu do peixe e salvaguardar todas as regras da sua
utilizacdo;

Promover todas as acles atempadamente tende em vista dotar as praias do concelho
dos equipamentos e requisitos hecessarios a época balnear e a obten¢do das
bandeiras que as prestigiem.

SECCAO VI

Artigo 42.2
Divisdo de Planeamento Urbanistico

A Divis3o de Planeamento Urbanistico, dirigida por um chefe de divisdo municipal, compete,
genericamente:

a)

€

Dirigir, coordenar e orientar todas as atividades que se enguadrem no planeamento e
ordenamente do territério, urbanismo, edificacdo, publicidade e ocupagdo do espago
piblico.

Colaborar com o0s demais Orgdos estruturais da Camara na proposta dos planos de
atividade e orgcamento nas matérias da sua competéncia;

Colaborar e participar na elaboracdo do relatorio anual/plurianual de atividades;

Assegurar a articulagdo com entidades externas no dmbito das atribui¢des da Divisao;
Assegurar a articulacdo com outros servicos municipais no ambito das atribuigbes da
Divisao;

Promover efou colaborar na elaboragdo de regulamentos municipais, nas matérias da
competéncia da Divisdo;

Propor medidas organizativas e de simplificacdo administrativa e procedimental para
melharar a eficiéncia e funcionamento da atividade do servigo e sua articulagdo com os
restantes services municipais;
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h)

i}

)

k)
1)

Coordenar a execucdo dos estudos/projetos/planos que sejam adquiridos exteriormente,
incluindo o fornecimento de documentos e informacdes disponiveis na Camara Municipal;
Garantir critérios de uniformizacdo e de transparéncia na aplicacdo e cumprimento da
legislag3o e regulamentacdo aplicivel nos diversos procedimentos a realizar no dmbito das
competéncias da Divisdo;

Promover e coordenar a participacdo, acompanhamento e monitorizagao da elaborag3o,
alteracdo, corre¢do material, revisio, suspensio e revoga¢ao de Instrumentos de Gestao
Territorial e, planos, programas, estudos ou projetos de carater nacional, regional,
municipal e intermunicipal por forma a garantir a concretiza¢ao das politicas municipais de
solos, ordenamento do territério e urbanismo;

Promover a avaliacio da execugiio dos Planos Municipais de Ordenamento do Territério;
Promover a execucio € monitorizagdo das Unidades Cperativas de Planeamento e Gestdo
previstas no Plano Diretor Municipal, bem como das respetivas Unidades de Execugao;

m) Promover a defini¢do e gestdo dos contratos de planeamento;

n}
o)
p)

a)

Promover o desenvolvimento das propostas de delimitacio de Areas de Reabilitagio
Urbanas;

Assegurar o acompanhamento e participagdio nos atos e procedimentos do municipio da
nazaré com vista ao exercicio do direito de preferéncia;

Assegurar a participacdo na elaboracio de candidaturas a programas no admbito das
competéncias da divisao;

Promover a divulgacdo dos incentivos a reabilitacdo urbana, designadamente isencdes e
beneficios fiscais;

Gerir a informac¢@o georreferenciada do maunicipio, coordenando a sua dispenibiliza¢do
interna e fornecimento externo;

Assegurar a atualiza¢8o da cartografia e cadastro necessarios a prossecugac das atividades
do municipio;

Assegurar a realizacdo dos trabalhos de topografia necessdrios a prossecucdo das
atividades do municipio;

Assegurar o servico de toponimia e atribuicdo de nimeros de policia;

Coordenar a analise dos pedidos de informagao prévia ou comunicacdes relativas a
pedidos de informacdo prévia e de realizacio de operagdes urbanisticas isentas ou sujeitas
a controlo prévio

Coordenar a andlise de pedidos ou comunicacdes de instalacdo de publicidade e de
ocupacdo do espago publico;

Coordenar a andlise de pedidos de licenca especial de ruido;

Coordenar a andlise de pedidos de licengas de recintos itinerantes, improvisados,
provisérios e autoriza¢des de atividades na via publica;

Gerir os pedidos ou comunicagdes relativos a instalagde e modificagiio de
estabelecimentos ou atividades, abrangidos por legislacdo especifica;

aa) Gerir os pedidos ou comunicagbes de publicidade e de ocupagio de espaco publico;
bb} Gerir vistorias e participar na respetiva comiss3o no &mbito das atribuicGes da Divisdo
cc) Coordenar a gestdo de todos os procedimentos administrativos e cobrancga de taxas no

dmbito das competéncias da Divisdo;
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dd)Assegurar a emissdo de pareceres solicitados por outros servicos do municipio e por
entidades externas, no ambito das atribui¢des da Divisdo;

ee) Assegurar a realizagdo de estudos e projetos urbanisticos que lhe sejam solicitados;

ff) Acionar as a¢bes necessdrias a execu¢do de estudos respeitantes a hastas piblicas e
integrar equipas de avaliagio de imdveis, designadamente para efeito de expropriacdes,
aquisicoes ou alienacbes, em articulacdo com as restantes unidades organicas;

gg) Elaborar pareceres, recomendagdes e outros trabalhos, no dmbito das suas competéncias
funcionais;

hh)Coordenar, planificar e dirigir todas as atividades que se enquadrem no planeamento e
ordenamento do territdrio, urbanismo, edificacdo e reabilitagdo do patriménio;

i) Emitir pareceres, informacgtes e certidbes de natureza diversa, no ambito das atribuigbes
da Divisdo;

jii) Assegurar a disponibilizacgo de dados estatisticos relativos a operagdes urbanisticas;

kk} Difundir junto dos municipes as normas, regulamentos e outras informagbes em matéria
de ordenamento, urbanismo, edificacdo, publicidade e ocupacio do espago publico;

I} Fiscalizar tecnicamente sucessivamente as comunica¢Bes prévias;

mm} Garantir aos interessados o direito a informacdo e promover acoes de discussdo,
esclarecimento e recomendagéo, internas e externas, com vista a correta aplicagdo das
disposi¢cdes dos instrumentos de gestdo territorial;

nn}Garantir a comunicagdo aos interessados das decisdes tomadas respeitantes a matérias da
competéncia da Divisdo;

o00)Assegurar o atendimento administrativo e técnico no Ambito das atribui¢es da Divisio.

Artigo 43.¢
Setor de Planeamento

Ao Setor de Planeamento compete:

a) Participar na execucdo do plano estratégico do concelho;

b) Monitorizar e avaliar a estratégia de desenvolvimento territorial do Municipio da Nazaré,

¢} Elaborar relatérios relativos ac estado do ordenamento do territdrio;

d} Programar acdes necessarias ao estabelecimento de um modelo correto, equilibrado e
sustentado de desenvolvimento territorial;

e} Participar, acompanhar € monitorizar a elaboragfio, alteracdo, correcdo material, revisdo,
suspensdo e revogacdo de Instrumentos de Gestdo Territorial e, planos, programas,
estudos ou projetos de carater nacional, regional, municipal e intermunicipal considerados
de interesse estratégico para o Concelha da Nazaré;

f) Elaborar estudos e projetos necessarios a aprova¢ao de planos municipais de ordenamento
do territério, suas revisdes e altera¢des;

g) Articular e envolver outros servigos municipais e entidades externas no processo de
elaboragdo, alteracdo e revisdo e execugao de instrumentos de gestdo territorial;

h) Avaliar a execugdo de planos municipais;

i} Executar e monitorizar as Unidades Operativas de Planeamento e Gestdo previstas no
Plano Diretor Municipal, bem como das respetivas Unidades de Execucéo;

j) Definir e gerir os contratos de planeamento;
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k)
1}

Desenvolver as propostas de delimitag3o de areas de reabilitacdo urbanas
Acompanhar e participar nos atos e procedimentos do municipio da nazaré com vista ao
exercicio do direito de preferéncia;

m) Participar na elaboragiio de candidaturas a programas de reabilitagdo/regeneragio urbana;

n}
0)
p)

a}
r}

Promover a divulga¢io dos incentivos a reabilitagdo urbana, designadamente isengdes ¢
beneficios fiscais;

Apoiar intervencbes de cariter social inerentes ao desenvolvimento das intervengbes
urbanisticas

Elaborar e participar em projetos de regulamentos e suas alteragbes com implicacdo no
sefor;

Atender os cidad@os no Ambito das atribuigbes do setor;

Outras atribuigdes gue Ihe sejam superiormente cometidas.

Artigo 43.2- A
Setor de Informagdo Geografica e Toponimia

Ao Setor de Informacdo Geogrifica e Toponimia compete:

a)

b}

g)

h)

i}
)

k)
i

Produzir, tratar, atuallzar e disponibilizar toda a informag¢do de base territorial e
urbanistica;

Carregar, organizar e promover o Sistema de Informacdo Geografica do Municipio da
Nazaré, assegurando a sistematizac3o de dados espaciais, garantindo em colaboragido com
as restantes unidades orgédnicas ou entidades externas, o respetivo desenvolvimento,
manutencio e atualizagdo permanente e disponibilizando as ferramentas adequadas para
a gestdo e exploracdo da informagio geogrédfica por outras unidades organicas e pelo
municipe;

Conceber e implementar o sistema municipal de informago territorial e a informagéo de
urbanismo no sitio da Internet da Camara, garantindo, em colaboragdo com as restantes
unidades organicas, o respetivo desenvolvimento, manutengdo e atualizagdo permanente;
Promover a execu¢lo e atualizagdo da cartografia e do cadastro, colaborando com o
servico competente da administragdo central;

Executar o servico de controlo toponimico, bem como de atribuicdo de nimeres de policia;
Assegurar o servico de delimitagdo e medi¢do das areas das parcelas de terrenos a alienar,
a ceder, a permutar e a adquirir pelo Municipio;

Assegurar a emiss3o e fornecimento de plantas topogréficas e de localizagdo, bem como
dar resposta a outros pedidos de solicitagdo de topografia;

Assegurar o levantamento e atualizagdo do cadastro de todos os imdveis do Municipio bem
cormo de todas as infraestruturas e espacos verdes integrados no dominio municipal em
colabora¢do com as restantes dreas da autarquia;

Emitir parecer e elaborar propostas de decisdo sobre certiddes, exposigles, reclamagbes e
outras solicitacdes ou comunicacdes no ambito do setor;

Elaborar e participar em projetos de regulamentos e suas alteracdes com implicagdo no
setor;

Atender os cidaddos no ambito das atribuigdes do setor;

Qutras atribui¢Bes que lhe sejam superiormente cometidas.
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Artigo 43.2-B
Setor de Projetos e Topografia

Ao Setor de Projetos e Topografia compete:

a)

b)
c)
d)
€)

f)
g)

Elaborar ou propor a adjudicacdo externa de estudos prévios, anteprojeto e projetos de
arquitetura, projetos de arranjos exteriores e arranjos urbanisticos;

Elaborar ou propor a adjudicacdo externa da execucdo de levantamentos topogréaficos;
Elaborar as cldusulas e especificacdes técnicas dos cadernos de encargos;

Executar medigbes e orgamentos de projetos;

Elaborar e participar em projetos de regulamentos e suas alterages com implicacdo no
setor;

Atender os cidad3os no dmbite das atribuicBes do setor;

Outras atribuicdes que Ihe sejam superiormente cometidas.

Artigo 43.2-C
Setor de Apoio Técnico e Administrativo

1 - Ao Setor de Apoio Técnico e Administrativo compete:

a)
b}

c}

i)
k)

Apoiar técnica e administrativamente a Divis3o e Setores;

Assegurar o expediente, a organizacdo dos processos, ficheiros, registos e arquivo dos
processos afetos a Divisdo;

Efetuar o controlo dos prazos dos processos;

Executar consultas a entidades externas e internas;

Conferir e organizar os pedidos apresentados no BalcZo Unico;

Apreciar pedidos de consultas e reproducac de documentagao relacionados com a Divisdo;
Gerlr os pedldos de certidoes relacionados com a Divisdo;

Participar na elaborac¢3o de projetos de regulamentos e suas alteragBes com implicacdo ao
nivel do setor;

Acompanhar 0s procedimentos administrativos e financeiros da Divisdo, assegurando o
controlo da execugdo do orgamento da despesa dos respetivos setores e propor as
alteragdes necessarias ac desenvolvimento das atividades;

Atender os cidaddos no dmbito das atribuicdes do Setor;

Outras atribuigbes que lhe sejam superiormente cometidas.

Artigo 43.2-D
Setor de Emissao de Titulos e Informagio

Ao Setor de Emissdo de Titulos e Infoermag¢do compete:

a)
b)

<)
d)

e}

Apoiar técnica e administrativamente a Divisdo e Setores;

Assegurar o expediente, a organizagdo dos processoes, ficheiros, registos e arquivo dos
processos afetos a divisdo e Setores;

Efetuar o controlo dos prazos dos processos;

Organizar as comunicagdes e autorizagbes relativas a instalagdo e modificacio de
estabelecimentos ou atividades, abrangidos por legislacao especifica;

Gerir os pedidos ou comunicagdes de publicidade e de ocupacio do espaco piiblico;
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Gerir o procedimento administrativo associado 3s inspe¢des, inspe¢des extraordindrias e
reinspecciies de ascensores, monta-cargas e escadas rolantes;

Emitir os titulos das operagGes urbanisticas, de publicidade e de ocupac¢do do espago
publico;

Assegurar a elaboraggo de relatdrios, relagBes e estatisticas afetos a Divisdo;

Liquidar as taxas e demais receitas do municipio afetos a Divisdo;

Elaborar propostas de fixa¢do e atualizagdo das taxas e outras receitas municipais;

Emitir guias de cobranga referentes aos processos submetidos através da plataforma
eletrdnica do balcdo do empreendedor;

Participar na elaboracdo de projetos de regulamentos e suas alteracdes com implicacdo ao
nivel da liquidacdo e cobranga de receita;

m) Atender os cidad&os no ambito das atribuicbes do Setor;

n)

Qutras atribuigdes que lhe sejam superiormente cometidas

Artigo 43.2-E
Setor de Gestiio Urbanistica

Ao Setor de Gestdo Urbanistica compete:

a)
b}

c)

d)
e)
f}
8)
h}
i}
)
k)

1}

Efetuar a apreciagdo e saneamento liminar dos pedidos ou comunicacdes;

Promover a obtencdo de pareceres externos legalmente exigidos no ambito do controlo
prévio da competéncia do Municipio;

Emitir parecer e elaborar propostas de decisdo sobre pedidos de informacgio prévia,
licenciamento, comunica¢do prévia para a realizagdo de operagfes urbanisticas ou
autorizago de utilizac3o, verificando a sua conformidade com as normas legais e
regulamentares aplicaveis, sujeitos a controlo prévio;

Emitir parecer e elaborar propostas de decisdo sobre pedidos de licenciamento e
comunicacdo referentes a publicidade e ocupa¢do do espago publico verificande a sua
conformidade com as normas legais e regulamentares aplicaveis;

Emitir parecer e elaborar propostas de decisdo sobre pedidos de licenga especial de ruido;
Emitir parecer e elaborar propostas de decisdo sobre pedidos de licenga de recintos
itinerantes, improvisado e provisorio;

Emitir parecer e elaborar propostas de decisdo referentes a realizagdo de atividades na via
publica;

Emitir parecer e elaborar propostas de decisdo sobre a realizagdo de operacdes
urbanisticas ilegais;

Emitir parecer e elaborar propostas de deciséo sobre a instalagio de publicidade e
ocupacado do espaco publico ilegais;

Emitir parecer e elaborar proposta de decisdo sobre a instalagio de infraestruturas de
suporte de telecomunicagbes e respetivos acessérios;

Emitir parecer e elaborar propostas de decisdo sobre certidbes, exposicBes, reclamagbes e
outras solicitagdes ou comunicagdes no Ambito do setor;

Realizar e participar nas vistorias ne ambito das atribuigbes do setor;

m} Comunicar as entidades externas todas as informagdes legalmente exigiveis;

n)

Acompanhar estudos internos e emitir pareceras sobre todas
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0) Assegurar a prestacdo de informagdes técnicas e emissdo de pareceres sobre pedidos
relativos & extragao de inertes, licenciamento e fiscalizacde de pedreiras

p} Informar os interessados sobre os instrumentos de gestdo do territéric em vigor no
Municipio, bem como sobre o estado e andamento dos processos relativos a operagies
urbanisticas previstas no RIUE;

a} Elaborar e participar em projetos de regulamentos e suas alteragbes com incidéncia no
setor;

r} Atender os cidaddos no dmbito das atribuicdes do setor,

s) Qutras atribuigdes que lhe sejam superiormente cometidas.

Artigo 44.2
Revogado

SECCAOWI

Artigo 45.¢2
Mobilidade do pessoal
1 - A afetagdo do pessoal, tendo em conta a Estrutura Organica agora definida, serd determinada
pelo Presidente da Camara Municipal.
2 - A distribuicdo e a mobilidade do pessoal de cada Unidade Organica sdo da competéncia da
respetiva chefia, apds aprovagdo do superior hierarquico.

Artigo 46.¢
Mapa de pessoal
1 - O Mapa de Pessoal da Cdmara Municipal de Nazaré é o aprovado pela Assembleia Municipal,
sob proposta da Camara Municipal, nos termos da legislagcdo em vigor.

Artigo 47.9

Adaptacao
1 - As dividas e omissBes decorrentes da aplicagdo do presente Regulamento Organico serdo
resolvidas por exercicio dos poderes da Camara Municipal € do seu Presidente.
2 - Sempre que circunstancias e necessidades conjunturais o recomendem pode a Camara
Municipal propor a Assembleia Municipal, a adaptagdo da Estrutura Orgdnica as exigéncias
concretas do servigo por delibera¢do devidamente alicercada.

Artigo 48.2
Entrada em vigor
O presente Regulamento entra em vigor apés a sua aprovacado pela Assembleia Municipal de
Nazaré, ficando revogado o anterior regulamento.
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Artigo 49.2
Complemento e especificacoes das atividades e funcbes previstas
A enumeracio das atividades e fungdes dos servigos e das tarefas correspondentes acs cargos de
direcio e de chefia ou equiparados ndo tém carater taxativo, podendo, umas e outras, ser
especificadas ou complementadas por outras de complexidade e responsabilidade idéntica,
mediante despacho do Presidente, no quadro dos seus poderes de superintendéncia, ou por
deliberacio da Camara Municipal.

Artigo 50.¢
Disposices finais
Ficam criados todos os Orglos e Servigos que integram o presente Regulamento Organico, os
quais serdo estabelecidos progressivamente, mediante Despacho do Presidente da Camara
Municipal, de acordo com as necessidades e os objetivos definidos para melhor servir os
municipes do concelho de Nazaré.
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