MUNICIPIO DA NAZARE - CAMARA MUNICIPAL

COPIA DE PARTE DA ATA DA REUNIAO DA CAMARA MUNICIPAL DA NAZARE,
DE SETE DE MAIO DE DOIS MIL E DEZOITO

“295/2018 — PROJETO DE REGULAMENTO DO ARQUIVO MUNICIPAL DA NAZARE
Presente informagdo n°141/DAF/2018, datada de 2018/04/26, relativamente ao assunto acima

referido que se transcreve:

“Considerando as deliberag¢des da Cdmara Municipal, tomadas em reunido de 15.01.2018 e
26.02.2018, que decidiram dar inicio ao procedimento de criagdo do Regulamento do

Arquivo Municipal da Nazaré, e colocar tal projeto de Regulamento em periodo de consulta

publica;
Considerando que, terminado tal periodo, publicitado pelo Aviso n.° 3343/2018 (publicado na
1I Série do Didrio da republica, n.° 51, de 13.03.2018) e no Portal do Municipio, ndo se

registou a entrada de qualquer sugestdo ou reclamagdo;
Ao abrigo das disposi¢des conjugadas dos artigos 33.°, n.° 1, alinea k) e 25.°, n.° 1, alinea g)

doAnexo I a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua versdo atualizada;

Proponho que:
A Cdmara Municipal aprove a proposta de envio a Assembleia Municipal do Regulamento

aqui em aprego, para aprovagdo final.”

Deliberado, por unanimidade, aprovar e remeter a Assembleia Municipal para aprovagdo

final.”
ESTA CONFORME,

Nazaré, 15 de maio de 2018

O Coordenador Técnico
A v/ (Z S —

Carlos José de Paiva Mendes
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MUNICIPIO DA NAZARE — CAMARA MUNICIPAL
DIviISAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA (DAF)

ASSUNTO: Projeto de Regulamento do Arquivo Municipal da | INFORMAGCAO N.2 141/DAF/2018
Nazaré
NIPG 3403/18
DATA: 2018/04/26
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DELIBERACAO:

Deliberado em reunido de cam
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PRESlDENTE DA CAMARA NICIPAL
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Walter Manuel Cavaleiro Chicharro, Dr.

DESPACHO:
Ao Sr. Carlos Mendes
Para inserir na OD da préxima RCM, conforme despacho do

Sr. Vice-Presidente A reuniso @
27-04-2018 PRESIERTD8A2B1BRA MUNICIPAL
Helena Pola Manuel Sequeira
1 7 Walter :{".’aﬁﬁé‘i’é’;\?ﬁlesi?r;fﬁﬁ:harro, Dr.
3
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PROPOSTA DE DECISAO: — 7~ =

'Exmo. Sr. Presidente,
Proponho o envio a Camara
Municipal, para os efeitos
constantes da presente
informacao.

26-04-2018 orlando
26704-2018 —

Exmo. Senhor Vereador com poderes delegados na area da Modernizagdo Administrativa e
Arquivo, Dr. Orlando Rodrigues

Considerando as deliberagdes da Camara Municipal, tomadas em reunido de 15.01.2018 e
26.02.2018, que decidiram dar inicio ao procedimento de criagdo do Regulamento do Arquivo
Municipal da Nazaré, e colocar tal projeto de Regulamento em periodo de consulta publica;
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MUNICIP10 DA NAZARE — CAMARA MUNICIPAL
DivisSA0 ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA (DAF)

Considerando que, terminado tal periodo, publicitado pelo Aviso n.2 3343/2018 (publicado na Il
Série do Didrio da republica, n.2 51, de 13.03.2018) e no Portal do Municipio, ndo se registou a
entrada de qualquer sugestao ou reclamacgdo;

Ao abrigo das disposi¢cdes conjugadas dos artigos 33.2, n.2 1, alinea k) e 25.2, n.2 1, alinea g) do
Anexo | a Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua versao atualizada;

Proponho que:

A Camara Municipal aprove a proposta de envio a Assembleia Municipal do Regulamento aqui
em apreco, para aprovacao final.

A Chefe da Divisao Administrativa e Financeira

26-04-2018

Helena Pola
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MUNICIPIO DA NAZARE — CAMARA MUNICIPAL
DiviSAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA (DAF)

Considerando que, terminado tal periodo, publicitado pelo Aviso n.2 3343/2018 (publicado na 1l
Série do Diario da repiblica, n.2 51, de 13.03.2018) e no Portal do Municipio, ndo se registou a
entrada de qualquer sugestdo ou reclamacao;

Ao abrigo das disposi¢des conjugadas dos artigos 33.2, n.2 1, alinea k) e 25.2, n.2 1, alinea g) do
Anexo | 3 Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua versdo atualizada;

Proponho que:

A Cimara Municipal aprove a proposta de envio a Assembleia Municipal do Regulamento aqui
em apreco, para aprovagao final.

A Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira

26-04-2018

Helena Pola
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Aragwo Mumapal da Nazaré é um servico da Cadmara Municipal e necessita desef

estrufurado e reorganizado, de forma a garantir o cumprimento legal que regula a gestdo
documental dos acervos municipais.

____f.onﬂderando que a Camara Municipal da Nazaré pretende implementar ¢ fomentar uma

politica integrada de informagdo, acionando meios e didaticas de padronizacdo
arquivistica, 30 mesmo tempo gue incrementa um processo de levantamento, apreciagao,
selecdio, classificagdo e catalogagdo preliminar da documentagdo histérica e intermédia;

£ essencial apostar numa melhor preservagdo do acervo documental do Municipio,
ambicionando também tornar mais atingivel o estudo das raizes da identidade concelhia,
de forma a fomentar e enaltecer o seu patriménio historico e documental.

Pelo que, declarando-se a indispensabilidade de definir e estabelecer uma politica
arquivistica, torna-se premente a constituicdo de um regulamento que parametrize 3
organica funcional do Arquivo Municipal, bem como os procedimentos técnicos e
administrativos caucionando a valorizacdo e preserva¢do do agregado documental como
patriménio do concelho, decretando os principios da organizagdo, classificagdo,
inventariacdo, conservagdo, difusio e acesso desse mesmo peculio.

Face ao atrads exposto e porque se pretende dar inicio ao procedimento de elaboragdo do
Regulamento do Arquivo Municipal da Nazaré, promovendo-se a consulta a todos os
potenciais interessados, para que estes possam apresentar os seus contributos no ambito
deste procedimento;

Propde-se que a Camara Municipal delibere que:

1) Seja dado inicio ao procedimento de elaboracdo do Regulamento acima indicado, nos
termos do artigo 98.2 n.2 1 do Cédigo de Procedimento Administrativo, aprovado em
anexo ao Decreto-Lei n.2 4/2015, de 07 de janeiro;

2) Se promova a consulta, a todos os interessados, pelo prazo de 10 dias uteis, contados
da data da publicitagio da Deliberagdo da Camara Municipal, para que estes possam
apresentar os seus contributos no dmbito deste procedimento;

3) Os contributos a apresentar pelos interessados sejam remetidos via correio eletrénico,
para o seguinte enderec¢o: orlando.rodrigues@cm-nazare.pt, devendo os interessados
colocar, como “Assunto”, o seguinte texto: “Apresentagdo de Sugestdes — Elaboragdo de
Regulamento do Arquivo Municipal da Nazaré.”

Nazaré, 9 de janeiro de 2018.
O Vereador com poderes delegados na érﬁa da-Moderniza¢do Administrativa e Arquivo
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Orlando Jorge Eustaquio Rodrigues (Dr.)
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MUNICIPIO DE MATOSINHOS
Aviso n.° 3340/2018

Operagiio de Reabilitacio Urbana (ORU) de Matosinhos
Luisa Salgueiro, Presidente da Camara Municipal de Matosinhos:

Torna publico que, ao abrigo do n.5 do artigo 17.° do Regime Ju-
ridico da Reabilitagdo Urbana (RJRU), aprovado pelo Decreto-Lei
n.° 307/2009, de 23 de outubro, com as alteracdes introduzidas pela
Lei n.° 32/2012, de 14 de agosto conjugado com o artigo 90.° do
Decreto-Lei n.° 80/2015 de 14 de maio, a Assembleia Municipal,
em sessdo realizada em 05 de fevereiro de 2018, deliberou aprovar
a Operagdo de Reabilitagiio Urbana (ORU) de Matosinhos constante
do Programa Estratégico de Reabilitagdo Urbana bem como aprovar
nos termos dos artigos 7.° e 13.° da Lei n.° 32/2012 de 14 de agosto,
a nova delimitagdo da Area de Reabilitagdo Urbana de Matosinhos
que inclui todos os edificios confinantes com a rua Alvaro Castelbes
¢ com a rua Mouzinho de Albuquerque, depois de serem cumpridas as
formalidades, do Decreto-Lei n.° 80/2015 de 14 de maio, designada-
mente, a discussdo publica prevista no n.° 2 do artigo 89.°do mesmo
diploma, ¢.a ponderagdo, divulgagdo nos termos do n.° 6 do mesmo
artigo do citado diploma.

Torna ainda publico que os elementos que integram o Programa
Estratégico de Reabilitagio Urbana de Matosinhos bem como a nova
delimitagéo da ARU de Matosinhos, poderdo ser consultados no site da
Cémara Municipal de Matosinhos (www.cm-matosinhos.pt/urbanismo/
reabilitagdo urbana) ¢ da MatosinhosHabit (www.matosinhoshabit.eu).

20 de fevereiro de 2018. — A Presidente da Camara, Luisa Sal-
gueiro.
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Aviso n.° 3341/2018

Operacio de Reabilitacio Urbana (ORU) de Lec¢a da Palmeira

Luisa Salgueiro, Presidente da Camara Municipal de Matosinhos:

Torna publico que, ao abrigo do n.° 5 do artigo 17.° do Regime
Juridico da Reabilitagio Urbana (RJRU), aprovado pelo Decreto-Lei
n.° 307/2009, de 23 de outubro, com as alteragdes introduzidas pela Lei
n.° 32/2012, de 14 de agosto conjugado com o artigo 90.° do Decreto-
-Lei n.° 80/2015 de 14 de maio, a Assembleia Municipal, em sessdo
realizada em 05 de fevereiro de 2018, deliberou aprovar a Operagéo
de Reabilitagdo Urbana (ORU) de Lega da Palmeira constante do
Programa Estratégico de Reabilitagdio Urbana, depois de serem cum-
pridas as formalidades, do Decreto-Lei n.° 80/2015 de 14 de maio,
designadamente, a discussdo publica prevista no n.° 2 do artigo 89.°
do mesmo diploma, ¢ a ponderaggo, divulgagdo nos termos do n.° 6
do mesmo artigo do citado diploma.

Torna ainda publico que os elementos que integram o Programa
Estratégico de Reabilitagdo Urbana de Lega da Palmeira poderdio ser
consultados no site da Camara Municipal de Matosinhos (www.cm-
-matosinhos.pt/urbanismo/reabilitagdo urbana) ¢ da MatosinhosHabit
(www.matosinhoshabit.cu).

20 de fevereiro de 2018. — A Presidente da Camara, Luisa Salgueiro.
311166477

Didrio da Repiiblica, 2.° série— N.°51 — 13 de margo de 2018

MUNICIPIO DE MONTALEGRE

Aviso n.° 3342/2018

Torna-se pitblico que por despacho datado de 18 de janeiro de 2018,
nomeio, em regime de substitui¢do, com efeito a data do meu despacho,
ao abrigo do artigo 27.°, da Lei n.° 2/2004, de 15 de janeiro, adaptada
administragdo local pela Lei n.° 49/2012, de 29 de agosto, os seguintes
Técnicos Superiores:

José Manuel Alvares Pereira, Dirctor de Departamento de Planea-
mento e Gestdo do Territorio.

Maria Fernanda Dinis Moreira, Chefe de Divisdo Administrativa,

Maria José Afonso Baia, Chefe de Diviso de Finangas;

Rui Manuel Miranda Cruz, Chefe de Divisdo de Ambiente e Servigos
Urbanos;

Anténio Joaquim Quintanilha Afonos Borges; Chefe de Divisdo de
Ordenamento do Territério, Urbanismo e Obras Municipais;

Mairio Alberto Gongalves Costa, Chefe de unidades de Recursos

Operacionais.
27 de fevereiro de 2018. — O Presidente da Camara, Manuel Orlando
Fernandes Alves.

311164038

MUNICIPIO DA NAZARE

Aviso n.° 3343/2018

Toma-se publico que a Camara Municipal da Nazaré deliberou, na
sua reunido de 26 de fevereiro de 2018, submeter a periodo de consulta
publica, pelo prazo de 30 dias tteis, o Projeto de Regulamento do Ar-
quivo Municipal da Nazaré, nos termos do estatuido no artigo 101.° do
Novo Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado em anexo ao
Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro.

O prazo da consulta publica € contado da data da publicagéo do
respetivo Aviso na 2. série do Didrio da Repiiblica.

O texto esté disponivel para ser consultado na Divisdo Administra-
tiva ¢ Financeira da Camara Municipal, durante as horas normais de
expediente (das 09.00H as 12.30 ¢ das 14.00H as 16.00H), ¢ no Portal
do Municipio, em www.cm-nazare.pt.

Qualquer interessado pode apresentar, durante o periodo de consulta
publica, por escrito, sugestdes sobre quaisquer questdes que possam ser
consideradas relevantes no dmbito do presente procedimento, conforme
disposto no n.° 2 do citado artigo 101.° do Novo Cédigo do Procedimento
Administrativo, endere¢ados ao Presidente da Camara Municipal daNazaré,
para a morada: Av. Vieira Guimardes, n.° 54, 2450-112 Nazaré, entregues
no Gabinete de Relagdes Publicas da autarquia, na mesma morada, atra-
vés do fax 262 550 019 ou ainda através do e-mail geral@cm-nazare.pt.

26 de fevereiro de 2018. — O Presidente da Cdmara Municipal da
Nazaré, Walter Manuel Cavaleiro Chicharro.
311163163

MUNICIPIO DE OLEIROS
Aviso n.° 3344/2018

Procedimento concursal comum de recrutamento
para o preenchimento de cinco postos de trabalho,
por tempo indeterminado, conforme mapa de pessoal

Para efeitos do disposto no artigo 19.° da Portaria n.° 83-A/2009, de
22 de janeiro, conjugado com os artigos 30.° ¢ seguintes da Lei Geral
do Trabalho em Fungdes Publicas (LTFP), aprovada ¢ publicada em
anexo 4 Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, foi determinada, por Despacho
do Sr. Presidente da Cadmara Municipal de Oleiros, de 22 de janeiro de
2018, no 4mbito da competéncia atribuida pela alinea a) do n.° 2 do
artigo 27.° da LTFP, a abertura de um procedimento concursal para o
recrutamento de cinco postos de trabalho, na modalidade de relagéo
de emprego publico por tempo indeterminado, na carreira ¢ categoria
de Assistente Técnico, previstos no Mapa de Pessoal do Municipio de
Oleiros, no Servigo de Balcéo Unico e Espagos do Cidaddo, da Divisdo
Administrativa ¢ Financeira para 2018.

1 — Descrigio sumaria das fungdes (conforme anexo don.”2 do
artigo 88.° da LTFP):

1.1 — Fungdes gerais (conforme Anexo 4 LTFP):

Fungdes de natureza executiva, de aplicac@o de métodos e processos,
com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de gran médio
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Helena Pola

De: Sandra Marina Lopes [sandra.marina@cm-nazare.pt]
Enviado em: quarta-feira, 31 de janeiro de 2018 10:56

Para: 'Helena Pola'

Assunto: RE: Publica¢do no Muppi Digital e Portal do Municipio

Bom dia, Helena.

Os documentos estdo puhlicados nas plataformas indicadas.

Cumprimentos,

Sandra Marina Lopes

Gabinete de Comunicacio De: Helena Pola
Av. Vieira Guimaraes n°54, .
267 50 0us [mailto:helena.pola@cm-
nazare.pt]
an-nazare.pt Enviada: 31 de janeiro de 2018
10:41

Para: 'Sandra Marina Lopes'
<sandra.marina@cm-nazare.pt>; 'Sandra Lopes' <smarinalopes@gmail.com>
Assunto: Publica¢do no Muppi Digital e Portal do Municipio
Importancia: Alta

Sandra,

Podes colocar no Muppi digital e no Portal do Municipio assim que possivel?
Obrigada

Helena Pola

Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira
Camara Municipal da Nazaré

Av. Vieira Guimaraes n.° 54

2450 - 112 Nazaré

Tel.: 262 550 010 Fax: 262 550 019

E-mail: helena,pola@cm-nazare,pt

[Pagina n.o]






MUNICIPIO DA NAZARE
Camata Munkclpo!

Proposta para submissdo a periodo de consulta publica de Regulamento
com eficdcia externa

Regulamento do Arquivo Municipal da Nazaré

——

DELIBERAGCAO:
Deliberado em reunla de camara realizada em Z 5 K /
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DESPACHO:
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(GNalter Manuel Cavalelro Chlcharro Dr. |~
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PROPOSTA DE DECISAO:
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Ay021248 onmues, Dr.

Nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 98.° do anexo & Lein.° 4/2015, de 7
de janeiro (novo Cddigo do Procedimento Administrativo, adiante
designado por CPA), a Camara Municipal, em reuni@o do dia 15 de janeiro

de 2018, decidiu dar inicio ao procedimento de criagdo do Regulamento do



MUNICIFIO DA NAZARE
Comaro Munkclipol

Arquivo Municipal da Nazaré, tendo sido efetuada a correspondente

publicitacdo da deliberagdo — conforme documentos que se anexam.

Terminado o prazo para constituicgdo de interessados, ndo se registou

qualquer inscricdo, ou apresentacdo de contributos.

Termos em que, se apresenta o projeto de Regulamento do Arquivo

Municipal da Nazaré propondo-se que:

Com base no disposto no n.° 1 do artigo 101.° do CPA, a Cadmara Municipal
delibere submeter o projeto de Regulamento em questdo, a periodo de
consulta publica, pelo periodo de 30 dias, para recolha de sugestdes,
procedendo, para o efeito, d sua publicacdo na 2.° série do Didrio da

Republica e a inser¢do do respetivo Aviso no Portal do Municipio.
Nazaré, 19 de fevereiro de 2018.

O Vereador com poderes delegados na area da Modernizagdo

Administratiya e Arquivo

Z .
Orlando JorLg_e/E(s’réquio Rodrigues (Dr.)
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wo Mumcapal da Nazaré é um servico da Cimara Municipal e necessita d /

estru urado e reorganizado, de forma a garantir o cumprimento legal que regula a gesta
documental dos acervos municipais.

nsuderando que a Camara Municipal da Nazaré pretende implementar € fomentar uma
politlca integrada de informagdo, acionando meios e didaticas de padronizag¢ao
arquivistica, a0 mesmo tempo que incrementa um processo de levantamento, apreciagdo,
selecdo, classificagdo e catalogagdo preliminar da documentagdo histdrica e intermédia;

£ essencial apostar numa melhor preservagdo do acervo documental do Municipio,
ambicionando também tornar mais atingivel o estudo das raizes da identidade concelhia,
de forma a fomentar e enaltecer o seu patriménio histérico e documental.

Pelo que, declarando-se a indispensabilidade de definir e estabelecer uma politica
arquivistica, torna-se premente a constituicdo de um regulamento que parametrize a
orginica funcional do Arquivo Municipal, bem como os procedimentos técnicos e
administrativos caucionando a valorizag@o e preservacdo do agregado documental como
patriménio do concelho, decretando os principios da organizagdo, classificacdo,
inventariacio, conservag3o, difusdo e acesso desse mesmo peculio.

Face ao atrds exposto e porque se pretende dar inicio ao procedimento de elaboragdo do
Regulamento do Arquivo Municipal da Nazaré, promovendo-se a consulta a todos 0s
potencials interessados, para que estes possam apresentar os seus contributos no ambito
deste procedimento;

PropBe-se que a Camara Municipal delibere que:

1) Seja dado inicio ao procedimento de elaboragdo do Regulamento acima indicado, nos
termos do artigo 98.2 n.2 1 do Cédigo de Procedimento Administrativo, aprovado em

anexo ao Decreto-Lei n.2 4/2015, de 07 de janeiro;

2) Se promova a consulta, a todos os interessados, pelo prazo de 10 dias Gteis, contados
da data da publicitagdo da Deliberacdo da Camara Municipal, para que estes possam
apresentar os seus contributos no ambito deste procedimento;

3) Os contributos a apresentar pelos interessados sejam remetidos via correio eletrdnico,
para o seguinte endereco: orlando.rodrigues@cm-nazare.pt, devendo os interessados
colocar, como “Assunto”, o seguinte texto: “Apresentagéo de Sugestdes —~ Elagboragdo de
Regulamento do Arquivo Mumc:pal da Nazaré.”

Nazaré, 9 de janeiro de 2018
O Vereador com poderes delegados na ér/éa @odemizagﬁo Administrativa e Arguivo

iy

Orlando Jorge/liustéquio Rodrigues (Dr.)
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MUNICIPIO DA NAZARE
Cémuora Municipal

PROJETO DE REGULAMENTO
ARQUIVO MUNICIPAL DA NAZARE

NOTA JUSTIFICATIVA

O Arquivo Municipal da Nazaré é um servico da Camara Municipal da Nazaré
e necessita de ser estruturado e reorganizado, de forma a garantir o cumprimento
legal gque regula a gestdo documental dos acervos municipais.

Este servico contempla trés componentes basilares: a gestGo da
documentacdo corrente; intermédia; e definitivo, que visa a promogdo da
investigacdo e da divulgagcdo da documentagdo histérica, referente ao
concelho da Nazaré.

Considerando gue a Camara Municipal da Nazaré pretende implementar e
fomentar uma politica infegrada de informagdo, acionando meios e didaticas de
padronizacdo arquivistica, ao mesmo tempo que incrementa um processo de
levantamento, apreciacdo, selegdo, classificacdo e catalogagdo preliminar da
documentacdo histérica e intermédia.

E essencial apostar numa melhor preservacdo do acervo documental do
municipio, ambicionando também tornar mais atingivel o estudo das raizes da
identidade concelhia, de forma a fomentar e enaltecer o seu patrimdnio histérico
e documental.

Declarando-se a indispensabilidade de definir e estabelecer uma politica
arquivistica, forna-se premente a constituicdo de um regulamento que
parametrize a orgdnica funcional do Arquivo Municipal, bem como os
procedimentos técnicos e administrativos caucionando a vadlorizagdo e
preservacdo do agregado documental como patriménio do concelho,
decretando os principios da organizacdo, classificagdo, inventariagdo,

conservacdo, difusdo e acesso desse mesmo peculio.



MUNICIPIO DA NAZARE
Cémara Municipal

Numa légica de custo/beneficio indissocidvel da entrada em vigor do
presente Regulamento, e considerando que a sua natureza juridica é,
exclusivamente, executdria e subordinada ao regime juridico em vigor, importa,
aqgui, destacar que a latitude das medidas nele consagradas tém como objetivo
central a devida clarificacdo e operacionalizacdo do conjunto de conceitos e ou
solugcdes procedimentais, legalmente consagradas, clarificacdo essa que ird,
seguramente, beneficiar a simplificagdo da aprovacdo e execucdo dos
procedimentos administrativos em causa.

Sendo inquestiondvel, para o efeito, que os custos cenfrados nesses
procedimentos estdo, manifestamente, associados ao dever de liquidacdo e
cobran¢a das respetivas taxas, para além dos inerentes custos administrativos
relacionados com a sua tramitagdo procedimental.

Nesta Ultima componente do Regulamento, ou seja, custo das medidas
projetadas, as mesmas sdo, pela sua natureza imaterial, dificimente mensurdveis
e ou quantificaveis, ndo sendo, objetivamente, possivel apurar tal dimensdo, junto
dos seus destinatdrios.

Tudoisto, pese embora se reconheca que o presente Regulamento acaba por
determinar e ou disciplinar um conjunto de condutas que deve ser adotado pelos
seus destinatdrios — entidades publicas e privadas -, nas diferentes fases do
processo nele reguladas.

Em cumprimento do disposto nos artigos 112.° e 241.° da Constituicdo da
Republica Portuguesa e dos artigos 25.°, n.° 1 adlinea g) e 33.°, n.° 1, alinea k) do
Anexo | daLein.®75/2013, de 12 de Setembro, naredagdo em vigor, a Assembleia
Municipal da Nazaré na sessdo ordindria de ——, do corrente ano, aprovou o
Regulamentio do Arquivo Municipal da Nazaré, sob proposta da Camara
Municipal, que apéds a consulta publica prevista no artigo 101.° do novo Cédigo

do Procedimento Administrativo (aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 4/2015,
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de 7 de janeiro), e publicac@o no Didrio da Republica, entra em vigor no

Municipio.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°
Ambito de aplicacdo, objeto e lei habilitante

1 - O presente Regulamento estabelece os principios a que deve obedecer
a recolha, selecdo, eliminacdo, tratamento, conservacdo e consulta de
documentos produzidos e rececionados pelo Municipio da Nazare, preservados
de forma a servirem como elementos de gestido e prova, podendo
posteriormente ser empregados como elemenfos de estudo de cardcter
cientfifico.

2 - O presente regulamento é elaborado ao abrigo do disposto no artigo 241°
da Constituic@o; da Portaria n° 412/2001, de 17 de abiril, alterada pela Portaria
1253/2009, de 14 de outubro; e do Decreto-Lei n° 47/2004, de 3 de marcgo.

Artigo 2°
Definicdes
Em conformidade com a legislacdo em vigor, e para efeitos do presente
Regulamento, sdo consideradas as seguintes definigoes:
a) Arquivo Corrente, em que os documentos s80 necessArios,
prioritariamente, & regular atividade da divisdo, sec¢do, setor ou gabinete que

os produziu ou recebeu;
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b) Arquivo Intermédio, em que os documentos, tendo deixado de ser de
utilizacdo corrente sdo utilizados ocasionalmente em propriedade da sua
relevéncia administrativa;

c) Arquivo Histérico, em que os documentos, tendo, em geral, subtraido
profici&éncia administrativa, sdo considerados de conservagdo permanente,
para fins probatérios, informativos, de relevancia cultural, patrimonial ou de

interesse para frabalhos de investigagdo.

Artigo 3°
Constituicdo
O Arquivo Municipal da Nazaré estd incorporado na estrutura orgdnica da
Camara Municipal da Nazaré, Servicos Municipalizados da Nazaré e Assembleia

Municipal da Nazarée.

Artigo 4.°
Funcdes e Atribuicdes

1 - Ao Arquivo Municipal compete a gestdo arquivistica da documentacdo
produzida e recebida pelo Municipio, independentemente do seu tipo de
suporte ou formato, que se conserva para servir de testemunho, prova ou
informacgdo;

2 - Ao Arquivo Municipal competem entre outras, as seguintes
funcionalidades:

a) Propor o sistema de gest@o de documentos desde o momento da sua
producdo/rececdo;

b) Colaborar com os servicos na sua execucdo;

c) Concretizar a agregacdo da documentacdio;

d)Proceder & sua avaliagcdo, selecdo, eliminacdo, comunicacdo, difusdo,

conservagqo;
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e) Proceder ao fratamento documental da mesma.

f) Acompanhar o tratamento arquivistico aplicado nos diferentes servigcos
municipais, competindo-lhe ainda intervir no sentido de uma gestdo
documental regular ou, pelo menos, devidamente controlada e extensiva a
todos esses servigos;

g) Deverd ser chamado a pronunciar-se sobre matérias relativas &
modernizacdo administrativa e organizacional, assim como dar pareceres
sobre questdes relativas a infraestruturas, matericis e metodologias de
trabalho a desenvolver na componente administrativa.

3 - No Arquivo Municipal deverd existir um ficheiro com as assinatura dos

chefes e funciondrios autorizados a visar as requisi¢des.

Artigo 5°
Competéncias do Arquivo Corrente

1 - Entende-se por arquivo corrente toda a documentacdo gerada ou
recebida, cuja relevéincia é importante para o normal funcionamento de cada
Divisdo Municipadl, Seccdo, Unidade, Setor ou Gabinete.

2 - Compete ao Arquivo Comente a coordenagdo técnica da
documentacdo & sua guarda, nomeadamente a produzida ou recebida pelo
nucleo de expediente e a dos servigcos sem competéncia prevista nesta matéria,
com interesse em delegar a administragdo do seu arquivo. Cumpre-he, ainda:

a) Zelar pelo cumprimento das normas de circulagdo da documentagdo do
e para o Arquivo Corrente, de acordo com os procedimentos estabelecidos;

b) Estabelecer, em harmonia com os vdarios servicos municipais, prazos de
conservagdo da documentagdo remetida ao Arquivo;

c) Apoiar, sempre que necessdrio, a transferéncia de documentagdo para

o Arquivo Intermédio;
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d) Aplicar os critérios de registo de entrada e saida de documentag¢do da
organizaco;

e) Aplicar o plano de classificacdo;

f) Proceder a cépia/digitalizacdo da documentacdo & sua guarda através

das tecnologias mais gjustadas.

Arligo 6°
Competéncias do Arquivo Intermédio

1 - Compete ao Arquivo Intermédio a coordenacdo de toda a
documentagcdo municipal correspondente a processos concluidos, mas
suscetliveis de reabertura e de consulta esporddica pelos servicos,
nomeadamente:

a) Zelar pelo cumprimento das normas de consulta de documentacdo e
pela aplicagcdo do plano de classificacdo em vigor, propondo a sua
atudlizacdo;

b} Colaborar em acdes de formagdo que visem a adocdo de métodos e
técnicas destinados a melhorar a gestdo de informacdo;

c) Conservar, fratar arquivisticamente e comunicar a documentagdo & sua
guarda;

d) Coordenar as tarefas de avaliagdo, selecdo e eventual eliminagcdo de
documentacdo, de acordo com as formalidades e normativas estabelecidas;

e) Definir e aplicar planos de conservagcdo fisico-ambiental da
documentagdo e espacos fisicos que administra;

2 - O Arguivo Intermédio localiza-se no piso -2 do edificio dos Pacos de

Concelho.
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Artigo 7.°
Competéncias do Arquivo Histdrico

1- O Arquivo Histérico, localizado em sala da Biblioteca Municipal da Nazaré,
tem como competéncios agregar, preservar, fratar arquivisticamente,
disponibilizar e difundir documentagdo com valor histérico de nucleos de cariz
pUblico e de eventuais nlcleos privados, com relevancia para o concelho,
qualquer que seja a sua natureza ou suporte material.

2 - No que diz respeito & documentagdo municipal de arquivo, compete ao
Arquivo Histérico a coordenag@o de todos os materiais correspondentes a
processos concluidos, depois de prescritas as respetivas condigcdes de
reabertura, j@ ndo consultados pelos servigos e selecionados em fungdo do seu
valor arquivistico, nomeadamente:

a) Zelar pelo cumprimento das normas de circulagdo de documentagdo;

b) Participar na Comissdo de Avaliagdo de Documentagdo Municipal, que
seja gerada apds aprovacdo deste Regulamento;

c) Colaborar em agdes de formacdo que visem a adogcdo de métodos e
técnicas destinados a melhorar a gestdo de informagdo;

d) Coordenar as transferéncias de documentacdo do arquivo intermédio,
propostas por este;

e) Zelar pela manutencdo do plano de classificagdo em vigor,
enriquecendo-o aquando do tratamento documental, de forma a satisfazer as
necessidades de consulta resultantes da sua selegdo;

f) Conservar, fratar arquivisticamente e comunicar a documentagdo a sua
guarda;

ag) Definir e aplicar planos de conservagdo fisico-ambiental da
documentacdo e espagos gue administra.

3 - O Arquivo Histérico é gerido e dinamizado pelo Gabinete de Gestdo do

Patrimoénio e da Cultura.
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CAPITULO Il

Recolha de Documentacgdo

Artigo 8°
Recolha Documental
Os distinfos 6rgdos e servicos do Municipio da Nazaré fomentam,
anualmente, a remessa da respetiva documentacdo para o Arquivo Municipal,
excetuando-se a documentag¢do afim que, nos termos dalei, pode permanecer
nos respetivos servigos produtores por periodos superiores as fransferéncias
legais, e por reconhecimento de questdes de foro da atividade administrativa

executada em cada érgdo.

Arligo 9°
Gestdo Documental

1 - Ao Arquivo Municipal compete a coordenacdo técnica de toda a
documentacdo desde a sua produc@io ou rececdo pelos Servicos,
designadamente:

a)Definir os circuitos documentais;

b)Colaborar na definig@io de modelos administrativos;

c)Definir os critérios de registo de entrada ou saida;

d)Definir os procedimentos administrativos e orientar na constituicdo dos
processos administrativos;

e)Elaborar, implementar e acompanhar o plano de classificacdo;

f)Propor a utilizagcdo dos materiais de suporte;

g) Os processos e requerimentos deverdo ser devidamente numerados e,
sempre que se retire algum documento, serd intercalado, em sua substituicdo
uma folha registando a numeragcdo do mesmo com a assinatura e o visto do

responsdvel do respetivo servico.
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Artigo 10°
Prazos de transferéncia
1 - Os servicos municipais devem promover, periodicamente, o envio para o
Arguivo Municipal da respetiva documentagdo considerada finda.
2 - As fransferéncias da documentacdo obedecem &s determinagdes legais
em vigor, servindo como referéncia obrigatéria o estabelecido pela Portaria n.°
412/2001 de 17 de Abril, bem como por eventuais despachos ou diplomas que

a venham a aperfeicoar ou substituir.

Artigo 11.°
Condicdes de Transferéncia

1. A documentacdo é enviada ao Arquivo Municipal, cessados os respetivos
prazos de conservacdo administrativa estabelecidos, obedecendo as seguintes
condicodes:

a) Em livios encadernados, quando as unidades documentais assim se
apresentem na sua forma original ou quando as unidades documentais assim o
exijam;

b) Em pastas e caixas de arquivo de modelo uniformizado;

c) No seu suporte original, devidamente acondicionada e identificada no
exterior com os seguintes elementos:

- Divis&o ou servico;

- identificacdo do conteudo;

- coédigo de classificacdo;

- ano e n°. de caixa ou pasta.

2. O envio da documentagdo efetua-se de acordo com o calenddrio
proposto, o qual poderd ser submetido a revisdes com vista & sua adequagdo

as alteracdes da producdo documental.
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3. A documentagdo é acompanhada de um Auto de Entrega e de uma
Guia de Remessa, segundo os anexos n.° 2 € n.°3, da Portaria 412/2001 de 17 de
Abril, sendo o n.°3 feito em friplicado e visado pelo Responsdvel pelo Servico
remetente da documentagdo, e onde constar@o os elementos referidos nos

respetivos anexos.

Artigo 12.°

Livros findos
Os livros findos (Atas, Escrituras, Contratos, Registos, etc.) s&o enviados ao
Arquivo Municipal com toda a documentag¢do que lhes € inerente, sempre que

aplicavel.

Artigo 13.°
Correspondéncia e requerimentos
A correspondéncia e os requerimentos sdo arquivados por ordem
cronolégica e numérica, sendo os originais retirados para os respetivos processos

substituidos por ficha demarcadora.

Artigo 14.°
Incorporacdo de outros fundos
1 - O Municipio da Nazaré, através do seu arquivo, pode imiscuir-se fora do
seu espaco institucional, incorporando, por compra ou doacdo, fundos
documentais de natureza diversa, em qualquer tipo de suporte, gue se revelem
de interesse geral ou histdrico para o concelho.
2 — E igudlmente admitida a guarda de documentos a solicitac@o dos

respetivos proprietdrios ou possuidores.
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CAPITULO Il
DA SELECAO

Artigo 15.°
Comissdo de Avaliagcdio

1 - A fim de estimar o interesse administrativo e histérico da documentacdo
e de estabelecer os respetivos prazos de conservagdo serd instituida uma
Comissdo de Avaliacdo composta por: um técnico da Divisdo Administrativa e
Financeira, um técnico da Divisdo de Obras Municipais € Ambiente, um técnico
da Divisdo de Planeamento e Urbanismo, dois técnicos do Gabinete de Gestdo
do Patrimdénio e da Cultura, trés técnicos da Unidade de Intervengéo Social
(Gabinete de Planeamento e Andlise da Intervencdo Social, Setor de Apoio &
Educacdo e Setor de Atividade Fisica e Desportiva), um técnico do Gabinete de

Turismo, Comunicacdo e Design e Gabinete Técnico Florestal.

Artigo 16.°

Competéncias
1 - Compete a Comissdo de Avdliagdo apreciar e manifestar-se sobre as
propostas de conservacdo elaboradas pelos diferentes servigcos municipais

independentemente dos prazos definidos na lei.
2 - Decidir o interesse administrativo e histérico da documentagdo que ndo
esteja abrangida pelas normas de conservacdo, ou que, tendo ultrapassado os
prazos legais de conservacdo, se julgue conveniente manter em arquivo por

periodo mais ampliado.
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Artigo 17.°
Proposta de eliminagdo

1 — Compete ao Arquivo Municipal propor a eliminacdo de documentos,
depois de consultados os servicos respetivos € cumpridas as determinacoes
legais.

2 - Sem prejuizo da definicdo de prazos minimos de conservacdo, mediante
deliberacdo ou despacho superior, poderdio ser concedidos prazos mais
dilatados, a fitulo permanente ou tempordrio, global ou parcialimente, para a
conservagdo de determinadas séries documentais, desde que ndo prejudique

o regular funcionamento dos servicos.

Arligo 18.°
Eliminagcdo de documentos
Compete ao Arquivo Municipal foda e qualquer eliminacdo de documentos,
de acordo com a legislagc&o em vigor ou, na falta desta, segundo as respetivas

instrucoes.

Artigo 19°
Formalidades da eliminacéo
1- De acordo com as disposi¢cdes legais, a eliminacdo de documentos deve
obedecer as seguintes formalidades:
a) Os documentos devem ser acompanhados de um Auto de Eliminacdo;
b) O Auto de Eliminagdo deve ser assinado pelos responsdveis do servico
produtor, dos servicos do Arquivo Municipal e pelo representante do Municipio

com competéncia para o efeito, constituindo a prova do abate patrimonial.

12
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Artigo 20°.
Modo de elimina¢do
1 - A eliminacdo dos documentos serd feita de modo a impossibilitar a sua
leitura ou reconstituicdo;
2 - A decisdo sobre o processo de eliminacdo por corte, trituragcdo ou
maceracdo deve atender a preceitos de confidencialidade e racionalizacdo

de meios e custos.

CAPITULO V
DA DIFUSAOQ

Artigo 21.°
Comunicac¢do
A comunicacdo dos documentos processarse-a airavés da consulta e

servico de empréstimo e de leitura presencial.

Arligo 22.°
Acessibilidade

1 - A disponibilizagdo dos documentos para consulta depende da sua
comunicabilidade, do fratamento arquivistico e do estado de conserva¢do;

2 - A acessibilidade é definida segundo diferentes tipos de ulilizadores e
ficard sujeita a autorizagdo do responsdvel do Arquivo;

3 - O acesso aos documentos exerce-se afravés de:

a) Consulia:;

b} Empréstimo aos servicos;

c) Reproducdo por fotocdpia ou por outro meio técnico, mediante o

pagamento das respetivas taxas.
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Artigo 23.°
Consulta

1 - O Arquivo Municipal funciona como servico de apoio administrativo e de
consulta publica, segundo hordrio a estabelecer pela Camara Municipal;

2 - A admiss@o & leitura no Arquivo Municipal é apenas permitida apds o
preenchimento da ficha de consulia ou da requisicdo e da apresentacdo dos
respetivos documentos de identificacdo pessoal;

3 - O Arquivo Municipal fornece os documentos para consulta, podendo
ainda auxiliar e orientar os utilizadores nas pesquisas;

4 - A consulta serd sempre efetuada em instalacdo prépria do Arquivo
Municipal;

5 - Os documentos raros, antigos ou em risco de deterioracdo deverdo ser
consultados através de copias, realizadas pelas tecnologias mais adequadas,
de modo a preservar-se a integridade dos originais;

6 - Se for detetada a auséncia de pecas de um processo ou este vier
desorganizado, deverd o Arquivo Municipal devolvé-lo a procedéncia, com
uma nota a solicitar a regularizacdo da falhag;

7 - O utilizador que, depois de ter sido avisado pelos funciondrios do Arquivo

Municipal, se ndo conformar com estas disposicdes, serd convidado a sair

das instalagcdes. Em face da gravidade do ato praticado, ficard o utilizador

sujeito as sangdes previstas na lei.

Artigo 24.°

Empréstimo
1 - E permitido o empréstimo de processos ou documentos, a titulo devolutivo,
sob requisicdo dos servicos ou 6rgdos municipais, de Tribunais e de ouiras

entidades a quem seja autenticado esse direito;

14
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2 - O disposto no nimero anterior nGo é aplicdvel aos documentos do
Arquivo Histérico;

3- Os processos individuais, a documentacdo de concursos, os processos de
inquérito e os documentos que, pela sua natureza, sejom considerados
confidenciais ou reservados apenas ser&o fornecidos mediante autoriza¢do

escrita emitida pelo Presidente da Camara, sem prejuizo das restri¢cdes impostas

por lei.
Artigo 25.°
Requisicdo
1 - A requisicdo de empréstimo de documentos deve satisfazer os seguintes
requisitos:

a) Ser dirigida ao Gabinete de Gestdo de Patriménio e da Cultura, com a
data da sua apresentacdo, aidentificagdo do servigo requisitante e a assinatura
do responsavel;

b) Incluir a justificacdo da necessidade de consulta fora do espago fisico do
Arquivo Municipal;

2 - A documentacdo emprestada apenas poderd permanecer no servigco
requisitante até ao mdximo de 10 dias Uteis, renovaveis por igual periodo,

mediante novo pedido escrito.

Artigo 26.°
Devolucdo
1 - No ato de devolucdo da documentagdo, o servico requisitante deve
apresentar o triplicado da requisicdo, no qual serd aposta a data de devolucdo
e a assinatura do funciondrio que recebeu a documentacdo;
2 — A integridade e ordenagdio da documentagdo devolvida deverdo ser

conferidas na presenga do respetivo portador;
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3 - Se for detetada a falta de pecas de um processo ou este vier
desorganizado, a aceitacdo serd rejeitada mantendo-se o processo a guarda

do requisitante para que este proceda a total recomposicdo do mesmo.

Artigo 27.°

Obrigacdes
Todo o utilizador que efetuar trabalhos em que figurem informagdes ou
documentos existentes no Arquivo Municipal, deverd fornecer gratuitaomente
duas copias dos respetivos estudos, destinadas ao Arquivo Municipal e &

Biblioteca Municipal.

Artigo 28.°
Proibicdes
1 - E expressamente proibido:
a) Praticar quaisquer atos que perturbem o normal funcionamento dos
servicos;
b) Retirar das instalagdes qualquer documento sem autorizagdo prévia do
responsdvel pelo Arquivo;
c) Decadlcar letras ou estampas, sublinhar, riscar, escrever ou danificar com
qualquer objeto os documentos consultados;
d) Entrar na sala de consulta com malas, capas opacas ou documentos que
ndo sejam necessdrios a consulta;
e} Fumar ou fazer lume dentro das diferentes instalagdes do Arquivo
Municipal.
f) Comer ou beber na Sala de Leitura.
2 - O utilizador que viole qualquer das normas de utilizacdo serd impedido de

permanecer no Arquivo.
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CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 29.°
Casos omissos
As duvidas ou casos omissos ndo previstos no presente Regulamento serdo
resolvidos pelo Presidente da Cdmara ou em quem ele delegar, com parecer

técnico da ComissGo de Avaliacdo.

Arligo 30.°
Entrada em vigor
O presente Regulamento entra em vigor no 1.° dia Util seguinte ao da sua

publicagcdo no Didrio da Republica.

17



MES
Janeiro
Fevereiro
Marco
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro

Dezembro

MUNICIPIO DA NAZARE
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ANEXO |
AREA ORGANICA
[Avadliagdo e Selecdo Documental]
Gabinete Médico Veterindrio e Gabinete Técnico Florestal
Divisdo Administrativa e Financeira
Divisdo Administrativa e Financeira
Divisdo de Obras Municipais € Ambiente
Servicos Municipalizados da Nazaré
DivisGo de Planeamento e Urbanismo
Unidade de Intervengdo Social
Gabinete de Gestdo do Patriménio e da Cultura
[Expurgo Documental e Desinfestacdo das Instalagdes]
Gabinete de Turismo, Comunicacgdo e Design

[Avadliacdo e Sele¢cdo Documental]
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ANEXO Il
Avuto de Entrega

AOS dias do més de de (1), nesta Camara

Municipal  de Nazaré, perante  mim Presidente da  Cdmara

Municipal

(2) e

(3), dando cumprimento & deliberacdo (4),
procedeu-se & (5) da documentag¢do proveniente
de (6) conforme

consta na Guia de Remessa em anexo que, rubricada e autenticada por estes
representantes, fica a fazer parte integrante deste auto. O identificado conjunto
documental ficard sob a custédia do Arquivo Municipal e a sua utilizagdo sujeita
aos regulamentos internos, podendo ser objeto de fratamento técnico arquivistico
tendo em vista a sua conservacdo e comunicacdo. Da entrega lavra-se o
presente auto, feito em duplicado, e assinado pelos representantes das duas

entidades.

(7). de de (8)

(1) - Data.

(2) - Nome do responsavel da entidade destinataria.

(3) - Nome e cargo do responsavel da entidade remetente.

{4) - Diploma legal ou despacho que autoriza o ato.

(5) - Natureza do ato: transferéncia, incorporacdo, depdsito, doacdo, compra, etc.
(6) - Designagdo da entidade remetente.

(7) - Local.

(8) - Data.
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Seguidamente sdo apresentados alguns anexos a gerar em plataforma digital:

Anexo Il

Guia de Remessa

Anexo IV

Auto de eliminagdo

Anexo V

Requisicdo de consulta/Leitura

ANEXO VI
Auto de depdsito

Anexo Vil

Auto de doagdo

Anexo VI

Folha de substituicdo de documento
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Anexo IX
Normas de Manuseamento de documentos

Um documento é um bem cultural de que importa desfrutar sem pér em risco
a sua preservacdo. Como tal, impde-se precaver condutas agressivas ou menos
cuidadosas na sua utilizac&o ou manuseamento:

- Nunca cologue qualguer objeto, mesmo que seja um livro, sobre um
documento aberto;

- Nunca dobre as pdginas de um documento;

- Nunca endireite pdginas dobradas e vincadas ou com os cantos vincados,
pois isso pode acentuar a deterioracdo;

- Nunca se apoie sobre os documentos;

- Nunca arremesse os documentos sobre a mesa, mas trate-os com cuidado;

- Nunca cologue os documentos no chdo;

- Nunca force a abertura dos documentos, ndo enrole os félios nem deixe os
livros ao alto assentes em cima da mesa;

- Nunca escreva seja o que for num documento e nunca o marque ou vingue
de qualquer outra forma;

- Nunca utilize sendo ldpis na sala de leitura;

- Nunca escreva sobre um documento (aberto ou fechado);

- N&o leve para a sala de leitura nada que possa danificar os documentos,
como sejam, dlimentos, cola, tinta de escrita, fita adesiva, tesouras e objetos
cortantes; Ndo vire as pdginas com os dedos humedecidos;

- Seja cuidadoso ao retirar ou colocar documentos em caixas ou estojos;

- Nunca corte fitas que ndo consiga desatar e ndio force a abertura de fechos;

- Seja particularmente cuidadoso com documentos de grandes dimensdes e
utilize as estantes de leitura previstas para a sua consulta;

- Nunca tente separar pdginas que se encontrem coladas;
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- Chame a aten¢do dos responsdveis pelo servico de leitura para qualquer
anomdalia que encontre, mas ndo tome a liberdade de a resolver por si;

- NGdo acumule documentos sobra a mesa para consulta;

- Ndo conserve desnecessariomente os documentos em seu poder depois de
acabada a consulta;

- Porque os materiais de suporte sdo frdgeis e os documentos de arquivo sdo
singulares e Unicos sempre que haja e eles possam satisfazer a sua investigacdo,

ndo exija o original.
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Anexo X
Normas de limpeza

Na limpeza dos depositos de arquivo e dos documentos devem concretizar-se
as seguintes hormas:

1. Limpeza dos depdsitos de arquivo:

a)Ndo utilizar detergentes, cera ou outros materiais inflamaveis;

b)Utilizar apenas pano himido com produto neutro inodoro para a limpeza do
pavimento;

c)Despejar todos os dias o cesto dos papéis;

d) N&o arrumar no arquivo outros materidis que a ele ndo pertengcam.

2. Limpeza das estantes:

a)Limpeza exterior com um pano humido com mistura de dgua com dicool (2
partes de dgua e 1 parte de dlcool)

3. Limpeza dos documentos:

a) Os documenfos devem ser limpos sistematicamente através de
escovagem e aspiragdo mecdnica com equipamento adequado.

4. A recolha de daguos, resultantes de equipamentos desumidificadores sé

devem ser retirados apés a sua saida do espago de armazenamento documental.
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ivo Municipal da Nazaré é um servico da Camara Municipal e necessita :‘--

V\°3
estru urado e reorganizado, de forma a garantir o cumprimento lega! que regula a gesta
/bj/fpﬁly documental dos acervos municipais.

nsnderando que a Camara Municipal da Nazaré pretende implementar e fomentar uma
polltlca integrada de informagdo, acionando meios e diddticas de padronizagdo
arquivistica, a0 mesmo tempo que incrementa um processo de levantamento, apreciacdo,
selecdo, classificagdo e catalogacdo preliminar da documentagéo histérica e intermédia;

E essencial apostar numa melhor preservagdo do acervo documental do Municipio,
ambicionando também tornar mais atingivel o estudo das raizes da identidade concelhia,
de forma a fomentar e enaltecer o seu patrimadnio histérico e documental.

Pelo que, declarando-se a indispensabilidade de definir e estabelecer uma politica
arquivistica, torna-se premente a constituicdo de um regulamento que parametrize a
organica funcional do Arquivo Municipal, bem como os procedimentos técnicos e
administrativos caucionando a valorizagdo e preserva¢do do agregado documental como
patriménio do concelho, decretando os principios da organiza¢do, classificacdo,
inventariagcdo, conservagio, difusdo e acesso desse mesmo pectilio.

Face ao atras exposto e porque se pretende dar inicio ao procedimento de elaboragdo do
Regulamento do Arquivo Municipal da Nazaré, promovendo-se a consulta a todos os
potenciais interessados, para que estes possam apresentar os seus contributos no d@mbito
deste procedimento;

PropGe-se que a Cdmara Municipal delibere que:

1) Seja dado inicio ao procedimento de elaboragdo do Regulamento acima indicado, nos
termos do artigo 98.2 n.2 1 do Cddigo de Procedimento Administrativo, aprovado em
anexo ao Decreto-Lei n.2 4/2015, de 07 de janeiro;

2) Se promova a consulta, a todos os interessados, pelo prazo de 10 dias Uteis, contados
da data da publicitagdo da Deliberagdo da Camara Municipal, para que estes possam
apresentar os seus contributos no ambito deste procedimento;

3) Os contributos a apresentar pelos interessados sejam remetidos via correio eletrénico,
para o seguinte endereco: orlando.rodrigues@cm-nazare.pt, devendo os interessados
colocar, como “Assunto”, o seguinte texto: “Apresentacdo de Sugestdes — Elaboragdo de
Regulamento do Arquivo Municipal da Nazaré.”

Nazaré, 9 de janeiro de 2018.
O Vereador com poderes delegados na drea da-Modernizagdo Administrativa e Arquivo

A

Orlando Jorge‘/Eusta'quio Rodrigues (Dr.)
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