MUNICIPIO DA NAZARE — CAMARA MUNICIPAL
Gabinete de Gestdo do Patrimdnio e da Cultura
Biblioteca Municipal da Nazaré

PROJETO DE REGULAMENTO BIBLIOTECA MUNICIPAL DA NAZARE
PREAMBULO

Perspetivando as exigéncias de um futuro proximo julga-se pertinente apresentar de seguida,
sob a forma de um Regulamento, as principais linhas orientadoras do papel da Biblioteca
Publica do Século XXI.

Este novo papel que passard, necessariamente, pela definicdo e concretizacdo de politicas
ativas de promocdo do livro e da leitura e ainda pela aplicacdo de estratégias eficazes de
difusdo da cultura, em todas as suas diferentes formas, junto da comunidade local.

Atendendo a atividade a desenvolver e aos servicos a prestar pela Biblioteca Municipal da
Nazaré, os quais tém por base o relacionamento com os seus utentes, facil se torna
compreender a necessidade de se estabelecer normas que regulamentem o funcionamento,
nomeadamente no que diz respeito ao acesso a biblioteca, consulta e utilizacdo de
documentos, a requisicdao e utilizacdo domicilidria, os prazos e, em especial os direitos e
deveres resultantes para os utilizadores deste equipamento cultural.

A Biblioteca Municipal da Nazaré vai assegurar aos utilizadores, além do fundo bibliografico
disponivel, meios audiovisuais e informaticos cuja utilizagcdo carece de regras apropriadas.

Por outro lado, o Auditério Municipal da Biblioteca Municipal da Nazaré, constitui um espaco
privilegiado de promocgao e difusdo de atividades culturais essenciais para o desenvolvimento
equilibrado e harmonioso de uma sociedade que ndo sé nao dispensa a pratica cultural, como
a reconhece como uma condi¢do elementar da educacgdo e vivéncia social do cidadao.
Constitui igualmente um espaco aglutinador, dinamizador e polivalente de promocao e difusdo
de atividades culturais no Municipio da Nazaré.

Numa légica de custo/beneficio indissocidavel da entrada em vigor do presente Regulamento, e
considerando que a sua natureza juridica é, exclusivamente, executdria e subordinada ao
regime juridico em vigor, importa, aqui, destacar que a latitude das medidas nele consagradas
tém como objetivo central a devida clarificacdo e operacionalizacdo do conjunto de conceitos
e ou solugGes procedimentais, legalmente consagradas, clarificacdo essa que ira, seguramente,
beneficiar a simplificacdo da aprovacao e execucdo dos procedimentos administrativos em
causa.

Sendo inquestiondvel, para o efeito, que os custos centrados nesses procedimentos estao,
manifestamente, associados ao dever de liquida¢do e cobranca das respetivas taxas, para além
dos inerentes custos administrativos relacionados com a sua tramita¢do procedimental.

Nesta ultima componente do Regulamento, ou seja, custo das medidas projetadas, as mesmas
sdo, pela sua natureza imaterial, dificilmente mensuraveis e ou quantificdveis, ndo sendo,
objetivamente, possivel apurar tal dimensao, junto dos seus destinatarios.

Tudo isto, pese embora se reconhega que o presente Regulamento acaba por determinar e ou

disciplinar um conjunto de condutas que deve ser adotado pelos seus destinatarios —
entidades publicas e privadas -, nas diferentes fases do processo nele reguladas.
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Assim, nos termos do disposto na alinea e) do n.21 do artigo 239, na alinea g) do n.22 do artigo
259 e na alinea k) do n.21 do artigo 339, todos da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, que
aprovou o Regime Juridico das Autarquias Locais, na sua redacdo em vigor, propde-se a
aprovacdo do presente regulamento.
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CAPITULO |
AMBITO E ESTRUTURA

ARTIGO 1 ¢
DEFINICAO

7

A Biblioteca Municipal da Nazaré, adiante designada por BMN, é um servico publico de
natureza informativa e cultural da Camara Municipal da Nazaré que, a partir de uma colecdo
organizada de materiais bibliograficos, audiovisuais, multimédia e eletrdnicos, facilita a todos
os cidaddos o acesso livre e gratuito a informacao e cultura.

ARTIGO 2 ¢
OBIJECTIVOS GERAIS

Sao objetivos fundamentais da BMN:

a)

b)

f)
g)

h)
i)
j)

k)
1)

Facilitar o acesso da populagdo a consulta e leitura de livros, periddicos, documentos
audiovisuais, multimédia e outros tipos de documentacdo, desde que devidamente
organizado, contribuindo, deste modo, para dar resposta as necessidades de
informacdo, lazer, educagdo permanente e pesquisa da popula¢cdo no pleno respeito
pela diversidade de gosto e de escolhas, segundo os principios definidos pelo Manifesto
da UNESCO para as Bibliotecas Publicas;

Fomentar o gosto pela leitura e contribuir para o desenvolvimento cultural da populagdo
do concelho;

Desenvolver habitos de leitura nas faixas mais jovens da populacdo e proporcionar o
acesso ao livro e as diferentes formas da sua representagdo junto dos mais idosos
independentemente do nivel escolar e da forma ou area de residéncia;

Fornecer ao conjunto da populacdo ativa do concelho produtos e servigos informativos
adequados a sua vida profissional com recurso a formas flexiveis de contacto entre a
biblioteca e os seus utilizadores;

Organizar atividades formais e informais de apoio ao surgimento de jovens autores nas
artes e nas letras;

Contribuir para a ocupac¢ao dos tempos livres da populacao;

Proporcionar condi¢Ges que permitam a reflexdo, o debate, a critica, o convivio entre
autores e publico em geral;

Incentivar o exercicio, ao nivel local, de formas de cidadania cultural ativa por parte dos
cidaddos;

Valorizar e divulgar o patriménio cultural do concelho, da regido e do pais;

Facilitar entre a populagdo, o desenvolvimento da capacidade de utilizar a informacao, a
informatica, as tecnologias Web e demais ferramentas constituintes da Sociedade da
Informacao;

Contribuir para a descentralizagdo da leitura a nivel concelhio;

Assegurar o acesso dos cidaddos aos mais variados tipos de fontes de informacgdo e aos
diferentes géneros de suportes documentais;

m) Proporcionar servigcos de informacdo adequados as empresas, associacoes, coletividades

n)
o)

e grupos de interesse locais;
Apoiar a educacao individual e a autoformacao;
Participar em programas e atividades da alfabetiza¢do para os diferentes grupos etarios;
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Promover o apreco pelas artes e pelas realiza¢Ges e inovagdes cientificas;
Fomentar o didlogo intercultural e a diversidade cultural;

Apoiar a tradicao oral;

Criar servicos de informacao para utilizadores com necessidades especiais.

ARTIGO 3 ¢
ACTIVIDADES

Com vista a prossecucdo dos seus objetivos fundamentais, a BMN desenvolvera diversas
atividades, designadamente:

f)
g)
h)

i)

k)

Enriguecimento permanente dos seus fundos documentais, através da compra, oferta
ou permuta de obras;

Organizacdo adequada e constante dos seus fundos documentais;

Aposta na diversidade tematica dos fundos documentais e na sua atualizacdo ao nivel
dos novos suportes documentais disponiveis no contexto digital;

Disponibilizagao de bases de dados de informacao oficial nacional ou comunitaria;
Promocgdo de exposi¢Bes, concursos, coldquios, conferéncias, sessdes de leitura, agoes
de dinamizac¢do e outras atividades de animacao cultural;

Edicdo de publica¢des informativas relacionadas com os seus fundos documentais e com
as suas atividades de forma a auxiliar os utilizadores na procura de informacdo e
documentacao;

Realizacdo de a¢Ges de conservacdo e preservacao do espoélio bibliografico existente.
Promocdo de atividades de cooperagcdo com outras bibliotecas e com entidades e
organismos culturais, em especial a nivel local e regional;

Promover e apoiar projetos de investigacdo relacionados com o Concelho da Nazaré;
Criacdo de estratégias de extensdo cultural dos seus servigos nas freguesias do Concelho
através, nomeadamente de projetos que venham a ser desenvolvidos nesse sentido,
procurando assim contribuir para a criacdo de habitos de leitura no conjunto da
populacdo do Municipio da Nazaré;

Apoio a criacdo de bibliotecas nos estabelecimentos escolares do concelho que assim o
desejem com especial incidéncia no 12 Ciclo do Ensino Basico.

ARTIGO 4 ¢
AREAS FUNCIONAIS

1. A BMN é constituida por dreas funcionais de acesso publico e dreas funcionais de acesso
reservado.
2. As areas funcionais de acesso publico sdo as seguintes:

a)

b)

Atrio da Recec3o:
i. Recegdo;
ii. Atendimento;
iii. Leitura de Periddicos;
iv. Fotocopiadora;
v. Impressora.
Sala Infantil-Juvenil:
i. Leitura Infanto-Juvenil;
ii. Areade Ateliés;
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iii. Hora do Conto;
iv. Bebeteca;
v. Primeiras Leituras;
vi. Area de Jogos;
vii. Zona de Visionamento de Filmes e Audicdo de Musica;
viii. Computadores para trabalhos e pesquisa Web.
¢) Sala de Formacdo | - Espaco de formacao interno e externo;
d) Auditdrio - Espaco de realizagdo de atividades culturais de indole diversa;
e) Galeria Municipal - Espaco de realizagdo de exposicdes;
f) Sala de Adultos:
i. Geral;
ii. Literatura em Lingua Estrangeira;
iii. Area de Referéncia;
iv. Consulta Documental;
v. Fundo Local e Regional;
vi. Fundo em Braille;
vii. Computadores para trabalhos e Pesquisa Web;
viii. Zona de Visionamento de Filmes e Audi¢cdo de MUsica;
ix. Bedeteca;
x. Novidades.
g) Planetario — Realizagdo de atividades de divulgacdo cientifica na drea da astronomia;
3. As areas funcionais de acesso reservado sdo as seguintes:
a) Gabinetes de Trabalho: Zona de trabalho administrativo e bibliotecondmico,
exclusivamente destinada aos funcionarios da BMN;
b) Depdsito Principal de Documentacgdo - Espacgo destinado ao armazenamento de fundos
documentais retirados do livre acesso ao publico pelos servigos técnicos da BMN;
Para além destes espacos a BMN dispGe de Sala de Servidor, Copa, Sala de arrumacdo de
material informatico, depdsito secundario de espécies bibliograficas e diversos espacos de
arrumos.

ARTIGO 5 ¢

ORGANIZAGAO DO FUNDO DOCUMENTAL
A BMN esta organizada consoante o suporte de informacgao.
Nas diferentes sec¢des os utilizadores podem consultar qualquer obra nelas existentes
dirigindo-se, para tal, diretamente as estantes de acordo com as regras do livre acesso.
O Fundo Documental geral existente na BMN estd organizado e arrumado por assuntos e
temadticas segundo a “Classificacdo Decimal Universal - Tabela de Autoridade”, adiante
CDU.
A seccdo Infantil dispde de uma classificacdo temdtica prdpria devidamente adaptada a
esta faixa de utilizadores.
A seccdo Juvenil estd organizada de acordo com uma versdo da CDU mais simplificada.
Os documentos audiovisuais tém uma classificacdo prépria adaptada ao material ndo-livro.
As publicacdes peridodicas estdo arrumadas por ordem alfabética de titulo.
Outros tipos de informacdo reunidos pela BMN serdo organizados de acordo com
classificacdes adaptadas a cada tipo de documento.
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9. O utilizador terd a sua disposi¢cdo o Guia do Utilizador sobre a organizagao interna da BMN.

CAPITULO II
FUNCIONAMENTO

ARTIGO 6 2

UTILIZAGAO
A utilizacdo dos servigos da BMN é livre e aberta a todos sem qualquer discriminagdo de idade,
sexo, raca, nacionalidade, lingua, situacdo social, nivel econdmico, grau de instrucdo ou
ideologia politica.

ARTIGO 7 ¢
HORARIO
A BMN estd aberta ao publico de acordo com o hordrio aprovado em reunido de Camara e que
podera ser ajustado em fung¢do das épocas do ano, das necessidades dos utilizadores e dos
meios humanos e materiais disponiveis.

ARTIGO 8 2
MARCACOES
1. As visitas de estudo a BMN, por parte das Escolas ou de outros grupos organizados, serao
inteiramente gratuitas, estando todavia sujeitas a marcacdo prévia, dentro do horério de
funcionamento da BMN.
2. As marcacOes deverdo ser realizadas, preferencialmente por escrito, através de carta, fax
ou correio eletrénico com uma antecedéncia minima nunca inferior a 5 dias uteis.

ARTIGO 9 ¢
ACESSO AOS DOCUMENTOS
Para efeitos do presente regulamento, fazem parte do Acervo Documental da Biblioteca todos
os livros, periddicos (jornais e revistas), documentos audiovisuais e multimédia ou outros
documentos em diferentes tipos de suportes que se encontrem nas salas de livre acesso ao
publico, os quais podem ser lidos ou consultados na BMN de acordo com as normas
estabelecidas para a sua utilizagao.

ARTIGO 10 ¢
RESERVADOS
1. O acesso a documentos reservados que se encontrem em depdsito (livros e jornais antigos,
obras raras ou em mau estado de conservac¢do, fundos de doag¢des ou outros de caracter
patrimonial) sera condicionado e sujeito a autorizacdo da parte do vereador da cultura da
Camara Municipal.
2. Esses recursos apenas poderdo ser consultados localmente sendo o seu empréstimo
interdito.
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ARTIGO 11 ¢
CONSULTA DE RESERVADOS

A autorizacdo de consulta dos documentos referidos no nimero anterior devera ser concedida
mediante apresentacdo de requerimento escrito, enviado por carta, fax ou correio eletrdnico,
no prazo minimo de 10 dias uteis.

1.

2.

ARTIGO 12 ¢
REPRODUCAO DOS DOCUMENTOS

Podem obter-se reproducdes de todos os documentos provenientes do Fundo Documental
da BMN, com excecdo dos reservados, mediante a utilizacdo de equipamento reprografico
para efeito sujeito a taxas de utilizacdo fixadas pela Cimara Municipal da Nazaré.
A utilizacdo deste servigo devera ser feita de acordo com a legislagdo vigente relativa aos
direitos de autor.

ARTIGO 13 ¢

PERDA OU DANIFICAGAO DE DOCUMENTOS

E expressamente proibido riscar, dobrar ou inutilizar de qualquer modo as folhas, capas ou
lombadas dos livros e periddicos, danificar os invélucros dos documentos audiovisuais ou
retirar a sinalizagdo aposta pelos servicos da BMN como carimbos ou quaisquer outros sinais

ou registos.
ARTIGO 14 ¢
INDEMNIZAGOES
1. No caso de perda ou danos dos documentos, o utilizador ou o encarregado de educacao

responsavel por esse ato indemnizard a Camara Municipal da Nazaré em quantia
equivalente ao valor do documento no mercado editorial.

O disposto no nimero anterior podera ser substituido pela oferta a Camara Municipal da
Nazaré de um documento igual ao desaparecido ou danificado.

Se o documento perdido ou danificado for parte integrante de um conjunto constituido
por mais de um volume, o valor da indemnizagdo serd igual a totalidade do mesmo, exceto
se verificar a entrega em espécie, nos termos do nimero anterior.

O pagamento ou substituicdo do documento desaparecido ou danificado devera ocorrer
no prazo maximo de 30 dias, a contar da data do primeiro dia em que o documento
deveria ter sido devolvido a BMN.

ARTIGO 15 ¢
PROIBIGOES

A BMN é um espaco publico de liberdade onde devera existir respeito por todos os seus

utilizadores e pelos documentos a sua guarda.

Para tal é expressamente proibido aos utilizadores:

a) Escrever, riscar, fazer decalques, sublinhar ou fazer anotacdes em qualquer documento
grafico, bem como inutilizar qualquer tipo de suporte documental existente na BMN ou
ainda retirar a sinalizacdo de identificagdo colocada pelos servicos técnicos,
nomeadamente, cotas, carimbos, sinaléticas de estante ou quaisquer outros sinais ou
registos;
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b) Utilizar de forma indevida os equipamentos informdaticos e audiovisuais disponibilizados
para a consulta do fundo documental;

¢) Fumar, comer e beber em todos os espacos onde existam documentos, salvo nos locais
devidamente autorizados para o efeito;

d) Utilizar o telemdvel de uma forma ruidosa que perturbe a tranquilidade dos demais
utilizadores;

e) Perturbar as condi¢Ges gerais de siléncio indispensaveis a correta utilizacdo deste
espaco;

f) Fazer-se acompanhar ou introduzir animais no interior do edificio, exceto cdes de
assisténcia, nos termos da legislacdo em vigor;

g) Retirar para o exterior da biblioteca qualquer documento ou tipo de equipamento, sem
que para tal tenha sido concedida autoriza¢do por parte dos servigos responsaveis;

h) Alterar a ordem de disposi¢cao do mobilidrio e equipamento da BMN;

. A violacdo da alinea a) do nimero anterior implica a reposicdo de um exemplar da

publicacdo danificada por parte do infractor ou o pagamento do seu valor de mercado

correspondente, conforme for julgado o mais conveniente pelos servicos competentes.

. Todos aqueles que perturbarem o normal funcionamento da BMN, a tranquilidade e

seguranca dos seus utilizadores e a integridade dos documentos e equipamentos deste

servico, apés a ndo observancia das adverténcias feitas pelos funciondrios, serdo

convidados a sair.

. Em caso de desobediéncia as orientacGes dadas pelos servigos os elementos prevaricadores

serdao entregues as autoridades oficiais.

CAPITULO IlI
UTILIZADORES

ARTIGO 16 2
CARTAO DE LEITOR
. Para a utilizacdo dos servicos da BMN é obrigatdrio a obtencdo de um cartdo de utilizador,
sujeito ao pagamento de uma taxa a fixar pela Camara Municipal da Nazaré.
. O empréstimo domicilidrio estd condicionado a obtencdo de cartdo de utilizador, que é o
documento que identifica aquele perante a BMN e o seu pessoal.
. SO apés a rececdo do cartdo de utilizador, que serd enviado através do correio para a
morada indicada, é que o utilizador podera usufruir dos servigos da BMN.
. Podem inscrever-se na BMN, os cidadaos que residam, trabalhem ou estudem no concelho.
. O cartdo de utilizador sera valido por um periodo de cinco anos apds o qual terd que ser
obrigatoriamente renovado sob pena de fazer cessar as condi¢des da sua utilizacao.
. Em casos devidamente justificados, podera ser concedido o acesso a BMN através de uma
autorizagdo temporaria, devendo para tal ser emitido um cartdo temporario de leitor, que
ndo excedera 30 dias, apds os quais o utilizador terd obrigatoriamente de proceder a nova
renovagao.
. Sdo aplicaveis ao utilizador titular do cartdo temporario de leitor da BMN todas as normas
descritas neste regulamento.
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ARTIGO 17 ¢

CONDIGOES DE INSCRICAO
. Para obtencdo do cartdo de utilizador, o interessado devera exibir:
a) Cartdo de Cidadao ou Bilhete de Identidade;
b) Passaporte, carta de condugdo ou outro documento com fotografia, para os cidadaos

estrangeiros que nao sejam portadores de Bilhete de Identidade ou Cartao de Cidadao.
. A atribuicdo do cartdo de utilizador a menores de 15 anos e o seu uso, esta condicionado a
autorizacdo dos pais, tutores ou encarregados de educagdo, que assumem por aqueles
inteira responsabilidade e que devem estar presentes no ato de inscri¢ao.
. A autorizacdo serd formalizada mediante a assinatura em impresso préprio, a qual serd
comprovada pela exibicdo do Cartao de Cidadao ou Bilhete de Identidade.
. A obtencado do cartdo de utilizador e os custos despendidos para expedi¢do de duplicado e
cOpias sucessivas serdo suportados pelo utilizador, quando seja solicitado pelo mesmo
devido a deterioragao ou extravio.
. O valor da taxa de expedicao de duplicados e cdpias sucessivas do cartdo de utilizador é
definido nos termos previstos no Regulamento de Taxas e Licengas em vigor no Municipio.

ARTIGO 18 ¢
DIREITOS

Sao direitos dos utilizadores:

a) Usufruir de todos os servicos prestados pela BMN;

b) Circular livremente em todo o espago publico desta instituicdo documental;

c) Ser informado e orientado pelos funciondrios da BMN acerca da utilizacdo do fundo
documental e dos servicos;

d) Consultar livremente os catdlogos automatizados existentes;

e) Aceder aos documentos, para consulta local bem como a todos os equipamentos que
permitam a sua leitura, audigdo e visionamento;

f) Requisitar, para consulta domiciliaria, os documentos que se encontram na BMN para
esse fim, devendo para o efeito ser portador do cartdo de utilizador;

g) Utilizar os computadores de acesso a Internet, de realizacdo de trabalhos escolares e
consulta multimédia de acordo com as condi¢Ges de utilizagdo definidas pelos servigos;

h) Utilizar o servico de reprografia da BMN para fotocopiar partes de livros e revistas do
fundo documental da BMN, mediante o pagamento das taxas definidas pelo
Regulamento de Taxas e Licengas em vigor no Municipio e de acordo com a legislacdo
vigente relativa aos direitos de autor;

i) Participar em todas as atividades promovidas pela BMN;

j) Dispor de um ambiente agradavel e propicio a leitura;

k) Apresentar criticas e reclamacGes acerca dos servicos da BMN, devendo para tal utilizar
o livro de reclamacdes que lhes sera facultado mediante identificagdo;

[) Sugerir a aquisicdo de documentos e reservar a leitura, audicdo ou visionamento de
livros, audiovisuais ou outros mediante o preenchimento de impressos proprios para o
efeito;

m) Estar informado sobre a organizacao, servicos, recursos e atividades da BMN.
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ARTIGO 19 ¢
DEVERES
1. Sao deveres dos utilizadores:

a) Cumprir as normas estabelecidas no presente regulamento;

b) Manter em bom estado de conservacdo todos documentos que Ihe forem facultados;

¢) Fazer bom uso das instalaces e dos equipamentos;

d) Preencher os impressos e/ou responder aos questionarios necessarios para fins
estatisticos e de gestdo;

e) Devolver aos funcionarios ou depositar em local préprio todos os documentos que
tenha retirado das estantes para consulta ou leitura na BMN;

f) Cumprir o prazo estipulado para a devolugdo dos documentos requisitados para leitura
domiciliaria;

g) Indemnizar a Camara Municipal da Nazaré pelos danos ou perdas que forem da sua
responsabilidade;

h) Contribuir para a manutencdo de um bom ambiente no interior da BMN;

i) Acatar as indicagdes que lhe forem transmitidas pelos funcionarios de servigo;

j) Comunicar imediatamente a perda ou extravio do cartdo de utilizador, sob pena de ser
responsabilizado por eventuais utilizagdes fraudulentas de terceiros;

k) Comunicar imediatamente qualquer altera¢gdo na sua morada ou paradeiro;

[) Contribuir através de sugestdes, criticas e/ou reclamacdes para a melhoria continua dos
Servigos.

2. A inobservancia do disposto na alinea j) do numero anterior implica responsabilizacdo do
utilizador decorrente de eventual utilizacdo ilicita do cartdo de utilizador por parte de
terceiros.

ARTIGO 20 ¢
RESPONSABILIDADES

1. Cada utilizador é responsavel pelo estado de conservacgdo e pelo extravio dos documentos
qgue lhe sao emprestados para consulta.

2. O nao cumprimento dos prazos de devolugao e o extravio ou a danificacdo dos documentos
sem que se verifique o estipulado no artigo 142 implicam sang¢des que podem ir da
suspensdo temporaria a proibicdo definitiva do empréstimo domiciliario.

3. Os utilizadores sdo responsaveis pelos equipamentos e/ou acessorios que por manifesto
descuido se verifique terem ficado danificados ou inutilizados durante o periodo em que
estiverem entregues a sua responsabilidade.

4. A BMN nao se responsabiliza pela guarda de criangas, devendo as mesmas, em cada visita a
BMN, ser acompanhados por um adulto.

CAPITULO IV
SERVICOS

ARTIGO 21 ¢
SERVICOS DISPONIVEIS
Os utilizadores da BMN tém ao seu dispor os seguintes servicos:
a) Leitura e Consulta Local de Documentacdo;
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b) Empréstimo Domicilidrio;

¢) Empréstimos Especiais;

d) Servico de Informatica e Internet;

e) Servico de Fotocdpia;

f) Servigco de Promogédo da Leitura;

g) Servico de Projetos Especiais de Leitura.

ARTIGO 22 ¢
CONDIGOES DE PRESTACAO
. Os servicos prestados pela BMN sdo gratuitos, com excecdao dos servicos referidos no
namero seguinte.
. Estdo sujeitos a pagamentos os seguintes servigos:
a) Servico de Fotocépias;
b) Servico de Informatica e Internet no que se refere a impressao de trabalhos e de péginas
WEB;
¢) Cartdo de Utilizador e duplicados.

SECCAO |
LEITURA E CONSULTA LOCAL DE DOCUMENTAGAO

ARTIGO 23 2
CONDICOES DE UTILIZACAO
. Podem ser lidos ou consultados na BMN todos os livros, periddicos, documentos
audiovisuais, multimédia ou digitais e outros que se encontrem nos servigos de livre acesso
ao publico, assim como a todas as fontes de informacdo a que se tenha acesso remoto.
. Os documentos poderdo circular entre as varias salas de leitura da BMN, desde que seja
solicitada prévia autorizacdo ao funcionario do balcdo de atendimento.
. Os recursos documentais audiovisuais, multimédia, digitais ou outros s6 poderdo ser objeto
de consulta local mediante a utilizacdo de equipamento de leitura apropriado para o efeito,
responsabilizando-se o seu utilizador por eventuais danos no referido material e nos
recursos documentais utilizados
. Os visionamentos e audi¢Bes coletivas deverdo efetuar-se na Auditério Municipal, sem
prejuizo da disponibilizagdo, pelos servicos competentes da BMN, de outros espagos para
este efeito.
. Nao é permitido utilizar DVD’s, CD’s dudio, CD’s ROM'’s e outros tipos de suportes digitais
cuja propriedade ndo seja da BMN.
. A BMN podera dispor de catdlogos automatizados acessiveis aos seus utilizadores.
. Para manter as estantes em perfeita ordem de arrumac¢do os documentos acabados de
consultar devem ser colocados nos locais devidamente assinalados para o efeito.
. A tarefa de arrumacdo das espécies documentais é da exclusiva responsabilidade dos
funcionarios.
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SECCAOII
EMPRESTIMO DOMICILIARIO

ARTIGO 24 2
REGRAS DE UTILIZACAO
. Sdo suscetiveis de empréstimo domicilidrio todos os livros do fundo documental da BMN,
desde que ndo estejam assinalados com uma marca convencionada para o efeito.
. Para poder beneficiar deste servico é necessario possuir cartdo de utilizador nas condicGes
constantes do artigo 16 2 do presente regulamento.
. O utilizador podera reservar o empréstimo dos documentos diretamente na BMN, por via
telefdnica, fax ou correio eletrénico.
. Nao é permitido o empréstimo domicilidario mediante a apresentacdo do cartdo de
utilizador de outro utente, salvo motivos de forca maior devidamente fundamentados.
. Os empréstimos realizar-se-do0 no maximo até 15 minutos antes do encerramento da
BMN.
. O Encarregado de Educacdo de um utilizador menor de 15 anos é corresponsavel pelo
empréstimo realizado pelo seu educando.

ARTIGO 25°¢
PROCEDIMENTOS

A requisicdo para empréstimo domiciliario é feita nos balcdes de atendimento da Sala de
Adultos e na Sala Infantil/Juvenil e de acordo com as restricbes e prazos definidos pelo
presente regulamento.

ARTIGO 26
RESTRICOES

1. Ndo sdo suscetiveis de empréstimo domicilidario os seguintes tipos de documentos

indicados com sinalética propria:

a) Periddicos;

b) Obras de referéncia;

¢) Fundo Local, designadamente monografias e publicagGes periddicas;

d) Obras Unicas de elevada procura;

e) Livros raros ou com valor bibliografico;

f) Livros em mau estado de conservagao;

g) Obras que integram exposic¢des bibliogréficas;

h) Documentos nao-livro designadamente cartazes, fotografias, partituras ou mapas;

i) Fundos ainda ndo catalogados;

j) Obras que devido ao seu conteldo seja de interesse que permanegam em regime de
consulta local;

k) Obras que sejam necessdrias para o desenvolvimento de atividades culturais ou de
animacao infanto-juvenil;

[) Suportes documentais multimédia que revistam a forma de enciclopédias, dicionarios,
histérias bdsicas, universais ou nacionais ou que integrem informacdo recomendada
pelos programas escolares.

2. Para efeitos do presente regulamento consideram-se:
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a) Livros de referéncia: os editados sob a forma bibliografica de enciclopédias, diciondrios,
guias, atlas, compilagGes, resumos estatisticos, codigos de leis, decretos e
regulamentos, histérias basicas, universais ou nacionais;

b) Livros de consulta local: aqueles cuja leitura seja expressamente recomendada pelos
programas escolares ou cuja importancia enquanto fonte de informacdo torne
inadequado o seu empréstimo;

. Os documentos acima referidos poderdo, excecionalmente, ser objeto de empréstimo

domicilidrio, mediante requerimento escrito, devidamente fundamentado, dirigido ao

vereador da Cultura da Camara Municipal da Nazaré através de carta, fax ou correio
eletrénico.

ARTIGO 27 ¢
PRAZOS E CONDIGOES DE EMPRESTIMO
. Cada utilizador podera requisitar para empréstimo domiciliario:
a) Cinco monografias;
b) Dois documentos multimédia (CD-Audio, Audio-Livro e DVD).
. Os empréstimos referidos no nimero anterior terdo a duracdo maxima de quinze dias, nas
monografias e cinco dias nos documentos multimédia, renovaveis até duas vezes desde que
ndo existam reservas por parte de outros utilizadores.
. Cada utilizador podera reservar obras para empréstimo domicilidrio, num maximo de cinco
monografias e dois documentos multimédia, nos termos do disposto nos numeros
anteriores.

ARTIGO 28 2
DEVOLUGCAO DOS DOCUMENTOS
. A ndo devolucdo dos documentos requisitados nos prazos maximos estabelecidos no
presente regulamento implica a proibi¢cdo imediata de requisicdo de novas obras.
. Se apds o prazo de devolucdo o documento requisitado nao tiver sido devolvido, o leitor
em atraso sera notificado por escrito, para fazer a sua devolugdo no prazo de 5 dias.
. Em caso de desrespeito do leitor pela notificacdo referida no niumero anterior, este fica
impossibilitado de requisitar qualquer documento, durante um periodo de 6 meses, a
contar da data prevista de devolugao.
. N3o sendo a obra devolvida no prazo de 6 meses, a BMN procurard repor a obra, a
expensas do utilizador faltoso e de acordo com as condi¢des constante do artigo 14 2.
. Em caso de situagdes de manifesta gravidade o utilizador faltoso podera ser
temporariamente impedido de frequentar o espago da BMN.

ARTIGO 29 ¢
EXTRAVIO OU PERDA DE DOCUMENTOS
. O utilizador assume a inteira responsabilidade pela conservacdao dos documentos que a
BMN Ihe emprestar para consulta domiciliaria.
. Em caso de perda ou dano de um documento, o utilizador devera informar os servicos da
BMN por escrito, através de carta, fax ou correio eletrénico, de forma a entregar, no prazo
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de trinta (30) dias, um exemplar igual e em bom estado ou a reembolsar a BMN na quantia
equivalente ao custo da obra.

. Se o documento extraviado for parte integrante de uma obra constituida por mais de um
volume, o valor da indemnizagdo sera igual a totalidade do custo da obra, salvo se verifique
a restituicdo nas condi¢des do ponto anterior.

. No caso de se tratar de uma obra esgotada, o utilizador indemnizara a BMN, de acordo com
o valor da obra no mercado e da avaliagdo feita pelo responsavel da BMN e apds
deliberacao superior.

. A BMN reserva-se o direito de recusar novo empréstimo a utilizadores responsaveis pela
perda, dano ou posse prolongada e abusiva de documentos pertencentes a BMN.

SECCAO Il
EMPRESTIMOS ESPECIAIS

ARTIGO 30 ¢
EMPRESTIMO COLECTIVO
. E considerado empréstimo coletivo a cedéncia tempordria de documentos da BMN a
escolas do ensino basico e secundario, grupos de leitores organizados, bibliotecas de outras
instituicdes e demais entidades culturais e recreativas do concelho e da regiao.
. O empréstimo serd efetuado apds preenchimento de requerimento préprio dirigido aos
servicos da BMN onde deverd constar a designacdo do responsavel individual pelo
empréstimo, nimero de documentos a requisitar e o prazo de devolucdo, pedido que sera
posteriormente alvo de andlise e de aprovacédo superior pelo Coordenador da Biblioteca.
. O empréstimo de documentos aos estabelecimentos de ensino e as instituicGes esta
limitado ao nimero maximo de 10 monografias e 2 documentos multimédia, devendo a
sua entrega efectuar-se, no caso dos livros, no prazo de trinta dias e para os restantes
suportes documentais no prazo de cinco dias.

ARTIGO 312
EMPRESTIMO AOS SERVIGOS DA CAMARA MUNICIPAL
. As disposicbes do presente regulamento referente ao empréstimo domicilidrio sdo
aplicaveis ao conjunto de funcionario e de servicos da Camara Municipal da Nazaré de
acordo com as regras constantes do artigo 24.2 e nos prazos estabelecidos no artigo 27 2
eventualmente alargado para um periodo maximo de trinta dias por cada documento
emprestado.
. Em caso de conveniéncia de servico, devidamente justificada e autorizada superiormente,
os fundos documentais suscetiveis de empréstimo domiciliario, poderdo ser requisitados
por um periodo maximo de um (1) ano.

ARTIGO 32¢
EMPRESTIMO INTERBIBLIOTECAS

E considerado Empréstimo Interbibliotecas a cedéncia temporaria de documentos a outras
Bibliotecas mediante a celebracdo de um protocolo oficial entre os responsaveis de cada uma
das unidades organicas envolvidas no processo e onde devera constar o seguinte:
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a) Descricdo quantitativa do conjunto total do Acervo Documental emprestado e/ou
recebido;

b) Prazos de empréstimo;

¢) Condicdes de empréstimo;

d) Funcionario responsavel pelo empréstimo ou guarda do Acervo Documental.

SECCAO I
SERVICO DE INFORMATICA E INTERNET

ARTIGO 33¢
REGRAS GERAIS DE UTILIZACAO
A utilizacdo dos equipamentos informdticos da BMN pelos utilizadores é livre e gratuita,
devendo estes respeitar as normas de utilizagdo previstas no presente regulamento.
Os equipamentos informaticos existentes na BMN destinam-se a consulta de bases de
dados bibliograficas, visionamento de suportes multimédia, realizacdo de trabalhos
escolares em programas de processamento de texto e de apresentacdo grafica e para
acesso a Internet.
A utilizacdo dos restantes equipamentos esta sujeita a marcagdo prévia no balcdo de
atendimento.
A utilizacdo de cada um destes servigos tem os seguintes limites de tempo:
a) Utilizacdo da Internet: Trinta minutos;
b) Consulta Multimédia: Sem limite de tempo (exceto se existirem utilizadores em lista de
espera);
¢) Trabalhos Escolares: Sem limite de tempo (exceto se existirem utilizadores em lista de
espera);
d) Os tempos de utilizagcdo previstos no nimero anterior podem ser alargados caso nao
existam outros utilizadores em lista de espera.
E expressamente proibido que os utilizadores introduzam nos computadores CD's que ndo
facam parte do acervo documental da BMN.
Nos computadores destinados a trabalhos de MS-OFFICE os utilizadores poderao utilizar
Pen-Drives préprias para grava¢do dos mesmos.
A intencdo de realizar impressGes a partir dos referidos equipamentos deverd ser
comunicada ao funciondrio da sala de leitura.
Caso os utilizadores necessitem de imprimir trabalhos de MS-OFFICE ou de outros
programas, previamente realizados fora da BMN deverdo ter em atenc¢do que os suportes
informaticos onde eles se encontram nao estdo infetados com virus.
A BMN ndo se responsabiliza por quaisquer danos causados pelos suportes externos para
armazenamento de dados que sejam propriedade dos utilizadores.

10.0s servicos da BMN obrigam-se a realizar, periodicamente, opera¢des de manutengao dos

discos rigidos dos computadores disponiveis aos utilizadores sem existir obrigatoriedade
de um aviso prévio dos mesmos.

11. Os utilizadores dos computadores do servico de informatica e do servico de Internet

deverdo comunicar imediatamente ao funcionario responsavel qualquer avaria de que
tenham conhecimento.
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12. Se ap6s inspec¢do do equipamento por parte dos técnicos da CaAmara Municipal da Nazaré,

se vier a comprovar que a avaria resultou de ma utilizacdo do computador, o utilizador
sera responsabilizado por eventuais danos verificados.

ARTIGO 342

EQUIPAMENTO INFORMATICO

. Os computadores da BMN destinam-se, em cada espaco, aos seguintes fins:

a) Acesso a Internet para fins consultivos, pedagdgicos ou de trabalho / Consulta do
catdlogo informatizado da BMN;

b) Consulta multimédia de CD-ROMS / Realizacdo de trabalhos escolares através da
utilizacdo de software de processamento de texto e apresentagdo grafica MS-OFFICE.

. A utilizacdo dos computadores para fins pedagdgicos de pesquisa ou de trabalho tém

prioridade face a uma utilizagdo puramente ludica.

ARTIGO 35¢

INTERNET

. A utilizacdo da Internet sé serd permitida para consultas relacionadas com trabalhos
escolares, atividades profissionais ou consulta de paginas de ambito geral.

. E expressamente proibida a consulta na Internet de paginas cujo teor possa ferir a
suscetibilidade dos restantes utilizadores, designadamente, “sites” pornograficos e “sites”
xenéfobos ou de conteldos racistas e violentos.

SECCAO IV
FOTOCOPIADORA

ARTIGO 362
CONDICOES DE UTILIZACAO
. O servico de fotocdpia destina-se a permitir aos utilizadores a reproducdo, através de
fotocdpia, dos fundos documentais disponibilizados pela BMN para efeitos de investigacdo
académica, trabalhos escolares ou atividades profissionais.
. A utilizacdo do servico de reprografia é livre, estando dependente do estado de
conservacdo dos documentos bem como das normas legais aplicaveis relativamente aos
direitos de autor e a protec¢do da propriedade intelectual.
. Para tirar fotocdpias necessarias ao seu trabalho ou estudo, os utilizadores deverao solicitar
ao funciondrio a execuc¢do dessa tarefa respeitando as indica¢Ges dadas por este.
. E expressamente proibida a reprodugao integral de um documento.
. A responsabilidade pela utilizacdo final das fotocdpias efetuadas na BMN é da exclusiva
responsabilidade do utilizador que as tirou.
. O pagamento das fotocdpias é efetuado de acordo com o definido na Tabela de Taxas e
Licengas em vigor no Municipio.
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SECCAOV
SERVICO DE PROMOGAO DA LEITURA

ARTIGO 372

OBIJETIVOS
O servico de promogao da leitura destina-se a gerir os espacos reservados para a
realizagdo de eventos que estejam em consonadncia com os objetivos da BMN,
nomeadamente na promogao do livro e da leitura e na realizacdo de atividades de caracter
ludico nas suas diversas facetas sociais, culturais e artisticas.”
O espaco reservado para a realizacdo deste tipo de eventos culturais é o sector infanto-
juvenil situado nas instalagdes da BMN.
Este espaco podera ser cedido a outras entidades, a titulo gratuito, de acordo com os
projetos apresentados, em consonancia com os objetivos descritos no n.21 do presente
artigo.

SECCAO VI
SERVICO DE PROJECTOS ESPECIAIS DE LEITURA

ARTIGO 38¢
DEFINICAO

Para efeitos do presente regulamento consideram-se projetos especiais de leitura todos os

servicos de extensao cultural existentes ou a serem criados pelo BMN, nomeadamente a

utilizadores com necessidades especiais, Biblioteca de Praia, servico de empréstimo
documental e leitura em voz alta em Lares e Centros de Dia e outras formas encontradas por
esta instituicdo para alargar o seu leque de atividades a novos locais e junto de novos publicos.

1.

SECCAO VII
SERVICO DE COOPERAGAO INTERBIBLIOTECAS

ARTIGO 39 ¢
OBJECTIVOS E FORMA DE UTILIZAGAO

O Servico de Cooperacgao Interbibliotecas visa o estabelecimento de um sistema de troca e
empréstimo documental entre a Biblioteca Municipal da Nazaré e outras instituicOes
similares, designadamente a Rede Intermunicipal de Bibliotecas do Oeste, Biblioteca
Nacional, Rede Nacional de Bibliotecas Publicas, Bibliotecas Escolares, Bibliotecas
Universitarias e Centros de Documentacédo e Informacdo do sector publico e privado.

Este servico possibilita ao utilizador requisitar, de forma gratuita e em prazos proprios,
documentos existentes noutras instituicdes devendo, para tal, preencher impresso préprio
fornecido pela BMN.
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SECCAO VIII
OUTROS SERVICOS

ARTIGO 40 ¢
CRIACAO DE SERVICOS
A Camara Municipal da Nazaré poderd em qualquer altura, de acordo com informacdo
prestada pelo Coordenador da Biblioteca, proceder a criacdo de outros Servigos para além dos
previstos no presente regulamento.

CAPITULO V
FUNCIONARIOS

ARTIGO 412
COMPETENCIAS
1. Ao Coordenador da Biblioteca compete, no ambito das suas fun¢ées, fazer cumprir este

Regulamento, dirigir superiormente o funcionamento do servico e de todo o trabalho

desenvolvido pelos funciondrios, definir e aplicar procedimentos técnicos de tratamento

documental, promover a¢des de difusdo com vista a tornar acessiveis as diferentes fontes
de informacdo, definir sistemas de classificacdo e cotacdo dos fundos documentais, dar
pareceres técnicos na drea da sua competéncia sobre as atividades e servicos existentes ou

a criar pela BMN, planificar atividades culturais ligadas ao livro e a leitura e elaborar a¢oes

de promocgao da instituicao.

2. Aos funcionarios da BMN, conforme a sua formacgdo técnico-profissional e sob orientacdo
do Coordenador da Biblioteca, compete:

a) Executar as tarefas relacionadas com a aquisicdo, o registo, a catalogacao, a cotacdo, o
armazenamento e difusdo da documentacao e informacao e a execucdo das acdes de
animacao programadas;

b) Realizar as fungGes inerentes ao servigo de atendimento, de empréstimo e de pesquisa
bibliografica;

c) Executar outras tarefas no ambito das atividades de biblioteca e documentagdo a
desenvolver no respetivo servigco, assim como as que lhes forem confiadas para o
eficiente funcionamento da BMN.

CAPITULO VI
SEGURANCA

ARTIGO 422
PERDA OU EXTRAVIO DE BENS PESSOAIS
1. A BMN ndo se responsabiliza pela eventual perda ou extravio de bens pessoais dos
utilizadores.
2. A BMN ndo procede a guarda de bens e objetos dos utilizadores da BMN durante a sua
permanéncia na mesma e enquanto usam 0s seus Servigcos e recursos.
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ARTIGO 432
NORMAS DE SEGURANGCA
Os utilizadores da BMN comprometem-se a tomar conhecimento do conjunto de normas
de seguranca a respeitar em situacdes de emergéncia, afixadas de forma visivel nas areas
de acesso publico da BMN.

CAPITULO VII
AUDITORIO MUNICIPAL DA NAZARE

ARTIGO 44¢
OBIJETO
O presente capitulo estabelece as normas de administracdo e funcionamento do Auditério
Municipal da Biblioteca Municipal da Nazaré, adiante designado AM.

ARTIGO 452
COMPETENCIA

O AM funcionard sob a responsabilidade do Gabinete de Gestdo do Patrimdnio e da Cultura da
Camara Municipal da Nazaré, cabendo-lhe, no exercicio das suas atividades de direcdo e
fiscalizagdo do Auditério Municipal, designadamente:

a) Fazer a escala da utilizagdo do AM requerida pelos particulares;

b) Selecionar as programacdo das atividades a decorrer no AM atendendo a critérios de

qualidade e de prossecuc¢do do interesse municipal;
c) Zelar pelo bom funcionamento das instalacGes;
d) Fiscalizar o cumprimento das disposi¢des deste diploma pelos utilizadores.

ARTIGO 46 2
UTILIZAGAO DO ESPAGO

1. O AM devera ser utilizado preferencialmente para a realizacdo de atividades culturais, ou
de qualquer outra indole artistica promovidas pela Camara Municipal da Nazaré.

2. Poderd a Camara Municipal da Nazaré autorizar a sua utilizacdo para outros fins, lucrativos
ou ndo, nomeadamente fins sociais e politicos, desde que esta utilizagdo ndo colida com os
interesses previstos nos nimeros um e dois do presente artigo.

3. A utilizagdo do AM por particulares ou entidades particulares ou publicas, de acordo com o
previsto nimero anterior, sera concedida por via de autorizagdo escrita, num prazo nunca
inferior a dez dias anterior ao da realiza¢do do evento.

4. A autorizagdo concedida pela Camara Municipal da Nazaré é passivel de ser revogada a
todo o tempo por motivos devidamente justificados.

ARTIGO 47 ¢
PROGRAMAGAO DA UTILIZAGAO DO ESPAGO
1. A escala da programacdo a realizar no AM sera feita, no caso de conflito, atendendo
sequencialmente as iniciativas:
a) Da Autarquia ou apoiadas por esta;
b) Dos estabelecimentos de ensino;
c) De outras entidades do Concelho;
d) De entidades fora do Concelho.
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2. Caso exista conflito entre iniciativas de duas entidades pertencentes ao mesmo escaldo
hierarquico, sera permitida a utilizacdo do espaco pela entidade que apresente a iniciativa
considerada pelo Gabinete de Gestdo do Patrimdnio e da Cultura da Camara Municipal da
Nazaré, como aquela que melhor prossegue o interesse cultural do Concelho da Nazaré.

ARTIGO 482
PROCEDIMENTO

1. As entidades que desejarem utilizar o AM, deverdo apresentar, junto do Gabinete de
Gestdo do Patrimdnio e da Cultura da Camara Municipal da Nazaré, um requerimento
dirigido a Camara Municipal, com trinta dias de antecedéncia relativamente a data
pretendida, sob pena de indeferimento.

2. Caso ndo seja cumprido o prazo previsto no nimero anterior, podera a Camara Municipal
da Nazaré autorizar a cedéncia do AM caso considere que o incumprimento se deveu a
motivo atendivel.

3. No requerimento devera constar:

a) Identificacdo completa da entidade promotora do evento;

b) Identificagdo completa do responsavel pela agdo;

¢) Indicacdo do fim a que se destina a utilizacdo;

d) Indicacdo das datas durante as quais pretendem fazer a utilizagao;

e) A necessidade do espago para ensaios, caso exista;

f) A indicacdo da realizacdo do evento fora do hordrio normal de funcionamento, caso
ocorra essa situagao;

g) ldentificacdo dos meios técnicos que pretende que lhe sejam cedidos pela Camara
Municipal da Nazaré.

ARTIGO 49 ¢
PRECO PELA UTILIZACAO AUDITORIO MUNICIPAL
1. Os precos a aplicar pela cedéncia do AM sdo as previstas no Anexo | do presente
regulamento.
2. A cedéncia do espaco serd sempre gratuita para as entidades identificadas nas alineas a) e
b) do n.2 1 do artigo 472 do presente regulamento.
3. No caso de tratarem-se de atividades que visem um fim lucrativo, serd sempre onerosa a
utilizacdo do espaco.
4. Em todos os outros casos a gratuitidade ou onerosidade da cedéncia depende da
qualificagdo, por parte do Gabinete de Gestdo do Patrimdnio e da Cultura da Camara
Municipal da Nazaré, do evento como percutor de interesse cultural.

ARTIGO 50 ¢
FINALIDADE DE UTILIZAGAO
1. A utilizacdo do AM para fins diversos daqueles para os quais foi concedida a autorizacao
obriga o prevaricador ao pagamento de penalidade cujo valor podera ser de 20,00€ a
200,00€, consoante a gravidade da utilizacdo indevida.
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2. Podera a Camara Municipal da Nazaré decidir pela ndo aplica¢cdo da penalidade caso o fim
para o qual tivesse sido utilizado o AM, fosse igualmente um fim considerado como util
para a prossecucdo do interesse publico e ndo tivesse prejudicado, pela sua atuacdo a
utilizacdo do AM por outra entidade.

ARTIGO 51 ¢
HORARIO DE FUNCIONAMENTO

1. O AM tem o horario de funcionamento adstrito ao hordrio de funcionamento da Biblioteca
Municipal da Nazaré.

2. Os requerentes do AM obrigam-se a respeitar o hordrio de funcionamento na fase
preparacao e execucdo da atividade que pretendem levar a cabo.

3. A Camara Municipal da Nazaré, atendendo ao especial interesse de determinada atividade,
podera autorizar que a realizacdo da atividade ou do evento decorra fora do horario de
funcionamento normal desde que isso |he seja requerido nos termos da alinea f), do n.23,
do artigo 489, e que ndo colida com os interesses da autarquia.

ARTIGO 52¢
UTILIZAGAO DOS MEIOS TECNICOS

1. Poderd a Camara Municipal da Nazaré disponibilizar as entidades promotoras a utilizacdo
de equipamentos técnicos, designadamente meios de som ou video.

2. Os meios técnicos sdo sempre manuseados por um funciondrio da Camara Municipal da
Nazaré.

3. Caso seja necessaria a presenga de técnicos nos ensaios, devera ser igualmente requerida
essa participagao.

ARTIGO 532
UTILIZAGAO DO AUDITORIO MUNICIPAL
Os utentes do AM deverao sempre usar de correcao e disciplina na utilizacdo das instalacdes e
ter o maximo cuidado no sentido de evitar danos quer no seu interior como no exterior.

ARTIGO 54¢
RESPONSABILIDADE

1. Sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que eventualmente tenha lugar, aos
autores de quaisquer danos ou aqueles que violem o normativo previsto no 502 presente
diploma, nomeadamente por via de alteracdo de ordem ou de atentado a moral, poderao
ser expulsos do recinto, por qualquer funcionario da Cdmara Municipal da Nazaré
devidamente identificado.

2. As entidades requisitantes do espaco tornam-se solidariamente responsdveis perante a
Autarquia, pela existéncia de quaisquer danos que possam ocorrer no AM,
independentemente de quem os tenha provocado, desde que tenham ocorrido durante o
evento ou qualquer ensaio.

3. A entidade cujo colaborador provoque danos no interior ou exterior do AM ser-lhe-a
retirada a preferéncia em termos hierarquicos de utilizagdo do espaco, caso a tenha, pelo
prazo de um ano.
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ARTIGO 55 ¢
UTILIZAGAO POR ESCOLAS
1. A utilizacdo por parte das escolas serd sempre condicionada ao acompanhamento de um
professor e de um funcionario da escola expressamente destacado para vigilancia e apoio a
utilizacdo das instalagdes.
2. O professor acompanhante sera sempre o primeiro a entrar no auditério e o ultimo a sair.
3. Quando o numero de alunos for superior a 30 sera obrigatdorio o acompanhamento das
turmas por um professor a mais por cada 30 alunos a mais.

ARTIGO 56 2
ACESSO AO AUDITORIO MUNICIPAL

1. O acesso ao AM sé6 é permitido a quem possua bilhete, convite, participe ou venha assistir a
iniciativa quando esta for de livre acesso.

2. Fica vedado o acesso ao AM a animais, exceto cdes de assisténcia, bem como a pessoas em
estado de embriaguez ou outro, que seja considerado passivel de provocar altera¢do da
ordem publica.

3. A entrada no AM depois do inicio da atividade s6 podera acontecer nos casos em que essa
entrada tardia ndo venha a perturbar os trabalhos em curso.

4. Caso ndo seja cumprido o previsto no artigo anterior poderd a Camara Municipal da Nazaré
expulsar o individuo faltoso do local.

ARTIGO 57¢
RESTRIGOES
No interior do Auditdrio Municipal ndo é permitido:
a) Beber, comer e mascar pastilhas elasticas;
b) Ser portador de objetos que de alguma forma possam considerar-se perigosos, para a
integridade fisica dos utentes;
c) Ser portador de qualquer tipo de objetos passivel de causar danos no equipamento ou
material pertencente ao auditério;
d) Entrar com vestuario molhado;
e) Fumar no interior do auditdrio e junto a porta do mesmo;
f) Utilizar os telemoveis.

ARTIGO 582
CAPTAGAO DE SOM E IMAGENS

1. Acaptacdo do som ou imagens das atividades a realizar no AM carece de prévia autorizagao
das entidades promotoras bem como dos intervenientes das atividades por forma a evitar
qualquer violacdo dos direitos de autor.

2. Carece sempre de autorizagdo do Presidente da Camara e dos intervenientes a captagao de
imagens ou som quando as atividades sejam promovidas ou apoiadas pela Camara
Municipal da Nazaré.

3. A autoriza¢do é sempre dada por forma escrita.

4. Poderdo ser impostos limites a captacdo de imagens que se poderdo prender com o tempo
disponivel para essa captacdo, o momento da atividade em que podem ser captadas ou o
local de onde podem ser captadas.
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ARTIGO 592
REPRESENTACAO DA CAMARA MUNICIPAL

1. Perante os espectadores, os participantes nas atividades ou as entidades promotoras, o
funcionario em servico representa a Camara Municipal da Nazaré para os efeitos de
esclarecimento de duvidas, apresentacdo de reclamag¢des ou requisicdo de material ou
apoio técnico previamente autorizado.

2. Deverd o funciondrio de servico dar conhecimento de todas as reclamacGes apresentadas
pelos utilizadores do AM sejam elas entidades promotoras, espectadores ou participantes
ao vereador responsavel pelo pelouro da cultura.

CAPITULO ViII
SANGOES

ARTIGO 60 2
GRADUAGAO DA PENA

1. A todos os utilizadores que desrespeitem as disposicdes do presente regulamento, serao
aplicadas, consoante a gravidade, da conduta e da culpa do infrator, as seguintes sancdes
administrativas:

a) Sancdo Leve - Interdicdo de acesso ao servico da BMN, no qual se verificou a falta, por
um periodo variavel, que pode ir até um ano;

b) San¢do Grave - Interdicdo de acesso a todos os servicos da BMN por um periodo
variavel, que pode ir até um ano;

¢) Sancdo Muito Grave - Interdicdo de acesso as instalagdes da BMN por um periodo
variavel que pode ir até trés anos.

2. A incorreta utilizacdo dos computadores levard a suspensado imediata da utilizagcdo destes
equipamentos por parte do utilizador infrator.

3. As sangOes referidas nos niumeros anteriores serdo aplicadas pelo Presidente da Camara
Municipal da Nazaré ou pelo vereador com competéncia delegada, sendo todavia garantido
ao utilizador o direito de audiéncia prévia, sem prejuizo do disposto no nimero anterior.

4. Os funciondrios da BMN estdo expressamente autorizados a expulsar imediatamente das
instalagdes os utilizadores que, depois de advertidos oralmente, persistam na pratica de
atos passiveis de perturbar as condi¢des de siléncio e de tranquilidade obrigatérias nos
diferentes espacos de acesso publico da BMN.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 612
CASOS OMISSOS
Os casos omissos e ndo previstos neste regulamento serdo resolvidos por despacho do
Presidente da Camara ou seu substituto legal.
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ARTIGO 622
ORIENTACOES PROGRAMATICAS
As normas do presente regulamento deverdo ser interpretadas e integradas de harmonia com
os principios e orientacGes consagradas no Manifesto da UNESCO para as Bibliotecas Publicas:
Informacao, Educacgao, Cultura e Lazer.

ARTIGO 68 ¢

ENTRADA EM VIGOR
O presente regulamento entra em vigor no quinto dia apds a sua publicacgdo.
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PRECARIO
L e e e e e e e e o ————————————— — ———
ESPACOS HORARIO (22 a 62 feira) PRECO
Auditdrio 10h00 as 13h00 175,00
14h00 as 18h00 175,00
20h00 as 24h00 225,00
Hora extra 50,00
Sala de Formagao 10h00 as 13h00 150,00
14h00 as 18h00 150,00
21h00 as 24h00 200,00
Hora extra 50,00
ESPACOS HORARIO (Fim-de-semana PRECO

e Feriados)
Auditério 9h30 as 13h00 350,00
14h00 as 18h00 350,00
20h00 as 24h00 500,00
Hora extra 100,00
Sala de Formagao 9h30 as 13h00 250,00
14h00 as 18h00 250,00
20h00 as 24h00 300,00
Hora extra 100,00
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ANEXO |

NORMAS DE FUNCIONAMENTO E TABELA DE PRECOS DA UTILIZAGAO DO AUDITORIO E

SALAS DE FORMACAO

Cedéncia do Auditdrio e Sala de Formagao da Biblioteca Municipal da Nazaré

Entidades Privadas

A estes pregos acresce IVA a taxa legal em vigor.
O prego do Auditério/Sala de Formagdo inclui a utilizagdo do equipamento disponivel na sala, supervisionada por

um funcionario da CMN.

Os precos nado incluem qualquer outra assisténcia aos eventos.
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