Reg. 2020,CMN,1,03,420 - 24-11-2020

' NAZARE

INFORMAGAO

| INFORMAGAO N.2: 420/DAF/2020
ASSUNTO: Alteraciio ao ROF e Organograma | NIPG: 10967/20
DATA: 2020/11/24

| DELIBERACAO: - o
| Deliberado em reunido de cdmara realizada em ....../....../.....,

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

Walter Manuel Cavaleiro Chicharro, Dr.

| DESPACHO: CHEFE DE DIVISAO:

Ao Sr. Carlos Mendes para inserir o assunto na
0D da préxima RCM, conforme despacho do Sr.
Presidente da Camara.

A Reunisio 11-
24-11-2020 24-11-2020

‘Walter Manuel Cavaleiro Chicharro, Dr. | ! :\ = ! ]
et <P~
e

4

Pr da Cdmara K pal da Nazaré

A Chefe de Divis3o da DAF

Helena Pola, Dra.
Exmo. Senhor Presidente da Camara Municipal da Nazaré

A estrutura orginica dos servicos municipais constitui um instrumento fundamental a
prossecucdo das atribuigdes e ao exercicio das competéncias municipais, bem como de gestdo
dos recursos humanos. Dai que se pretenda organizar os servios municipais atendendo a
efetiva realidade municipal com vista a melhor gestdo dos servigcos e do pessoal.

Com essa preocupacdo em mente, apresento a proposta de alteragdo ao “Regulamento
Organico do Municipio da Nazaré” e ao correspondente “Organograma”, que visa apenas a

criacdo de um novo Setor:

0 “SETOR DE APROVISIONAMENTO E CONTRATACAO”.
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O que se pretende?
Um aumento da eficiéncia e eficacia da gestio municipal.

Como?

Centralizando a fungdo do aprovisionamento e alcangando um espaco de unicidade na
contratacdo publica, na perspetiva do relacionamento da Cimara relativamente aos seus
fornecedores de bens, servicos e empreitadas.

Objetivos na drea do aprovisionamento: conseguir colocar a disposi¢do da entidade, em tempo
oportuno, na quantidade e na qualidade definidas, todos os recursos materiais e servigos
necessarios ao seu funcionamento, ao menor custo.

Objetivos na area da Contratacdo Publica: conciliar os principios da proporcionalidade e
transparéncia (assegurando regras e critérios disciplinadores e reguladores dessa mesma
contratagdo) com os principios de qualidade e eficiéncia que, naturalmente, o Municipio
procura fixar na prossecugdo dos seus objetivos e, nio menos importante, uniformizar os
procedimentos de contratagdo em todos os servigos camararios.

Nesses termos, nos termos da alinea ccc) do n.2 1 do artigo 33.2 do Anexo | 3 Lei n.2 75/2013,
de 12 de setembro, na sua redacdo atual, propde-se que a Camara Municipal, concordando
com a alteragdo, aprove a proposta de envio a Assembleia Municipal da alteragdo ao
Regulamento Orgénico do Municipio da Nazaré e ao seu Organograma, corporizada nos Anexos
I'e Il que acompanham a presente informag3o, com vista & sua aprovacio final (artigo 25.2, n.2
1, alinea m) da citada Lei).

A consideracdo superior.
24-11-2020

A Chefe de Divisio da DAF

Helena Pola, Dra.
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ANEXO |

Regulamento Orgénico e Funcional da Camara Municipal da Nazaré

SECCAO IV
Dos servigos
Artigo 18.2
Estrutura organizacional
desenvolvimento das suas atividades, os servicos da Camara Municipal de Nazaré,

compreendem as seguintes Unidades (U.O.) e Subunidades Orgénicas, respetivamente:

1. Areas sob monitorizacdo direta do Presidente de Camara: (...)
2. Divisdo Administrativa e Financeira - DAF - (U.0.):

2.1
2.2,
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.

w

Setor de Gestdo Financeira, Contabilidade e Tesouraria;
Setor de Aprovisionamento e Contratacdo

Setor de Recursos Humanos;

Gabinete Juridico;

Gabinete das Contraordenagdes e Execuges Fiscais
Setor de Apoio Administrativo.

Divisdo de Obras Municipais e Ambiente (DOMA) - (U.0.): {...)

4. Divisdo de Planeamento Urbanistico (DPU) - (U.0.): (...)

1-(.)

SECCAO V

Artigo 39.2
Divisdo Administrativa e Financeira - DAF

2 - A Divisdo Administrativa e Financeira compreende:

a)
b)
c)
d)
e)

Setor de Gestdo Financeira, Contabilidade e Tesouraria;
Setor de Aprovisionamento e Contratagdo

Setor de Recursos Humanos

Setor de Apoio Administrativo;

Gabinete Juridico.

Artigo 40.2-A
Setor de Aprovisionamento e Contratagdo

Ao Setor de Aprovisionamento e Contratacdo compete:

a)

b)
c)
d)

e)

Organizar e coordenar a érea de aprovisionamento, designadamente no que respeita as
operagdes de aquisicdo e garantir uma gestdo eficiente dos recursos materiais através
de um correto sistema de consumos

Gerir o sistema centralizado de compras de bens e servicos e organizar e manter
atualizada uma base de dados de fornecedores;

Centralizar, elaborar e organizar os processos administrativos para a realizagdo de
procedimentos visando a aquisi¢do de bens e servigos;

Supervisionar o controlo da compra e ou do contrato, nomeadamente a vigilancia dos
prazos;

Proceder a elaboragio de convites, programas de concurso, cadernos de encargos e
outros documentos necessérios ao langamento dos procedimentos concursais para



f)

8)

h)

aquisicdo de bens e servicos e organizar a informagdo para a celebragdo dos respetivos
contratos;

Elaborar relatérios preliminares, relatérios finais, convites, audiéncia prévia, notificagdo
de adjudicacdo/pedido de documentos, contratos, etc., utilizando a plataforma
eletrénica adquirida para o efeito;

Enviar obrigacdes estatisticas relativas aos contratos de aquisi¢io de bens e servigos as
entidades a que a lei o obriga;

Gerir a plataforma eletrénica de aquisicdo de bens e servicos;

Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuicdes que lhe forem
cometidos por lei, norma, regulamento, deliberacdo, despacho ou determinagdo
superior relativos a subunidade organica que chefia.



Anexo 1|

c3mara dunicipal — Presidenta da Cimara

Gabinete de Apoic 3 Presidénds Gabinete de Palyimdnio e
Cultura
Gabinete de Apoio 3 Veresgio Gabinete & GestSo de Eventos e
Apoic 20 Asspriativismo
Senvigo Municips! de ProtzcSo Gabinete das Tecnolegias de
Civil Informacio e Multimédia
Gabinete de Ag3o Social setor de Fiscalizagio
Gabinets de Educagio Gabinete de 5zhde, Salubridzde
& Intervencso Veterinaris
setor de Atividadz e do Gabinete do Gireito Sodial
Desporto
Gabinete Témico Florests! @abinetz dz Proximidade &
L — Apoio 80 Municipe
Gabinete de Turismo,
Comunicagic e Design
Divisio Administrativa e Divis3o de Obras Munidpais e Divis3o de Planeamento
Financeira Ambiente Urbanistico
I I 1
Setor de GestEo Financeira, Setor de Armazém & Logistica Setor de Planeamento
contabilidade e Tesouraria
I 1 |
Setor de Aprovisionamentc e Setor de Gestio de Setor de InformagBo Geografica
ContratacSp Infraestruturas & Toponimia
L | |
Setor de Recurscs Humanos Gabinete do Ambiente Setor de Projetos e Topografia
I I I
Setor de Apoip Adménistrativo Setor de Mercadas & Feiras setor da Apoia Técnioo &
Administrativo
] I T
Gabinete Juridico Gabinete de Trérsito Setor de Emissgo ee Titulas &
informagac
1 L
1' Setor Parques e Jarding Setor de Gestdo Urbanistica
Gabinete das Contracrdenaces
& Exacugbes Fiscais T T
Gabinzeta de Pescas € Praia Sstor de Atendimento — B4







