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DELIBERACAO:

Deliberado em reunido de cdmara realizadaem ...../.....[ ...

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

Walter Manuel Cavaleira Chicharro, Dr.

DESPACHO: CHEFE DE DIVISAO:

A Dra. Paula Veloso
Para inserir na "ordem do dia" da préxima

A Reunis reunido da Camara Municipal, conforme
20_0%"_*3’352 Despacho do Sr. Presidente.

20-09-202
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Walter Manuel Cavaleiro Chicharro, Dr. : /o
Presidente da Cimara Municipal da Nazaré . e
e ——
Helena Pola

Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira
VEREADOR(A)/CHEFE DE DIVISAO:
Exmo. Sr. Presidente da Camara Municipal
Concordo com o exposto.

A consideraggo superior,
20-09-2022

. )

/17 X /

Helena Pola

Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira
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Exma. Senhora Chefe da DAF,
Dra. Helena Pola.

Cumprindo com instrucdes de V. Exa. remeto em anexo o Projeto de Regulamento Interno de
Utilizagdo de Viaturas Municipais, nos termos da alinea k) do n.2 1 do artigo 33.2, in fine, da Lei
n.2 75/2013, de 12 de setembro, que estabelece o Regime Juridico das Autarquias Locais, para
apreciacdo e deliberagdo do ilustre executivo camarario.

A considerac¢do Superior

A Técnica Superior
Jurista

20-09-2022

Ana Gaela Petinga
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PROJETO

Regulamento Interno de Utilizacao de Viaturas Municipais

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.2
Ambito e Objeto de aplicagio

1. O presente regulamento estabelece as normas relativas a utilizagdo de viaturas municipais,
com vista a satisfazer as exigéncias de eficiéncia, racionalizagdo de custos e otimizacdo de
recursos.

2. Estas disposi¢bes aplicam-se aos veiculos propriedade do Municipio da Nazaré ou sob sua
gestdo.

3. Os condutores das viaturas municipais ficam obrigados ao cumprimento deste Regulamento,
sem prejuizo do cumprimento das disposicdes do Cédigo da Estrada e da respetiva legislacdo

complementar.

Artigo 2.2
Ambito geogrifico
Este Regulamento aplica-se a circulagdo das viaturas municipais na circunscri¢do territorial do
Municipio da Nazaré e ainda a circulagdo em outras circunscri¢des do territério nacional, desde
que prévia e expressamente autorizada pelo Presidente da Camara ou Vereador com

competéncias delegadas.

CAPITULO Il
GESTAO DA FROTA

Artigo 3.2

Competéncia de gestdo
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1. A gestdo da frota municipal é da competéncia do Gestor da Frota Municipal, doravante
designado por Gestor, sob a orientacdo do Presidente da Cdmara ou Vereador com
competéncias delegadas.

2. O Gestor é nomeado pelo Presidente da Camara ou Vereador com competéncias delegadas.
3. O Gestor elaborara, anualmente, uma relagdo das viaturas municipais, compreendendo o seu
numero, marca e modelo, matricula, ano, tipo funcional, uso a que se destina e Servigo a que
esta afeta, se existir afetacao exclusiva.

4. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, cada Gabinete/Divisdo Municipal deve dispor
de um Subgestor de utilizaggo da frota, nomeado pelo Presidente da CAmara ou Vereador com
competéncias delegadas, sob proposta do Chefe de Divisdo ou responsavel pelo Gabinete.

5. Ao Subgestor da frota compete:

a) A manutencdo de uma lista de utilizagdo atualizada, através de registos vidrios de viatura;

b) A gestdo corrente da frota, programando a afetacdo de viaturas, a fim de evitar desperdicio
de recursos;

c) Reportar ao Gestor todas as informacgdes que considere relevantes relativamente as viaturas
e aos respetivos condutores.,

6. O ndo cumprimento do disposto no nimero anterior, constitui uma violagdo do dever de zelo,

suscetivel de abertura de procedimento disciplinar.

CAPITULO I
DAS VIATURAS MUNICIPAIS

Artigo 4.¢
Classifica¢do dos tipos de viaturas
1. As viaturas municipais classificam-se em:
a) Viaturas de representacgao institucional — Veiculos automdveis ligeiros, para uso pessoal e
exclusivo do Presidente e dos membros do Executivo Municipal, identificados com uma placa

com o Brasao da Armas do Municipio afixada no para-choques frontal ou na grelha da viatura;
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b) Viatura ligeira de servicos gerais — Veiculos automoveis ligeiros de passageiros ou
mercadorias, para uso indiscriminado dos servigos ou mercadorias, identificados com o Brasdo
da Armas do Municipio ou com um logdtipo em cada uma das portas da frente da viatura;

c) Viatura pesada de servicos gerais — Veiculos automodveis pesados de passageiros ou

mercadorias, identificados com um logdtipo nas portas da cabine.

Artigo 5.2
Utilizagédo de viaturas

1. As viaturas municipais apenas podem circular com os documentos legalmente exigiveis.

2. As viaturas municipais sdo utilizadas exclusivamente no desempenho das atividades ou
fungdes no ambito das atribuigdes do Municipio, pelo que o uso para fins diversos destes
constitui uma violagdo do dever de zelo e de prossecuc¢ao do interesse publico por parte do
respetivo condutor, sendo suscetivel de abertura de procedimento disciplinar.

3. As viaturas de representacao institucional sdo atribuidas de acordo com o cargo politico e as

respetivas necessidades.

Artigo 6.2
Requisicdo interna de viaturas
1. Sempre que ndo seja possivel ao Subgestor satisfazer as necessidades de servigo com viaturas
afetas ao mesmo, pode ser requisitada uma viatura aoc Gestor, quando disponivel, com
antecedéncia minima de 48 horas.
2. A requisicdo € composta pelo tipo de servigo pretendido, data e horario de utilizagdo, carga,

locais de deslocacdo e nome do condutor.

Artigo 7.2

Interdigtes
1. No interior da viatura municipal, é proibido qualquer tipo de atitude ou comportamento
suscetivel de perturbar o motorista, devendo os passageiros respeitar o mesmo, em matérias
que se refiram a disciplina e ao uso adequado do veiculo e regras do Codigo da Estrada e

funcionamento, de forma a garantir a sua seguranga e comodidade.
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2. As viaturas ndo podem transportar volumes que, pela sua dimenséo, peso e caracteristicas,
nao sejam possiveis de acondicionar em seguranga, para que ndo constituam qualquer risco ou
incomodo para o motorista ou passageiros.

3. Ndo é permitido fumar ou consumir bebidas alcoélicas dentro das viaturas, nem deixar

qualquer tipo de residuos nas mesmas.

CAPITULO IV
PARQUEAMENTO DAS VIATURAS MUNICIPAIS

Artigo 8.2
Do parqueamento em geral
1. As viaturas da frota municipal devem parquear nas instalagGes ou parqueamentos dos
servicos municipais a que estdo afetas, ou junto de qualquer outro servico quando a situagdo
em causa assim o justifique.
2. Excecionalmente e por conveniéncia de servico, as viaturas podem parquear noutros locais
desde que devidamente autorizados pelo Presidente da Camara ou Vereador com competéncias

delegadas.

CAPITULO V
DOS CONDUTORES

Artigo 9.2
Responsabilidade do condutor pela viatura
1. As viaturas municipais s6 poderdo ser atribuidas a quem esteja legalmente habilitado a
conduzir.
2. As viaturas atribuidas as DivisGes e Gabinetes tém como responsavel pela sua utilizagdo o
respetivo Subgestor.
3. Sem prejuizo da responsabilidade individual que couber ao condutor, a responsabilidade pelo

uso indevido das viaturas é aferida pelo preenchimento do Boletim Diario do Veiculo.
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Artigo 10.2
Suspensdo ou cancelamento da autorizag¢do de conducgdo
A suspensdo ou cancelamento da autoriza¢do de condugdo pode ser proposta pelo Gestor ou
pelo Subgestor, devidamente fundamentada, ao Presidente da Cdmara ou Vereador com

competéncias delegadas.

Artigo 11.2
Deveres dos condutores face ao Cddigo da Estrada
1. Os condutores das viaturas municipais devem respeitar o Codigo da Estrada e demais
legislagdo em vigor, sendo responsdveis pelas infragdes cometidas no exercicio da condugdo.
2. A responsabilidade do condutor é excluida quando este atue no cumprimento de ordens de
legitimo superior hierarquico, se delas tiver reclamado previamente ou tiver exigido a sua

transmissdo ou confirmacdo por escrito.

Artigo 12.2

Multas, coimas e outras sangdes
1. As multas, coimas e outras sangGes imputaveis aos condutores, em consequéncia da infracio
de obrigagBes impostas por lei sdo da sua exclusiva responsabilidade.
2. O Municipio tem direito de regresso sobre os condutores na liquidagdo de multas, coimas ou
outras sang¢des, que sejam da sua responsabilidade.
3. Os condutores de viaturas municipais aos guais foram aplicadas sancdes inibitdrias de
conduzir devem, de imediato, comunicar esse facto ao Gestor.
4. Em caso de notificacdo por infragdo, devera o condutor proceder a sua identificacdo, dando

conhecimento ao Gestor, ao Subgestor da sua Divisdo ou Gabinete e ao Gabinete Juridico.

Artigo 13.2
Responsabilidade dos condutores face a viatura municipal
1. Os condutores das viaturas municipais sdo responsdveis pelas mesmas, pelo que lhes
compete:

a) Cumprir o disposto no presente Regulamento;
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b) Obedecer as instrucdes e aceder aos pedidos de informacdo do Gestor e respetivo Subgestor;
¢) Alertar o Subgestor do momento das inspegdes periodicas obrigatorias;

d) Zelar pela boa conservacdo e limpeza do veiculo, promovendo a sua lavagem exterior e
limpeza interior sempre que necessario e vigiando os niveis de dleo, liquido de refrigeracdo,
agua, estado e pressdo dos pneus;

e) Proceder a uma inspecdo visual do veiculo de forma a certificar-se se apresenta danos ndo
participados;

f) Verificar se a viatura tem toda a documentacdo legal para poder circular;

g} Levantar o titulo de seguro e o cartdo de combustivel;

h) Cumprir, em tempo Util, todos os procedimentos relativos a acidentes, avarias, furtos da
viatura e seus componentes;

i) Manter atualizado o Boletim Diario do Veiculo e proceder a sua entrega, nos termos deste
Regulamento.

2. A responsabilidade indicada no nimero anterior ndo obsta a eventual responsabilidade penal,

civil ou disciplinar do condutor.

Artigo 14.2

Infragdes disciplinares
Sdo passiveis de constituir infracdo disciplinar as seguintes agdes ou omissdes:
a) A utilizagdo ndo autorizada da viatura municipal ou em desconformidade com o disposto no
presenie regulamento;
b) A utilizagdo da viatura municipal por qualquer pessoa que ndo o préprio condutor;
c) A ndo participacdo de avaria ou outra ocorréncia nos prazos estipulados ou em consequéncia
da qual advenham danos para o Municipio;
d) A nio disponibilizacio da viatura e a omissdo de informacdo sobre a mesma quando devida
ou solicitada;
e) A retirada, ocultacdo ou qualquer outra acdo que impeca a visibilidade imediata dos simbolos
do Municipio;

f) A situacdo danosa da viatura municipal.
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CAPITULO VI
DOS ACIDENTES, AVARIAS E FURTOS DE VIATURA

Artigo 15.2

Procedimentos em caso de acidente
1. Entende-se por acidente qualquer sinistro automovel ou ocorréncia em que intervenha uma
viatura municipal, do qual resultem danos fisicos e/ou materiais.
2. Em caso de acidente, o condutor deve adotar o seguinte procedimento:
a) Preenchimento no local do acidente da Declaragcdo Amigavel de Acidente Automével (DAAA),
recolhendo todos os elementos necessarios dos intervenientes, das viaturas envolvidas, de
eventuais testemunhas, bem como o registo fotografico do local, quando possivel, sendo que as
viaturas ndo devem ser retiradas do local do sinistro até a efetiva assinatura da referida
declaragdo ou até a intervengdo das autoridades;
b) Participagdo escrita da ocorréncia, onde conste descrigdo das circunstancias, a entregar
juntamente com a DAAA ao Gestor, que o devera remeter a unidade orgdnica responsavel pelos
seguros, que ira acionar os mecanismos de cobertura resultantes da apodlice e 0os mecanismos
da responsabilidade civil, sendo caso disso;
c} Participar a ocorréncia do acidente ao Subgestor respetivo, com cépia de toda a
documentacdo pertinente, que fara o devido encaminhamento hierarquico ao gestor da frota
municipal, com indicagdo completa das circunstancias em que o mesmo se verificou ou copia da
DAAA;
d) O Gestor transmitira a comunicagdo ao Presidente da Camara ou Vereador com competéncias
delegadas, que ordena a realizagdo de inquérito, facultativo quando ndo existam danos
corporais, a efetuar por instrutor por si nomeado, nos termos da Lei Geral do Trabalho em
Fungdes Publicas;
e) O inquérito tera em vista o apuramento das circunstdncias do acidente, a extensdo dos danos,
identificacdo e grau de responsabilidade dos intervenientes, incluindo disciplinar do condutor.
3. O condutor deve solicitar obrigatoriamente a intervengdo da autoridade policial sempre que:

a) O condutor da outra viatura ndo queira preencher e/ou assinar a DAAA;
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b) O condutor da outra viatura ndo apresente, no local e momento do acidente, os documentos
vélidos e necessarios para a identificagdo da viatura, da companhia de seguros e do préprio
condutor;

c) O condutor da outra viatura manifeste um comportamento de qualquer forma perturbado,
designadamente por estar sob o efeito do alcool, estupefacientes ou qualquer outra substancia
psicotropica;

d) O condutor da outra viatura se ponha em fuga sem se identificar, devendo ser de imediato
anotada a sua matricula e outros dados que permitam a identificagdo, e recolhidos os elementos
de prova existentes no local, designadamente a identificacdo de testemunhas;

e) Do acidente resultem danos corporais;

f) Do acidente resultem danos materiais graves ou muito graves;

g) A outra viatura tenha matricula estrangeira.

4. Quando ocorra o acidente e a viatura se encontre imobilizada, o condutor deve manter-se
junto a viatura, desde que tenha condigdes fisicas para o efeito, cumprindo as regras imperativas
do Codigo da Estrada.

5. Os documentos mencionados no n.2 2 devem ser entregues pelo condutor, até ao dia util
seguinte a ocorréncia do acidente, ao Gestor, salvo impedimento grave.

6. Aos pequenos incidentes que causem danos na viatura, sdo aplicdveis os procedimentos
referidos nos nimeros anteriores, com as devidas adaptacdes, devendo ser imperativamente

comunicados.

Artigo 16.2
Procedimentos em caso de avaria ou ocorréncia

1. Em caso de avaria da viatura, o condutor deve adotar o seguinte procedimento:

a) Prosseguir a marcha se a viatura se puder deslocar pelos seus préprios meios sem
agravamento das condigbes técnicas, em seguranga e no cumprimento do Cédigo da Estrada,
devendo a participagdo ser efetuada nas 24 horas seguintes ao evento ou a sua detecio;

b) Se a viatura ficar imobilizada, deve ser comunicado imediatamente tal facto, por telefone a
companhia de seguros para reboque da mesma e posterior reparagdo, com conhecimento do

Gestor ou Subgestor, que providencia o transporte do condutor, se necessario;
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¢) Na situacdo da alinea b), o condutor ndo deve abandonar a viatura imobilizada até a sua
remocdo e transporte, quando aplicavel.

2. Se a viatura ficar imobilizada por motivos legais, o condutor deve comunicé-lo ao Gestor.

Artigo 17.2
Procedimentos em caso de furto da viatura ou acessdrios

1. Em caso de furto da viatura municipal ou de qualquer acessério da mesma, o condutor deve
participar de imediato essa ocorréncia ao Gestor, onde conste o dia, a hora, o local e a
identificacdo de possiveis testemunhas e outros dados que possam contribuir para o
esclarecimento dos factos, com conhecimento ao respetivo Subgestor, no dia Aitil
imediatamente a seguir.

2. Em igual prazo, ira o gestor da frota enviar o documento referido no nimero anterior ao
Gabinete Juridico, que participara o furto as entidades policiais competentes ou ao Ministério

Publico, dentro dos prazos legais.

Artigo 18.2
Substituicao de veiculos
Em caso de sinistro, avaria ou furto, o Gestor disponibilizard uma viatura semelhante com

funcionalidades idénticas, sempre que exista essa disponibilidade de servico.

CAPITULO VII
RENTABILIZAGAO DOS VEICULOS, AUDITORIA, PROCEDIMENTOS DE CONTROLO E
ABASTECIMENTO

Artigo 19.¢
Critérios de eficiéncia e rentabilidade
1. A utilizagdo das viaturas rege-se por critérios de eficiéncia e rentabilidade, que podem ser
fixados por despacho do Presidente da Camara ou Vereador com competéncias delegadas.
2. Considera-se que uma viatura ndo estd rentabilizada quando ndo atingir mensalmente a

“guilometragem normal”, que justifique a sua afetacdo permanente.
q g que| q gdaop
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3. A "quilometragem normal” é aferida através do apuramento da média entre as viaturas da
mesma tipologia.

4. Quando a viatura ndo se encontrar rentabilizada, o Gestor deve informar a Divisdo a que a
mesma estd atribuida que, em caso de persisténcia da situagdo, serd proposto ao Presidente da
Camara ou ao Vereador com competéncias delegadas, um reajustamento na atribuicdo do

veiculo.

Artigo 20.2

Boletim Diario do Veiculo
1. O Boletim Diario do Veiculo sera afeto a cada uma das viaturas municipais e deve ser entregue
ao Gestor, quando o livro estiver integralmente preenchido, apds ter sido conferido pelo
respetivo Subgestor.
2. O Boletim Diario do Veiculo deve ser preenchido pelos condutores com os seguintes dados:
a) Nome legivel do condutor e n.2 de trabalhador;
b) Identificagdo do veiculo e matricula;
c) Servigo requisitante e servigos prestados;
d) Quilémetros e horas de entrada e saida.
3. Os Boletins Diarios dos Veiculos devem ser preenchidos por cada deslocagdo individual da

viatura.

Artigo 21.2
Cadastro da viatura
O Gestor mantém um ficheiro atualizado, em suporte informatico, com o cadastro de cada

viatura ao servigo do Municipio.

Artigo 22.2
Procedimentos de Abastecimento
1. Cada condutor é pessoalmente responsavel pelos taldes de abastecimento de combustivel,
que devem ser entregues ao respetivo Subgestor, assinados e rubricados, com o nimero do
trabalhador, com indicacdo do nimero de quildémetros e matricula da viatura, até ao dia util

seguinte.
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2. O Subgestor deve, semanalmente, entregar os taldes de abastecimento, com os dados
referidos no numero anterior, ao Gestor.
3. No caso das viaturas de representacdo institucional, os taldes de abastecimento serfo

entregues diretamente ao Gestor.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Artigo 23.°
Norma Transitéria
1. As utilizagBes de viaturas municipais ja atribuidas ficardo sujeitas as normas constantes destas
disposicdes.
2. Todos os utilizadores de viaturas municipais terdo um periodo de 15 dias a contar da data de

entrada em vigor destas disposi¢Bes para regularizar a sua situagdo e das respetivas viaturas.

Artigo 24.2
Da competéncia
O Presidente da Camara ou o Vereador com competéncias delegadas é competente para proferir
despachos relativos a duvidas suscitadas pela interpretacdo e aplicacdo das presentes
disposiges, a tramitacdo de processos e de decisBes sobre pedidos apresentados sobre

matérias objeto do presente capitulo e ainda sobre as demais matérias reguladas neste diploma.

Artigo 25.2
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor 15 dias depois da sua aprovag¢do em Reunido de Camara.



